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1. Objetivos do Programa

O Programa Institucional de Bolsas de Apoio a Pesquisa da UEMG — PAPq / UEMG é destinado a estudantes e
docentes das Unidades da UEMG. O montante de recursos destinados anualmente a este programa é
subsidiado pelo Governo do Estado de Minas Gerais e figura no Plano Plurianual de Acao Governamental —
PPAG e na Lei Orcamentaria Anual / LOA.

1.1. Obijetivos especificos

I.  Contribuir para a formacdo de recursos humanos para a pesquisa;
Il.  incentivar estudantes com vocagdo para a pesquisa cientifica e tecnoldgica a participar de projetos,
sob a supervisdo de um orientador qualificado;
Ill.  estimular pesquisadores produtivos a envolverem estudantes em projetos cientificos e de
desenvolvimento tecnoldgico;
IV.  possibilitar maior interagdo entre a graduacgdo e a pds-graduacao;
V.  qualificar estudantes para os programas de pds-graduacao;

VI.  contribuir para reduzir o tempo médio de permanéncia dos estudantes na pds-graduacao;
VII. proporcionar ao bolsista, orientado por pesquisador qualificado, a aprendizagem de técnicas e
métodos de pesquisa;
VIll.  estimular o desenvolvimento do pensar cientifico e da criatividade decorrentes das condicGes

criadas pela vivéncia direta das situacdes de pesquisa;
IX.  contribuir para a formagao cientifica dos estudantes.

2. Informag0Ges Gerais sobre a Bolsa de Iniciagao Cientifica PAPq

As bolsas PAPq sdo distribuidas mediante Edital publicado anualmente na pagina da UEMG.

e A bolsa de Iniciagao Cientifica terd a duragdo maxima de 9 meses, sendo que as atividades do projeto
deverdo ser desenvolvidas até o dia 15 de dezembro do ano no qual foi aprovado (a).

e A carga horaria a ser cumprida pelo bolsista é de 20 horas semanais

e O aluno que assumir vinculo empregaticio ou estdgio remunerado durante a vigéncia da bolsa devera ter
sua bolsa cancelada junto a PROPPG.

2.1. Obrigagdes do professor orientador de bolsista

e Responsabilizar-se pela orientagdo do bolsista durante a execugdo do projeto e preparagao de relatérios
técnico-cientificos, especialmente durante a elabora¢do dos Relatdrios Parcial e Final.

e Realizar a orientacdo de maneira presencial.

e Controlar a frequéncia e o desempenho do bolsista nas atividades do projeto. A frequéncia devera ser
informada mensalmente em formulario préprio, e devera ser encaminhado a PROPPG até o ultimo dia util
do més trabalhado. Os controles de frequéncia e desempenho do bolsista sdo de TOTAL
RESPONSABILIDADE DO ORIENTADOR. Qualquer problema com relagdo a frequéncia ou ao desempenho
deve ser IMEDIATAMENTE comunicado a Pesquisa/PROPPG, para que sejam tomadas as providéncias
necessarias, como a suspensdo do pagamento referente ao més, exclusdo do bolsista ou eventual
substituicado.

e Comunicar a Pesquisa/PROPPG o eventual desligamento do estudante, interrupg¢éo ou conclusdo do curso,
caso ocorra antes do término de vigéncia da bolsa, solicitando seu cancelamento.

e Solicitar, previamente, autorizagdo para substituicdo do bolsista, quando for o caso.




Solicitar o cancelamento do pagamento ao bolsista, que descumprir o Plano de Trabalho ou estabelecer
vinculo empregaticio durante a vigéncia da bolsa concedida no Programa.

Encaminhar Relatério Parcial (Formulario 20) do trabalho do estudante devidamente corrigido em até 30
dias apds a metade da vigéncia da bolsa.

Responsabilizar-se pela orientagdo do bolsista durante a elaborag¢do do resumo do trabalho e preparagdo
da apresentacdo do projeto no Semindrio de Pesquisa da UEMG e outras formas de divulgacdo que
venham a ser solicitadas.

Incluir o nome do bolsista nas publicacdes e nos trabalhos relativos aos projetos nos quais ocorridas a
apresentacdo em congressos e seminarios, cujos resultados tiveram a participacao efetiva do mesmo.
Encaminhar Relatério Final (impresso e em CD) do trabalho desempenhado pelo estudante no projeto
durante o periodo da bolsa, devidamente corrigido, acompanhado pela avaliacdo do trabalho executado
pelo mesmo, em até 30 dias apds o término da vigéncia da bolsa. O Relatdrio final devera ser composto
pelo formulario 21 (disponivel na pagina da UEMG) preenchido e assinado, juntamente com um relatério
com a descricdo das atividades desenvolvidas durante o periodo de vigéncia da bolsa pelo estudante, nos
moldes de trabalho Técnico Cientifico.

Participar do Comité de Avaliagdo de solicitacdo de bolsas compostas pela UEMG, dos Comités de
Avaliacdo dos resumos para apresentacdo no Semindario e dos Comités de Avaliacdo de Relatérios Finais,
guando requerido pela Unidade ou pela Pré-reitoria, realizando em tempo habil as tarefas que Ihes forem
atribuidas nestes comités. O nao atendimento a solicitacdo para participar do Comité é considerada uma
violacdo a este Edital.

Participar do Seminario de Pesquisa, quando o mesmo se realizar no municipio em que se situa a Unidade
de lotacdo do docente. Em caso de impossibilidade, o orientador deverd justificar a auséncia.

2.2. Obrigacdes do estudante contemplado com bolsa

Desenvolver as atividades do plano de atividades proposto, em regime de dedicacdo de 20 (vinte) horas
semanais, sob orienta¢do do professor.

Apresentar o Relatério Parcial ao orientador para correcbes, através do formuldrio 20 (disponivel na
pagina da UEMG). O mesmo deverd ser encaminhado a PROPPG em até 30 dias apds a metade da vigéncia
da bolsa.

Elaborar e cadastrar resumo do Projeto para apresentacdo no Semindrio de Pesquisa, quando o referido
edital tiver participagado obrigatdria na edi¢do do evento.

Fazer referéncia a sua condicdo de bolsista do PAPgQ/UEMG em todas as publicacdes e trabalhos
apresentados em congressos e seminarios.

Participar do Seminario de Pesquisa e Extensdo da UEMG, com apresentagao de trabalho.

Elaborar e apresentar o Relatdrio Final de seu trabalho ao orientador. O mesmo devera ser encaminhado a
PROPPG em até 30 dias ap0s a vigéncia da bolsa, em duas vias (impressa e em CD). O Relatério final devera
ser composto pelo formuldrio 21 (disponivel na pagina da UEMG) preenchido e assinado, juntamente com
um relatério com a descrigdo das atividades desenvolvidas durante o periodo de vigéncia da bolsa pelo
estudante, nos moldes de trabalho técnico cientifico.




3. Procedimentos Junto a PROPPG

3.1. Atestado de Frequéncia

Durante toda a vigéncia da bolsa, a frequéncia deve ser informada mensalmente a Pesquisa/PROPPG através
de envio impresso do Formulario 5, disponivel na pdagina eletrbnica da UEMG
<http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php>, conforme modo de preenchimento abaixo. O formulario
devera ser encaminhado a PROPPG até o ultimo dia util do més trabalhado. Uma vez que o documento
atesta a frequéncia do més, ndo serdo aceitos documentos recebidos, na PROPPG, antes do ultimo dia util
do més no qual se atesta a frequéncia. Nestes casos, os documentos serdo devolvidos a Unidade de Origem
da Bolsa.

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD UNIVERSIDADE E
DO ESTADO DE MINAS GERAS | lerec
FORMULARIO 5§

ATESTADO DE FREQUENCIA PF.RA. BOLSISTA DE INICIﬁGﬁO
NOME COMPLETO CIENTIFICA
DO BOLSISTA

Bolsista:

Unidade da UEMG:

ATESTO, para fins de recebimento de bolsa, que o(a) bolsista acima relacionado(a), teve

W
é frequéncia integral no més assinalado.
-
=
- g [[] Janeira [ Abril [ Julha ] Outubro
=
E 3 [] Fevereiro [ Maio [] Agosto ] Novembro
% é | Margo [] Junho [] setembro [] Dezembro
afl3
= Pragrama
==
z 2 [J 8IC JUNIOR
Pl
e § [1CNPg
-
= o [ FAPEMIG
7] O rarq ,
% A DATA DEVE SER PREENCHIDA COM O ULTIMO DIA
Local e data: OU ULTIMO DIA UTIL DO MES.
) EX: 31 DE JULHO DE 2016 OU 29 DE JULHO DE 2016
Ass. Ass.
Mome: Mome:
Fungao: Fungao:
DEVE SER ASSINADO PELO DEVE SER ASSINADO PELO
ORIENTADOR DO BOLSISTA E, NA COORDENADOR DE PESQUISA E,
FALTA DELE, PELO DIREITOR QU NA FALTA DELE, PELO DIREITOR
VICE-DIRETOR DA UNIDADE OU VICE-DIRETOR DA UNIDADE

DEVE CONTER DUAS ASSINATURAS DE RESPONSAVEILS DIFERENTES



3.2. Infrequéncia do (a) Bolsista

Caso o(a) bolsista ndo tenha trabalhado em algum més, durante a vigéncia da bolsa, a infrequéncia deverd
ser atestada mediante encaminhamento de oficio, assinado, a Pesquisa/ PROPPG. O envio do documento
deverad ser realizado até o ultimo dia do referido més. Segue modelo para verificacao:

Local, data
Prezados,
Informo que o bolsista ., contemplado no Edital .
com A orientacdo  do professor . no projeto
ndo desenvolveu as atividades propostas para o més de
, em funcdo de {descrever o mofivo pelo gual o bolsista ndo

desenvolveu as atividades).

Atenciosaments,

NOME DO ORIENTADOR

3.3. Substituicao de Bolsista

A substituicdo sé podera ser solicitada se o periodo final de vigéncia da bolsa for superior a 4 (quatro) meses.
Apds esse prazo, se houver desisténcia ou dispensa do bolsista, a_bolsa devera ser cancelada junto a
PROPPG. O novo bolsista devera possuir média igual ou superior a 70(setenta) pontos na avaliagdo do
historico escolar, conforme descrito em Edital. Para realizagdao da substituicdo, serd necessario o envio da
documentacdo citada abaixo:

— Copia do CPF do Novo (a) Aluno (a)

— Copia da Carteira de Identidade do Novo (a) Aluno (a)
— Curriculo Lattes do Novo (a) Aluno (a)

— Histdrico Escolar Atualizado do Novo (a) Aluno (a)

— Plano De Trabalho



— Cobpia de Comprovante Bancario do (a) novo (a) bolsista. A Conta devera ser Corrente Individual, no
Banco Do Brasil.

— Formulario 1B: Disponivel na Pagina da UEMG (http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php)

— Formulario 6: Disponivel na Pagina da UEMG (http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php)

Toda documentacdo devera estar na PROPPG até o 52 dia util do més subsequente ao cancelamento do
bolsista anterior.

O inicio de atividades do novo bolsista sé poderd ocorrer apds autorizagdo de substituicdo pela PROPPG, e a
contar do primeiro dia util do més subsequente ao cancelamento do(a) bolsista anterior.

3.4. Substituicdao de Orientador (a)

As substituicdes de orientador (a), devem ser evitadas ao mdaximo. Se forem inevitaveis, poderao ocorrer a
qualguer momento, durante a vigéncia a bolsa, a pedido do (a) orientador (a) ou caso observado o ndo
cumprimento de algum item descrito em Edital. Ressaltamos que em caso de afastamento, do (a) orientador
(a) por prazo superior a 31 dias, a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo — PROPPG, devera ser
comunicada pelo menos 20 dias antes do afastamento. Caso a Unidade ndo consiga identificar e fornecer um
professor da mesma drea e que tenha titulacdo igual ou superior a do orientador original, para assumir a
orientacdo, a bolsa serd cancelada. Para substituicio de orientador (a) serd necessario o envio da
documentacdo citada abaixo:

— Oficio de Justificativa da Substituicdo: Documento feito pelo Coordenador de Pesquisa da Unidade,
informando o motivo pelo qual esta sendo solicitada a substituicdo de orientacdo e a respectiva data
de cancelamento. Ressaltamos que a data de cancelamento, devera ser sempre o ultimo dia do més
no qual estd sendo solicitada a substituicao.

— Autorizacdo para orientacdao de Projeto: Caso o docente concorde em deixar que outro docente
oriente o projeto desenvolvendo, deverd encaminhar um oficio, onde autorize a execucdo do
trabalho por outro docente. O documento devera conter o nome completo do (a) novo (a)
orientador (a), Titulo do projeto e nome do (a) bolsista.

— Formuldrio. 1 (Com Dados e Assinatura do Novo Orientador) — Disponivel Na Pagina Da UEMG
(Http://Www.Uemg.Br/Pesquisa Formularios.Php)

— Formulério 1b (Com Dados e Assinatura do Novo Orientador) — Disponivel Na Pagina Da UEMG
(Http://Www.Uemg.Br/Pesquisa_Formularios.Php)

— Lattes do Novo (a) Orientador(a)

— Copia CPF Do Novo (a) Orientador (a)

Toda documentacgao deverd estar na PROPPG até o 52 dia util do més subsequente ao cancelamento do
bolsista anterior.

3.5. Cancelamento da Bolsa

e O cancelamento da bolsa deve ser sempre evitado, pois a bolsa é uma oportunidade excepcional para
formagao do aluno. Quando nao for possivel evitar o cancelamento, este podera ser realizado a qualquer
momento, por meio de correspondéncia assinada pelo Orientador e pelo Coordenador de Pesquisa da
Unidade, imediatamente apds a decisdo do orientador ou desisténcia do bolsista, contendo data do a partir
da qual dar-se-da o cancelamento e razdo da mesma. A correspondéncia devera ser enviada a
Pesquisa/PROPPG,


http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php
http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php
http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php
http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php

e Serd de inteira responsabilidade do orientador a ocorréncia de pagamentos indevidos motivados por
atraso na comunicac¢do do cancelamento e/ou desligamento do bolsista.

e A Pro-reitoria podera cancelar bolsa (s) a qualquer momento, desde que identificado o descumprimento de
gualquer item desse edital. Modelo de documento para solicitacdo de cancelamento de bolsa:

Prezados (as),

Solicito o cancelamento da bolsa do(a) aluno , a partir da data
{inserir o Gltimo dia do més no qual estd sendo solicitado o cancelamenta) contemplado(a) no Edital
no projete intitulado .0
cancelamento se faz necessario, devido (explicitar o motivo pelo

gual esta sendo solicitado o cancelamento da bolsa).

Local e Data,

Nome completo e assinatura do(a) Orientador{a)

Nome completo e assinatura do(a)
Coordenador(a) de Pesquisa

3.6. Relatorio Parcial

O Relatdrio Parcial, consiste no envio do Formulario 20, disponivel na pagina da UEMG
<http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php>. O documento devera constar detalhes sobre o andamento da
pesquisa e o envio devera ocorrer em até 30 dias apds a metade da vigéncia da bolsa. Segue modelo abaixo,
para verificacdo:



NOME COMPLETO
DO A} BOLSISTA

UHIVERSIDADE

UEMG MINAS GERAIS

COETSCIE  Formuldrio 20

Universidade do Estado de Minas Gerais
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagio

FORMULARIO PARA RELATORIO PARCIAL DE

BOLSISTA DE INICIAGAO CIENTIFICA

1 - Bolsista

iHJWE:

2 - Programalprejeto ou subprojeto em que o bolsista desenvolveu suas atividades

TITULD D0 PROJETD:

TITULD D0 FLAND DE TRABALHD DO BOLEISTA:

COORDEMADOR:

miox S S

FONTE AMANCIADORS DA BOLES:

TeRamo: S

3 - Instiluigio

UNIDADE SCAMPLE:

ESCOLADEFARTAMENTINEETOR:

ORIEMTADOR DD BOLEISTA:

CPF:

4 - Duracho da Bolsa

mioe S S

TERMMOFREVETD: S S

A TERADOES OCORRIDAS WO PERKIDD:
[ substitiicdo do bolsista

Nome do atual bolsista:
] MFe houve atteragbes

JUSTIFIOUE & ALTERAGED:

[ Bolsa cancelada a partir de

Naorme do bolsista antanor:

Ho7
apatirde f f




5 - BOLSISTA-, avalie, numa escala de 1.a 5 (sendo 1 = muite fraca & § » excelente), o8 seguintes itens:

| Orfentagdo recabida

) Infra-esirutura da instifuicio

| Relacionamenlo com a equipe de pesguisa

) Quantidade e qualidade do trabalvo desenvalvide

| Oportunidades para conseguir emprage numa instiluicio de renome

i — -,

JUSTIFIOUE SUA AWALIACAD, IMDICANDO 06 PONTOS FOSITIWOE E NEGATIVOS.

6 - Ganhos obtidos pelo bolsista. (A ser respondide pelo arlentadorn Maxime 10 linhas)

DESCAEVA 08 PROGRESS0S OETIDOS FELD BOLSISTA, TENDO EM VISTA SUA FORMACEOVC APACITACAD PROFISIICMAL:

7 - Data e assinatura

ABEMATURS DO BOLEISTA

B - Data & assinalura

ABEINATLIRA DD COORDEMADOR D0 PROJETO

O FORMULARIO DEVERA CONSTAR, IMPRETERIVELMENTE, A
ASSINATURA DM (A) BOLSISTA E ORIENTADMIE (A) DA PESOQUISA.




3.7. Relatorio Final

O Relatério Parcial, consiste no envio do Formulario 21, disponivel na pagina da UEMG
http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php, juntamente com um relatério com a descricdo das
atividades desenvolvidas durante o periodo de vigéncia da bolsa pelo estudante, nos moldes de trabalho
Técnico Cientifico. O envio do documento a PROPPG, devera ocorrer de acordo com data divulgada em
Edital.

Este formulirio, devera vir acompanhado de relatirio com a descricio das
atividades desenvolvidas durante o periodo de vigéncia da bolsa pelo
estudante, nos moldes de trabalho Técnico Cientifico. Ambaos o5 arquivos
deverio ser gravados em CD e também enviados a PROPPG.

A obrigatoriedade, se did mesmo em caso de cancelamento de bolsa,
antes do fim da vigéncia do programa.

LUHIVERSIDADE stiondrio 21 Universidade do Estado de Minas Gerais
DEMG MINAS GERALS Questionario Pri-Reitoria de Pesquisa e Extensdo

QUESTIONARIO A SER RESPONDIDO E ENVIADO JUNTO COM O RELATORIO
FINAL DE BOLSISTA DE INICIAGAO CIENTIFICA

1 - Bolsista

HOME:

2 — Os resultado obtidos foram enviados para algum evento?

O BOLSIETA
HROME DO EVENTO: DATA AFREEENTOU
O TRABALHO?
;o ] sim
[ Ngo
;o O sim
[] Nao
A L] Sim
] wao

3- ProdugBo bibliografica gerada pelo projeto, com a participagio do bolsista

CAMNTIFICAR:

|:| Trabathos apresentados em evenfos técnico-cientificos |:| Artigos publicados em revistas
especializadas |:| Relatdrios/nofas técnicas |:| Outra (especificar)

LISTAR COM REFERENCIA BIBLIDGRAFICA COMFPLETA E INCLUIR COPIA (CAMFO ILIMITADD).



http://www.uemg.br/pesquisa_formularios.php

4- Alteragdes ocorridas no periodo

(] Boisa cancelada a partirde  / /

[ Substituigao do bolsista apartirde / /
Nome do bolsista anterior:
Nome do atual bolsista:

[(] Néo houve alteragbes

JUSTIYIUE A ALTERAGAD:

5 - BOLSISTA-, avalle, numa escala de 1 a 5 (sendo 1 = muito fraca e 5 = excelente), os seguintes itens:

( ) Ornentagdo recebida

( ) Infra-estrutura da instituigdo

( ) Relacionamento com a equipe de pesquisa

( ) Quantidade e qualidade do trabalho desenvolvido

( ) Oportunidades para conseguir emprego numa instituicdo de renome

JUSTIFQUE SUA AVALIAGAD, INDICANDO OS FONTOS POSITIVOS E NEGATIVDS.

6- Faca um resumo das principais atividades desenvolvidas no periodo da bolsa

10



7 - Objetivos propostos no Plano de Trabalho (Maxkmo 15 inhas)

8 - Resultados obtidos (Maximo 30 linhas)

DESCREVA 05 RESULTADDS OBTIDOS E ANALISEZDS EM FUNGAD DOS OBJETIVOS FROPOSTOS EM SEU PLAND DE TRABALHOD.

9 - Ganhos obtidos pelo bolsista. (A ser respondido pelo orientador) (Maximo 10 linhas)

APRECIE OE FROGREESOE DETIR0S FELD BOLSISTA, TENDO EM VISTA SUA FORMACAIWCAPACITAGAD FROFISSIOMAL:

10 - Data e assinatura

ASSMATURS DO BOLEISTA

11 - Data & assinatura

ASSINATURA DO COORDEMADOR DD PROJETD

0 FORMULARIO DEVERA CONSTAR, IMPRETERIVELMENTE, A
ASSINATURA DO (A) BOLSISTA E ORIENTADOR (A) DA PESQUISA.

11



4. Responsaveis pelo Programa na PROPPG

4.1. Acompanhamento Edital e Sele¢dao de Propostas

Responsavel: Danielle Menezes Xavier
Telefone: (31) 3916-8621
E-mail: pesquisa.proppg@uemg.br

4.2. Acompanhamento Atestados de Frequéncia, Substituicdes e Cancelamentos

Responsavel: Solange Nobre da Silva
Telefone: (31) 3916-8626
E-mail: pesquisa.proppg@uemg.br

4.3. Acompanhamento Pagamento de Bolsa de Iniciagao Cientifica

Responsavel: Paulo César Martins
Telefone: (31) 3916-8623
E-mail: pagamentos.pesquisaproppg@uemg.br;paulo.martins@uemg.br

5. Disposi¢oes Gerais

e Qutras informagdes poderdo ser obtidas no edital disponibilizado na pagina da UEMG
http://www.uemg.br/pesq editais.php

e Caberd a Pesquisa/PROPPG/UEMG decidir sobre as questdes n3o previstas ou que venham a
trazer ddvida quanto a aplicacdo daquilo que estiver previsto no presente manual.
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