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1. HISTORICO DO DOCUMENTO.

Data: 12/09/2023

Descri¢cao Funcionalidade: | Portal do Docente Online

Publico-alvo: Comunidade Lyceum (colaboradores e clientes)
Link Wiki:

Atualiza¢6es do documento

Data: Descrigao: Escrito por: Versao:
12/09/2023 | Criagdo do documento 1.0

1.1. Glossario de Acronimos e abreviagoes.
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2. CONTEXTO

O Portal Online do Docente tem como objetivo ser a ferramenta de gestdo das atividades do Docente
junto a instituicdo. E por essa ferramenta que ele incluir informagdes, ao qual a Instituicdo de Ensino
necessita para fazer acompanhamento de suas atividades.

3. PRE REQUISITOS

v' Operador deve ter usudrio e senha para esse Portal.

v" Usudrio do Operador deve estar vinculado a Padrdo de acesso com permissdo de navegacio
no Portal.

4. APRESENTAGAO DA FUNCIONALIDADE:

Tema: Portal do Docente Online

Funcionalidade: | Avisos
Transagao:
Menu: Avisos = Caixa de Entrada
Avisos = Enviar Avisos e E-mail para Alunos

AVISOS

Avisos — Caixa de Entrada

Avisos — Caixa de Entrada é a pagina de abertura do sistema, seu objetivo é informar os avisos
vigentes, através de uma Caixa de Entrada do Docente logado.

AVISO5 CALENDARIO TURMAS DISCIPLINA NOTAS EFALTAS

=
Avisos do Docente AVISOS - CAIXA DE ENTRADA
ENVIAR AVISOS/EMAILS PARA ALUNOS _
|

Nao existe aviso em sua ENVIAR AVISOS/EMAILS PARA DOCENTES
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Enviar Avisos e E-mail para Alunos

O item Enviar Avisos e E-mail para Alunos permite ao docente enviar avisos e e-mails para os
alunos de suas turmas. Para isso, o usudrio deve Clicar em Enviar Avisos e E-mail para Alunos,

AVISO5 CALEMDARIO TURMAS DISCIPLINA NOTAS E FALTA

AVISOS - CAIXA DE ENTRADA

Coordenadaor Do qENVIAR AVISOS/EMAILS PARA ALUNOS
1
|

ENVIAR AVISOS/EMAILS PARA DOCENTES

Selecionar na pagina Turmas do Docente, uma das turmas da pagina e clicar na turma
escolhida. Esta pagina esta dividida em 3 blocos: Selecionar uma Turma, Sele¢ao de Alunos e
Enviar Aviso.

No primeiro bloco Selecionar uma Turma, serao informados os dados da turma que o docente
selecionou.

A0S CALENDARID TURMAS DHSCIFUIMA NOTAS EFALTAS DOCINTE SERVIOS CURAKULOSE RORARIDS  AVLI ADSTITUOONAL FROIETOS CONTDUDO

Turmas

Coordenador

| autas | uslzs
| Previstas | Dadas

I
| Parioes Tdmne

" DESENHO GEX 1LICLK Peodeletvo 2001/01 2303201 2303206 2 0 as
1IN Periotaletvg 2001/01 23032016 2309/2016 3 v as
1DECIM Purioga letive 2000/01  13/03/2016 23/09/2016 4 o 45
iDECIT Periada lative 200103 23f0zi201e 23/00/z016 4 B as
LDECEM Perioda letive 200001 23/03/2016 23/08/2016 @ o 435
1DECIT Perinda lebve 2001/01  23/03/2016 23/08/2116 3 o 45
IDECET Perigde letive 2001401 23032016 LHI9/2016 3 0 45
Wl LDECIT Parioga letive 2001/01  13/03/1016 23/09/2016 3 o 45
iDECIT Periada lative 200103 2302018 23/09/z016 4 B as
i 1nECIH Parindo lative 200101 23/03/2018 23/00/2018 S o as
1 D& ARTE 1] 1DEC3T Perinda letiva 2001/01  23/03/2016 23/08/2016 3 o 45
AD DE WTERWQRES]  1DECIM Perinda lstve 200001 23/03/2016 23709/216 5 [ 43
Fagina e P € Enhinda regesines - 12 de 9495

No segundo bloco Sele¢ao de Alunos, o docente devera selecionar, marcando as flags, os
alunos que deseja enviar Avisos ou E-mail. Tendo a opc¢do de escolher todos os alunos ou
selecionar alguns especificos.
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AMIS0S CALEROARD  TURMAS  DECIPLINA NOTAS EFALTRS  DOCENT & CLIRRAICULOS EHDRARINS - AWALISCAD INGTITLICIONAL | PROIETDS  CONTELIDG

Avisos @ Emails - Envio para Alunos @ Turmas

Docenta Cocene Pariin Emai tachnedtechne com by Torma  1LICIN Mariilsdos |

Curso Lienciatua Em Desenhn E Pistca Disdping TIG00Z-0-2000 - DESENHD Tumna Nofe Perindo Lethey | Periodo e 200100
GEQHETRICO T

umid, Fini Sala Siuacio Aberta

Unid. Resp.  Eseol de Dasign

Gy Selecinnar dura W

]E 9 [ 5
elecionar os Alumes: & v

Fégina | jomy L T Sem regstos pars exdbir

No exemplo a turma selecionada ndo tinha alunos vinculados.

No terceiro bloco Enviar Aviso: o Docente ird preencher os campos solicitados, escrevendo a
mensagem e poderd escolher o tipo de aviso que deseja enviar, selecionando uma das opgdes
e ira definir o periodo de envio, inserindo data de inicio e de término.

05 CALENDARIO TURMAS DECIPUMA NOTASE FALTAS DOCENTE S AAICULDS EHDRARIDS  AMALLMCAD INSTITUCIDNAL  FROJETDS  CONTEUDO.

Avicor o Emails - Enwio para Alunoz o Turmas

Docents  DocEie Padria Emal technB@techng,Com.or Turma 1LCIN Metricuados |
Sursn Licenciaburs Em Desenho E Pldctica Disclplna.  010002-0-2000 - DESENHO Twna  Mote Perfodo Lethve | Perfoda letive 200101
: GECHETRICO ] :
umid, Fisica ey e £ Sihcas aberts
Sy seleonac otz o

Ellsctecionar os Alunos: & use
i

Fagina 1081 €22 wond BBM ragIEITGs para e
i el AviRaRE |
Aszunte
Mansagam Taharna v BIUIAS AY- EEE @IS T

vyooum - Terhned

I ER Portal do Docente Online
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NOTAS E FALTAS

Lancar Notas
Na pagina Langar Notas, o docente fard o langamento das notas dos alunos.

Para isso, o docente devera selecionar a turma a qual deseja lancar as notas.

Na pagina Langar Notas (Incluir ou Alterar), o docente podera filtrar, langar ou exportar os

dados referentes as notas dos alunos.

AVISOS CALEMDARIO TURMAS DISCIPLINA NOTASEFALTAS DOCENTE  AVALIACAD INSTITUCIONAL -PROIETOS

Turmas do Docente l \ AVALIACOES
[ iaman it Docents: |l/| LANCAR NOTAS | M
LANCAR FALTAS
011143-0-012004 ERATICA PROJETIRAL | AEAREM IS 02/2005

04B3B0-0-AMEZD  Prabica Projelual - Design para Todos 1 Dhé_! e D e (04/2022
248360-0-AMBI0 Eratica Srojetual - Desinn parz Todos 1DAT S04/ 2022
948260-0-A14B20  Fualica Proelual - Design para Todos 10A R DS HERE BEANATAL RO [03/2023
S4BI60-0-004 5 Eralca Projetual - Design pars Todos 1DAT LANGAR NOTAS HO HISTORICO f03/2023
S4TTEE-0-AREBI0 Digsign & Projgtos - Fundamenlos 10821 /082023
947766 0-AMBID Design e Projetos - Fundamentos 10AZ AR ARG NO S TICE /082023

AVALIACAC DESCRITIVA

IMPRESSAD DE DIARIOS

IMPRESSAD DE DIARIOS DO HISTOMCO

Apds selecionar a turma, a relagcdo de alunos da turma selecionada se apresentard em tela

31
18/
18/
27¢
27
22f
22/




4

L/ceum

Funcionalidade: Portal do Docente Online
Transagao:
Médulo: Avisos = Enviar Avisos / Emails para Alunos

Notas e Faltas = Lancar Notas
Notas e Faltas = Lancar Faltas
Menu:

MISOS  CALENDARNO TURMAS DISCISLIMA. NOTASE CALTAS DOCENTE  AVALLACAD INSTITUCIONAL  PROJETOS

Langar Motas [Incluir ou Alterar)

Ells etecionar uma Turma: &y uso
Docerte e Ribero Guimarses Olvers Emaml Tumme 10AZM Matniculados: | 34
Curso Design De Ambienbes Dscipdng 4TIE6-0-AMBZD - Desgn e Projetos - Trna Manh# Peviodo Letie | Ferioda letive 2023/02
o Fundamentos
Urid, Fisica sala Shuagdo Aheita
unid. Resp.  Escok de Design
&k sceoaner outrm turma
Elicpcses: £y uso
w
v
e
m.sﬂqtmuntu de notas: & uso

Aluno selecionado: 01-28645 - Aline Machada de Araijo

Soestzer  Eizava

I N T
aline Machade 78 Amn 01-98545 Matriouiads
Ang Cargling Comes Sampala 01-8858& Matriculada
fnio ks Silva Compaives 01-88594 Matriculaco
01-38625 Matriculsdo
01-98595 Matricutada
01-88610 Matrioutada
D1-B5148 Mabriculadds
01-98481 Matriculada
01-88536 Matriculado

v Para lancar ou alterar as notas clique nas células editaveis na mesma linha do nome
do aluno escolhido, insira ou modifique o valor, pressione “Enter”. Para salvar as
alteragdes, clique no botdo “Salvar”

v’ Para desfazer (descartar) as alteracdes realizadas, clique no bot3o “Desfazer”.

Importante:
Somente serdo desfeitas as alteracGes ainda ndo salvas

N3o serd permitido salvar, caso exista alguma nota invalida

Lancar Faltas

J4 na pdgina Langar Faltas, o docente ird efetuar o lancamento das faltas dos alunos, para isso,
também se faz necessario selecionar a turma da qual deseja lancas as faltas.




Lyceum

Funcionalidade: Portal do Docente Online
Transagdo:
Médulo: Avisos = Enviar Avisos / Emails para Alunos

Notas e Faltas = Lancar Notas
Notas e Faltas = Lancar Faltas
Menu:

AVISOS CALENDARIO TURMAS DISCIPLINA NOTAS EFALTAS DOCENTE AVALIAGAO INSTITUCIONAL

\ AVALIACOES

; LANCAR NOTAS

011143 0-012004 PRATICA PROJETUAL | ABONAR FALTAS 102/21
948360-0-AMB20 Pratica Projetual - Design para Todos HISTOGRAMA DE NOTAS /0421
948360-0-AMB20 Pratica Projetual - Design para Todos J04/21
948360-0-AMB20 Prafica Projetual - Design para Todos 1DA3I CHIMEHIB I AR 703721
948360-0-AMB20 Pratica Projetual - Design para Todos 1DAZ LANCAR NOTAS NO HISTORICO 0372t
947766-0-AMB20 Design e Projetos - Fundamentos 1DAZI /08/2(
947766-0-AMB20 Design & Projetos - Fundamentos 1DAZ LANGAR FALTAS NO HISTORICO /08/21

AVALIACAC DESCRITIVA

IMPRESSAQ DE DIARIOS

IMPRESSAQ DE DIARIOS DO HISTORICO
a4

~ pagina del| 2 22 €

Apds selecionar a turma, a relacdo de alunos da turma selecionada se apresentard em tela
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AVISOS CALENDARIO TURMAS DISCIPLINA NOTASEFAITAS DOC

“5elecionar uma Turma:

Docente Raice Ribeiro Guimaraes Oliveira Email Tur

Curso Design De Ambientes Disciplina 947766-0-AMB20 - Design e Projetos - Tur
i Fundamentos

Unid. Fisica Sal

Unid. Resp.  Escola de Design

9 Selecionar outra turma |

s/m Lancar Faltas por Aula | syt Impressio de Digrios |

mlterar Aulas Dadas:

Mao ha dados!

nLan;ar Faltas: /

Aluno selecionado: 01-98645 - Aline Machado de Aratjo

Aline Machado de Aradjo 01-98645 Matriculado 0O
Ana Caroline Gomes Sampaio 01-98596 Matriculado 0O
Ana Jilia Silva Gongalves 01-98594 Matriculado 0
Ana Luiza Lage Mendes 01-98625 Matriculado 0O
Arthur Paes Batista Mosti 01-98595 Matriculado 0
Arthur Tdfani Qast 01-98610 Matriculado 0
Camila Cristina Matias Bastos 01-85148 Matriculado 0O
Clarisse Maria de Moraes Froes 01-98481 Matriculado 0
Dirlene de Souza Lopes 01-98536 Matriculado 0
Evelly Rodrigues dos Reis 01-98485 Matriculado 0
Gabriel Santos Marques da Silva 01-98462 Matriculado 0
Ingrid Gabrielli da Silva Nunes 01-98614 Matriculado 0

v" Para lancar faltas, clique nas células editaveis, insira o valor e aperte "Enter" no
teclado.

v’ Para salvar as alteracdes clique no botdo "Salvar" (AVISO: NAO é permitido salvar se
tiver alguma célula com valor invalido).




_ N
I-j‘}ffce um

Funcionalidade: Portal do Docente Online
Transagdo:
Médulo: Avisos = Enviar Avisos / Emails para Alunos

Notas e Faltas = Lancar Notas
Notas e Faltas = Lancar Faltas
Menu:

v' Caso queira desfazer as alteracdes clique no bot3o "Desfazer" (AVISO: TODAS as
altera¢cdes NAO salvas serdo perdidas).

Ap0ds efetuar a selecdo da turma, o docente podera langar as faltas dos alunos ou exportar os
dados para uma planilha do Excel.

0 TURMAS FLINA NOTAS EFALTAS  DOCENTE  AWALMACAD INSTITUCIOMAL  PROJETDS

Aulas Dadas & Frequéncia
Lirso LRSI U ADIENEES LECPING /700 U-AMDe - UESON € FORNES - IUmg Manna PENIOO0 LW HENCOD 1IN 2UEiE
. Fundamentos
Urid, Frsica Saln Situngaa. REerts
Ui Regp.  Esooka i Design

nﬁllerur Aulas Dadas: &5 w0

iz td dadast 1
n.m;lr Faltas: & ugo
1
Maia Ligss Resende Siva 01-55433 Matricuiada 0 =
Miariana Martie Smalatti 01-98853 Marrioulade O
Man Rit Castro Sales 01-558523 Matriculado 0
Mar Vitgrig de Olvaia Sours 01-98579 Matrowads 0
Maps: fves do Sha Tanim 01-98520 Matriciiada 0
Fedrn Harnqua Horts Sorgss 01-98458 Matricuiadn 0
Samacg CAAIs Yisies e Canalg 01-33435 Matrculade 0
Sarmh Sales Mmchads 01-38624 Matpizulade 0
Stzohany ¥itaria Campos Looss 01-85591 Matncwlade 0
TEres Loos dos Santud fsis 01-28£82 Matriculade O
TBomaz Carbans Ml 01-38617 Matriculado 0
Welberth Tty Tnorn 0153537 Matriculado O
umiﬂr relatério: & wo
, Sligue pora eagartar dados pars o Exce|

Funcionalidade: Docente

Transagao:

Docente - Dados Cadastrais
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DOCENTE

Dados Cadastrais

Na pagina de Dados Cadastrais o docente podera atualizar seus dados pessoais.

AL FRIETOS

Cadastro do Docente

I ALTERAR SENHA

Dados Pessoais

Hame Complets  Raics Ribeio Guimerses Oivein Fonke Abrsviado  Raice Ribelro Guimaraas Ofvelia

Haire Soci Raics Rkl Guimaraes (Hiveim Deta de hasr.  24/11/1969 Sexn Femiring

Frimern Nome Tiome to Lt ome: Esado vl St
M

Endereco e Contate Residencial

LA, BRI PIUM, 57 —AFT. 0 502 g o Coenpl.

Baim CRUZEIRD: MUPKipl  BELO HORIZONTE UF  MINAS GERATS
Paiy BRASIL &P 30310060 Telfore 03132566130 Celidar

E-mail Fakceguimaraesbol com, b Fox

Enderecn & Contate Comercial

Empees E-mail

Rusaifur. he Zommpl,

Baimn Murisciplo F
Fails EF Telzfore Fax.

Documentos

Tipe Do RG Lo Lrallie s vael Dats Exp.  24/11/15%68 uF - o Oy, Emissor 227
Cart. Peofissionst S Data Exp. uF
LPF FO108558651 PIS/PASER

Dados Bancarios

fianco Mgk Canty Corerte

Loadmer |

Lyceum - Techne

A todos os campos veem disponiveis para visualizacdo.

Para fazer a alteracdo de alguma informacdo, o docente deve clicar em “ALTERAR” na parte inferior
esquerda da tela
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ANSDS  CALEMOARIO TURMAS DISCIFUNA  NOTAS EFALTAS  DOCENTE  AWALISCADINSTITUCIONMAL  PROJETOS

Cadastro do Docente DAD0S CADASTRAS

I ALTERAR SEMHA

Dados Pessoais
o Cornplets  Raice Ribeiio Guimerses Oivein onke Abrsviado  Raice Ribeiro Guimaraas Oveia
Hame Socie Rake RbaErn Gulmarses Hiviim Deta de hasr.  24/11/19659 Senn Femining
Frimein Nome e o Lt home: Esndoov|  Sofnig

Hia

Endereco e Contate Residencial
LIF=TT RUA PIUM, 57 — AFT. " 502 e [ Conpl.
Baimo CRUZEIRD Mkl BELO HIRIZDNTE UF  MINAS GERATS
i BRASIL R 30310080 Telefona 03132565130 Zelidar
E-mall Faceguimaraes ol com, b Fox

Endereco ¢ Contate Comercial
Empresa E-mail
R, No Commp,
Baimn Muriscipln F
P EF Tekfore Fin

Documentos
Tipe Dt RG L o 000000000 DaE B 241111968 uF 00 Oy Emisscr. 172
Cart. Proftssiong? Sdrig ata Eap uF

LPF BO108558651 FIS/PASEP

Dados Bancarios
A Canta Corerte

Lyceum - Techne®

v’ Para salvar as alteracdes clique no bot3o "Salvar" (AVISO: NAO é permitido salvar se
tiver alguma célula com valor invélido).

v' Caso queira desfazer as alteracdes clique no botdo "Desfazer" (AVISO: TODAS as
alteracdes NAO salvas serdo perdidas).




