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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
5 i NUMERO DA
DATA  |coihaPO rg| UNIDADE DE
COMPRAS
Universidade
04/11/2022| do Estado de 2351053
Minas Gerais
RESPONSAVEL PELA SUPERINTENDENCIA OU
SOLICITACAO DIRETORIA
Nome: Antonio
Ferreira de Araujo Junior
E-mail: Assessoria de Comunicagao
antonio.araujo@uemg.br
Ramal para contato: 68711
1. OBJETO:
1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto Contratacdo de empresa

especializada para prestacao de servicos graficos demandados pela Assessoria de
Comunicacao da Universidade do Estado de Minas Gerais, exigéncias e quantidades
estabelecidas neste documento.

CODIGO :glﬁ:ﬁ;%gli (ou | DESCRICAO
LOTE | ITEM | DO ITEM | QUANTIDADE DO ITEM
NO SIAD UNIDADE DE | cATMAS
MEDIDA)
SERVICOS
DE
01 1 000019925 1 1,00 UNIDADE IMP,RESSAO
GRAFICA
1.2. ESPECIFICACAO DO OBJETO
1.2.1. A especificacdo do objeto estad definida por meio da tabela de Demanda
de Pegas Gréficas, abaixo:
Denominacao Quantidade Caracteristica n@ de PROVA
Item da peca anual Formato/tamanho Papel/gramatura . o Cores DE
v N especial pagina
grafica prevista COR
capa couché liso capa 4 Prova de
1 Bloco 20.000 A5 -14,8 x 21 cm 170g, colado/grampo 50 cores cor
miolo AP 80g miolo 2 cores  Epson
Paginas (28 folhas: base em supremo 28 p3 bEsE @ Prova de
2 Calendario Anual 8.000 23x16 cm + base: 350g, paginas em WIRE-O 5 bgsge. 4oinas: 4x4  Of
23x42 cm) couché fosco 170g pag ’ Epson
. . . nao se Prova
3 Ticket 4.000 9x5 cm papel reciclado 75g picotado aplica 4x0 Xerox
Cartdo de visita - I = Prova de
4 Frente 3.000 9x5 cm couché fosco 300g laminacdo fosca naose 4.0 cor
(gestores) ; Efplee Epson
Cartéo de visita
F/V (Para N = Prova de
5 Reitor e Vice- 1.300 9x5 cm couché fosco 300g laminacao fosca nao s€ 4.4 cor
Reitor com FeVv aplica Epson
QR CODE)
Cartao 5 P nao se Prova
6 mensagem 1.000 A6 - 10,5 x 14,8 cm couché fosco 250g lamina aplica 4x0 Xerox
Crachd com corte reto+2 nao se Prova
7 cord3o 15.000 A6 -10,5 x 14,8 cm supremo 300g 1‘1u2rgi-|r;1corda aplica 4x0 Xerox
Formato 11,4x16,2 Eo e Prova de
8 Envelope 1 200 cm fechado + aba AP 1209 vincado e colado aplica 4x0 cor
com 4 cm Epson
A3 -17x21 cm - . = Prova de
9 Envelope 2 200 fechado + aba apergaminhado vincado e colado  "2%°€  4x0 cor
de 6 cm (AP) 1509 aplica Epson
13x27 fechado - : Prova de
10 Folder 1 600 A3-29,7x 42 cm  couché fosco 230g 2 dobras ndose 4,4 cor
laminagao fosca aplica E
pson
FIV
45x22 cm, 2
Formato 6 - 22x48 dobras, nao se Prova de
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cm F/V , verniz aplica Epson
isolado frente -
Aplicacdo do
Brasao do Brasil
. ALTO
Diploma S o Prova de
12 (Impressao 5.000 A4 - 21x29,7 cm alta alvura 2409 (PEELREVIEO € SENM nalc? S€  1x0 cor
Plana) . Impressdo  aplica Epson
de marca d'dgua
do simbolo da
UEMG
Cartaz nio se Prova de
13 (Impressao 15.000 A3-29,7x 42 cm couché fosco nao se aplica avlica 4x0 cor
Plana) P Epson
Cartaz Eo Prova de
14 (Impressado 5.000 A2 -59,4 x 42 cm couché fosco 1 léamina i 4x0 cor
Plana) P Epson
Ficha de =
15 Assentamento  3.000 A3-29,7x 42 cm sulfite branco 1 dobra nalc? € 1x1 Prova
RH aplica X erox
P 2 grampos + 50 paginas em
capa couché F . = Prova de
16 Livreto 3 1.000 f21'SXZ6 g = 3009, miolo couché laminacdo 116 4 cores, 66 .
echado fosco 1209 fosca e paginas em 2 Epson
verniz na capa cores
laminado fosco
22,5 x 32,5 - frente. Vinco Prova de
Pasta de fechado lombada de duplo: lombada. ndo se
17 escritério 10.000 0,5 cm 45,5x45,5  Supremo 300g 1 bolso interno~ aplica X cor
cm - aberto dobrado e colado: p
22x13cm.
Capa: Couche Fosco
. 15 x 21 cm (formato o Lombada: Capa: 4x0 Prova
18 Loz 750 fechado) 3889 Miolo: Off-set Quadrada PUR 180 Miolo: 1 cor X erox
Marcador de Laminacdo fosca: Nao se Prova
19 pagina 3.000 7 x21cm Couche Fosco 300g 1 lado (frente) aplica 4x1 xerox
= Laminacdo fosca: Nao se Prova
20 Cartao Postal 3.300 10 x 13,5 cm Couche Fosco 3009 1 lado (frente) aplica 4x4 Mt
Laminacgdo fosca:
Capa: Couche Fosco 1 lado (capa .
- 20 x 26 cm (formato o A Capa: 4x0 Prova
21 Relatério 20 fechado) 300g Miolo: Couché frente) . 50 Miolo: 4x4 XErox
Fosco 90 Encadernacgao:
Dobra e Grampo
Lombada:
Quadrada PUR
Capa: Couche Fosco Laminagao Fosca .
22 Anudrio 500 fzeodfass)cm (formato 3004 Miolo: Couché : 1 lado (para 100 gaba 2%4 Prova
Fosco 90 frente) ’
Encadernacdo:
colada
1.3. Unidades Académicas da UEMG / Endereco:
e CAMPUS BH
1. Escola de Design - Rua Gongalves Dias, 1434 - Lourdes - Belo

Horizonte/MG | CEP 30.140-091.

2. Escola de Musica - Rua Riachuelo, 1351 - Padre Eustaquio - Belo
Horizonte/MG CEP: 31170-000.

3. Escola Guignard - Rua Ascanio Burlamarque, 540 - Mangabeiras - Belo
Horizonte /MG | CEP: 30315-030.

4. Faculdade de Educacao - Av. Prudente de Morais, 444, Bairro Cidade
Jardim - Belo Horizonte/MG | CEP: 30380-002.

5. Faculdade de Politicas Publicas e Gestiao de Negdcios - Av.
Prudente de Morais, 444, Bairro Cidade Jardim - Belo Horizonte/MG | CEP:

30380-002.
e UNIDADES INTERIOR
1. Abaeté - Avenida Jodo Gongalves, n® 197, B. Amazonas, Abaeté/MG |
CEP: 35620-000.

2. Barbacena- Av. Cel. José Maximo, 200 - B. Sao Sebastido -

Barbacena/MG | CEP: 36202-284.

3. Claudio - Rodovia MG - 260. Km 33, B. Cachoeirinha, Claudio/MG | CEP:
35530-000.

4. Campanha - Praga Dom Ferrao N2 167, Centro - Campanha - MG | CEP:
37400-000.

5. Carangola - Praca dos Estudantes, 23 - Santa Emilia - Carangola - MG |
CEP: 36800-000.

6. Diamantina - Rua da Gléria, n® 394, Centro, Diamantina-MG | CEP: 39100-
000.

7. Divindpolis - Av. Parang, 3001, Jardim Belvedere. Divinépolis - MG | CEP:
35501-170.

8. Frutal - Avenida Escécia, 1001 - Bairro Cidade das Aguas - Frutal/MG |
CEP: 38202-436.



9. Ilbirité - Av. Sdo Paulo, n? 3.996, Vila Rosario, Ibirité / MG | CEP: 32400-
000.

10. Ituiutaba - Rua Ver. Geraldo Moisés da Silva, s/n Ituiutaba/MG | CEP:
38302-192.

11. Jodo Monlevade - Av. Brasilia, 1304 - Bairro Bal - Jodo Monlevade/MG |
CEP: 35930-314.

12. Leopoldina - Rua Castro Alves, s/n, Bairro: Maria Guimaraes Franca -
Leopoldina/MG | CEP: 36704-143.

13. Passos - Av. Juca Stockler, 1130 Bairro Belo Horizonte - Passos/MG |CEP:
37900-106.

14. Pocos de Caldas - Avenida Padre Francis Cletus Cox, 300, Jardim
Country Club, Pogos de Caldas/MG | CEP: 37714-620.

15. Uba - Av. Olegério Maciel, 1427 Industrial - Ub&/Mg | CEP: 36500-000.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A Universidade do Estado de Minas Gerais carrega em seus valores a missao de
promover o Ensino, a Pesquisa e a Extensao de modo a contribuir para a formacao
de cidaddos comprometidos com o desenvolvimento e a integracao dos setores da
sociedade e das regides do Estado.

Desse modo, as diversas atividades e eventos promovidos pelas 20 (vinte) Unidades
Académicas, além das acdes de articulacdo da gestdo superior, requerem a
disponibilizagcdo de material gréfico impresso.

Os itens que compdem o presente Termo de Referéncia servirdo como suporte para
todas acOes descritas anteriormente. As pecas sdo demandas de varios setores da
Instituicdo e servirdo para as rotinas na divulgacdo de eventos, material de apoio para
a realizacdo de congressos e demais encontros de natureza cientifica e académica.

Ainda que, diante do cendrio pandémico as atividades presenciais estejam
reduzidas, a contratacdo demonstra ser necessdria para que tenhamos tempo habil
de promover a aquisicdo do servico, e que este esteja disponivel para execucdo
assim que houver a total retomada das atividades presenciais, quando autorizado
e indicado pelas autoridades sanitarias. Isso posto, cabe ressaltar que as artes serdo
encaminhadas pela Assessoria de Comunicacdao da Reitoria da UEMG sempre que
uma demanda for requisitada. A Gréfica contratada executard a demanda, visando a
qualidade e a técnica mais econémica para a execucao dos servicos.

3. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

Diferentemente das outras modalidades de licitagdao, o Pregao (presencial ou
eletrénico), apresenta como requisito bdasico a “aquisicdo de bens e servicos
comuns”, e nao o valor do objeto licitado. Entretanto, é imprescindivel a
demonstracao de que o servico a ser contratado é de natureza comum, conforme
dispde a Lei n® 10.520/2002, “Art. 12 - Para aquisicdo de bens e servicos comuns,
poderd ser adotada a licitacdo na modalidade de pregdo, que sera regida por esta
Lei.” No caso em questdo, cabe aclarar que o servico em tela se configura servico de
natureza comum, vez que possui os trés atributos necessdrios para que assim seja
caracterizado, conforme entendimento da doutrina:

(a) aquisicdo habitual/rotineira da Administracdo Publica;

(b) apresenta caracteristicas que encontrem no mercado padroes
usuais de especificacao e

(c) possibilidade de julgamento objetivo pelo menor prego.

Além disso, segundo a doutrina, sdo servicos de prestacdo continuada aquele cuja
demanda ocorre novamente no exercicio financeiro seguinte, como é o caso do
servico ora pleiteado.

Entende-se que a prestacao de servicos gréaficos estd apto a ser adquirido pela
modalidade de licitacdo Pregdo, ante as caracteristicas colocadas, enquadrando-se na
classificagdo constante no Decreto Estadual 48.012/2020, que dispde que:

"Art. 1° Este decreto regulamenta a licitacdo na modalidade de
pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de
engenharia, no dmbito da Administracdo Publica direta, autarquica
e fundacional do Poder Executivo.

Art. 3¢ Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

Il - bens e servicos comuns: bens e servicos cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo

edital, por meio de especificagbes reconhecidas e usuais do
mercado;[...]"

Assim, o processo de Pregao Eletronico - Menor Preco mostra-se o mais pertinente
ao certame, visto que o objeto deste Termo de Referéncia é um item que é



amplamente difundido no mercado, perfeitamente caracterizados neste Termo de
Referéncia, e com padrdes de qualidade e especificacdes objetivamente definidos.

Este pregdo serd amparado pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de
2006 e pelas Leis Estaduais n2. 13.994, de 18 de setembro de 2001, n®. 20.826, de
31 de julho de 2013, pelos Decretos Estaduais n° 48.012, de 23 de julho de 2020, n?.
45.902, de 27 de janeiro de 2012, n°. 47.437, de 26 de junho de 2018, n?. 37.924, de
16 de maio de 1996, n2 45.035, de 02 de fevereiro de 2009, pelas Resolucdes
Conjuntas SEPLAG / SEF n.2 3.458, de 22 de julho de 2003 e n2 8.898 de 14 de junho
2013, pela Resolucao Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG N.2 9.576, de 6 de julho 2016,
aplicando-se subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993.

4. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

4.1. Ndo serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio,
devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condicOes de fornecer os bens de forma
independente.

5. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

5.1. O critério de julgamento e aceitagdo das propostas serd o menor prego
ofertado para o lote.

5.2. Para a decisdo quanto a aceitabiidade da proposta, o Pregoeiro
examinard a melhor classificada, no que se refere a compatibiidade do preco
ofertado com o valor estimado para a contratacdo e com as especificacdes técnicas
do objeto.

5.3. A proposta apresentada pela empresa, deverd contemplar os valores
finais dos servicos, ja incluidas as despesas relativas ao transporte, instalacéo,
configuragao, prestagao dos servicos e demais custos.

5.4. O lance cadastrado no Portal de Compras deverd corresponder ao valor
total do servico, contemplando todo o servico descrito nesse Termo de Referéncia,
para o periodo de contrato de 12 (doze) meses.

6. QUALIFICACAO TECNICA

6.1. Comprovacgao de aptidao para prestacdo de servicos compativeis com as
caracteristicas e quantidades do objeto da licitagao, estabelecidas no Anexo | - Termo
de Referéncia do Edital, por meio da apresentacdo de atestados de desempenho
anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatério
da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitacdo, vedado o
auto atestado, compreendendo os requisitos abaixo relacionados:

6.2. Lote unico: Atestado(s) comprobatério(s) da capacidade técnica da
Licitante para fornecimento dos itens ofertados, atendendo ao quantitativo minimo de
50% (cinquenta por cento) do objeto apresentado no Anexo | - Termo de Referéncia.

6.3. Os atestados deverao conter:

6.3.1. Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ,
endereco, telefone).

6.3.2. Local e data de emissao.

6.3.3. Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsdavel pela
veracidade das informacdes.

6.3.4. Periodo da execucdo da atividade.

6.4. Para atendimento do quantitativo indicado nos subitens do item 6.2, é

admitido o somatério de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do
objeto da licitagdo.

6.5. O licitante deve disponibilizar, quando solicitado pelo pregoeiro, todas as
informacdes necesséarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da CONTRATANTE e local em que foram executadas as
atividades.

6.6. A critério da Contratante, poderd ser solicitado portifélio para
comprovacdo de que os materiais ofertados atendem as especificagdes técnicas
solicitadas no edital.

6.6.1. A gréfica ainda deverd comprovar:

6.6.1.1. - Processo de Gravacao de Matriz CTP.

6.6.1.2. - Controle de colorimetria e densidade de tinta.

6.6.1.3. - Prova de cor Epson ou similar de igual qualidade.

7. DA APRESENTACAO DE AMOSTRA

7.1. Cada demanda ou servico solicitado (fracionado) terd um arquivo

diferente, mas dentro das mesmas especificacdes técnicas daquele item, e requer
uma nova entrada de mdquina que obrigatoriamente exige uma prova Epson ou
Xerox conforme descrita na tabela - item 1.2.1.



7.1.1. As amostras deverdo ter igual qualidade para assegurar o atendimento
das especificacdes técnicas exigidas de todo o material a ser impresso.

7.1.2. Os materiais deverdao ser encaminhados para o fiscal do contrato, de
forma fisica ou virtual, para aprovacao.

7.1.3. A Contratante definird a necessidade, a depender do servico, se a
amostra poderd ser virtual ou ndo.

7.1.4. A avaliagdo de cor das amostrar serd realizada pelo fiscal do contrato
e ndo sera cobrada no valor total do servico.

7.1.5. O fiscal terd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para concluir a analise
das amostras.

8. DA PROVA DE CONCEITO

8.1. N&o serd exigida Prova de Conceito.

9. DA EXECUCAO DO OBJETO

9.1. Prazo de entrega

9.1.1. O prazo de execucao serd de acordo com cada servico demandado,

considerando o minimo de 24 (vinte e quatro) horas e o maximo de 10 dias corridos.
Em casos especfificos e devidamente autorizados pela Contratante, os prazos de
entrega poderao ser negociados, de acordo com pedido formal, por escrito.

9.2. Do Local e Horario de Entrega

9.2.1. Os pedidos com valor abaixo de R$ 500,00 serdo entregues na Reitoria
da UEMG, localizada na Cidade Administrava, Rodovia Jodo Paulo I, 4143, Prédio
Minas - 8 andar - Assessoria de Comunicagao.

9.2.2. Nos casos em que a ordem de servico tiver valor igual ou superior a R$
500,00 (quinhentos reais), a entrega poderd ser feita nas unidades académicas da
UEMG listadas no anexo Il, ou na Reitoria, a critério da CONTRATANTE.

9.2.3. As entregas realizadas na Cidade Administrava deverao ser agendadas
com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia com a Contratante, em fungdo das
especificidades do uso das vagas de carga e descarga do estacionamento. No caso
do agendamento, serd necessaria a identificacdo do motorista e ajudante, além da
placa e modelo do veiculo que fara a entrega.

9.3. Condicoes de recebimento

9.3.1. A confirmacdo do servico estard condicionada ao cumprimento da
impressdo e entrega de todas as pecas graficas constante na ordem de servico.

9.3.2. A Contratante poderd solicitar o mesmo item mais de uma vez,
respeitando a Tabela de demandas conforme item 1.2.1. Em cada solicitagcao a
Assessoria de Comunicagdo encaminhard um arquivo diferente para execugao.

10. DO PAGAMENTO

10.1. Para os Orgdos/Entidades da Administrac&o Direta ou Indireta do Estado
de Minas Gerais, o pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de
Administracao Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o
fornecedor indicar, no prazo de 30 (trinta) dias corridos mediante a entrega do
relatério mensal de servicos prestados, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE, mantendo-se os prazos e
condicdes estabelecidas no edital e seus anexos. O pagamento fica condicionado a
regularidade da CONTRATADA perante o CAGEF, e se processara da seguinte forma:

10.1.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard a
CONTRATANTE, apdés a execucdo do objeto, a respectiva nota fiscalfatura,
acompanhada do relatério da execucdo do objeto do periodo a que o pagamento se
referir, bem como, demais documentos necessérios para a efetiva comprovacdo da
execugao do objeto, se houver.

10.1.2. A CONTRATADA deverd emitir as notas fiscais/faturas até o 52 (quinto)
dia atil do més subsequente ao do término de cada més de prestacao dos servicos
contratados e envid-as a UEMG, aos cuidados do Fiscal do
Contrato, preferencialmente em via eletrénica. Caso ndo seja possivel o envio do
documento fiscal por meio digital, o documento fisico devera ser entregue na Reitoria
da UEMG.

10.1.3. A Administracdo receberd o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica
(DANFE) juntamente com o objeto e deverd realizar a verificacdo da validade da
assinatura digital e a autenticidade do arquivo digital da NF-e (o destinatédrio tem a
disposicdo o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita Federal do Brasil) e a
concessdo da Autorizacao de Uso da NF-e, mediante consulta eletrénica a Secretaria
da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

10.1.4. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo
gestor.
10.1.5. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a

CONTRATADA e o prazo para o pagamento passard a correr a partir da data da
reapresentacao do documento considerado valido pela CONTRATANTE.



10.1.6. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracao,
o valor devido serd atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do
efetivo pagamento, de acordo com a variacdo do Sistema Especial de Liquidacdo e
Custddia -SELIC.

11. DO CONTRATO

11.1. Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante
declarado vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93 e art. 42,
XXI, da Lei 10.520/2002.

11.2. O contrato a ser firmado entre as partes terd vigéncia de 12 (doze)
meses, a partir da data da publicacdo de seu extrato no Didrio Oficial do Estado de
Minas Gerais, podendo ser prorrogado por idéntico periodo até o limite maximo de 60
(sessenta) meses, mediante celebracdo de termos aditivos, conforme dispde o art.
57, 1l da lei n.28.666/93.

11.3. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser
reajustados monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de
12 (doze) meses, contados da apresentacdo da proposta, conforme disposto na
Resolucao Conjunta SEPLAG/SEF n? 8.898/ 2013 e nos arts. 40, XI, e 55, lll, da Lei n?
8.666/93, exclusivamente para as obrigacbes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

11.4. O direito a que se refere o item 11.3 deverd ser efetivamente exercido
mediante pedido formal da contratada até 180 (cento e oitenta) dias apds o
atingimento do lapso de 12 (doze) meses a que se refere o caput desta cldusula sob
pena de preclusao do direito ao seu exercicio.

11.5. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela
contratada.

11.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-4 o marco inicial
descrito no item 11.3.

11.7. Desde que devidamente justificado e expressamente previsto no termo
aditivo, o direito ao reajuste poderd ser exercido em momento posterior, até o
encerramento do vinculo contratual.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. A despesa decorrente desta licitacdo correrd por conta das dotacbes
orcamentarias do orcamento em vigor, aprovado pelo Plano Plurianual de Acao
Governamental 2020-2023 (Lei n? 23.997, de 26 de novembro de 2021) e com base
na Lei Orcamentaria Anual 2022 (Lei n® 24.013, de 30 de novembro de 2021).

12.364.021.4065.0001. 3390.39.31 10.1 - PROPGEF
12.364.021.4067.0001. 3390.39.31 10.1 - PESQUISA
12.364.021.4068.0001. 3390.39.31 10.1 - PROGRAD
12.122.705.2500.0001.3390.39.31 10.1 - EDITORA
12.122.705.2500.0001.3390.39.31 10.1 - GABINETE
12.364.021.4069.0001. 3390.39.31 10.1 - PROEX
12.364.021.4065.0001. 3390.39.31 10.1 - PROEN

12.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdao a conta dos recursos préprios
para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao serd feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

13. DAS GARANTIAS:

13.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCi\O:

13.1.1. Ndo serd exigida garantia de execucao para este objeto.

13.2. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA

LEGAL OU GARANTIA CONVENCIONAL

13.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC)
de (30 dias - servicos nao-duraveis) ;(90 dias - servicos durdveis) a partir da data de
recebimento do servico, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo
licitante/fabricante em sua proposta comercial.

14. DA SUBCONTRATAGAO:
14.1. Ndo serd permitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de
Referéncia.
15. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
15.1. Da Contratada:
15.1.1. Executar os servicos de acordo com o especificado no Termo de

Referéncia, no Contrato de Prestacao de Servicos, e seguir as especificacdes



técnicas contidas na arte que serd encaminhada pela ASSCOM, dentro dos prazos
estabelecidos.

15.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE
para ateste e pagamento.

15.1.3. Todos os gastos com deslocamento para apresentacdo das provas
fisicas e entrega do material, sdo de responsabilidade da Contratada. Apresentar
prova de cor antes da confeccdo dos materiais, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
apds assinatura da Ordem de Servico e recebimento da arte encaminhada pela
ASSCOM;

15.1.4. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execucao
do objeto contratado.

15.1.5. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, os itens em que se verificarem defeitos, manchas ou incorregoes
resultantes da execucdo do objeto, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.

15.1.6. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar
desfazer ou refazer qualquer servico/produto que nao esteja de acordo com as
normas e especificacdes técnicas recomendadas neste documento.

15.1.7. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais,
responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos
materiais.

15.1.8. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste
termo de referéncia.

15.1.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.10. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento
dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da
CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.11. Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibiidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagao.

15.1.12. Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representad-lo na
execugao do objeto contratado.

15.1.13. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos
seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do
objeto;

15.2. Da Contratante:

15.2.1. Acompanhar e fiscalizar os servigos, atestar nas notas
fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

15.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem
em desacordo com a especificacao e da proposta de pregos da
CONTRATADA.

15.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas
durante o recebimento dos itens solicitados.

15.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades
encontradas na entrega dos itens solicitados.

15.2.5. Solicitar o reparo, a correcdo, a remogdo ou a substituicdo dos
materiais/servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

15.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificacdo, para
a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

15.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

15.2.8. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des regulamentares.

15.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas
e previdencidrios através dos documentos pertinentes.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes, previstas na
Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto
Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, E no Decreto Estadual n? 48.012,
de 22 de julho de 2020, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancdes:

16.2. Adverténcia por escrito;
16.3. Multa de até:
16.3.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso,

sobre o valor do objeto ndo executado;

16.3.2. 20% (vinte por cento) , sobre o valor do objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou,



ainda, fora das especificacbes contratadas, apds ultrapassado o prazo de trinta dias
de atraso.

16.3.3. 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
descumprimento das demais obrigacdes contratuais ou norma da legislagao
pertinente.

16.3.4. Suspensdo do direito de participar de licitacdes e impedimento de
contratar com a Administracao, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
16.3.5. Impedimento de licitar e contratar coma Administracdo Publica Estadual,
nos termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;
16.3.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica;

16.4. A sancao de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais

sancdes previstas nos itens 16.3.4, 16.3.5, 16.3,6.

16.5. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver,
e/ou de pagamentos eventualmente devidos ao infrator e/ou cobrada
administrativa e/ou judicialmente.

16.6. aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao
processo de execucao contratual origindrio que assegurard o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na
Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 2002.

16.7. A autoridade competente , na aplicacdo das sancdes, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

16.8. Ndo serdo aplicadas sancdes administravas na ocorréncia de casos
fortuitos, forca maior ou raz0es de interesse publico, devidamente
comprovados.

16.9. A aplicacdo de sangdes administravas nao reduz nem isenta a

obrigacdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos
causados a Administragdo ou a terceiros, que poderao ser apurados no mesmo
processo administrativo sancionatério.

16.10. As sancbes relacionadas nos itens 16.3.4, 16.3.5, 16.3,6 serao
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar
e Contratar com a Administracdo Publica Estadual - CAFIMP e no Cadastro Geral
de Fornecedores no ambito da administracdo direta,autdrquica e fundacional do
Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

16.11. As sancdes de suspensdo do direito de participar em licitacdes e
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica poderdo ser
também aplicadas aqueles que:

16.12. Retardarem a execucao do obijeto;
16.13. Comportar-se de modo inidéneo;
16.14. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao

falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo,
mesmo apds o encerramento da fase de lances.

16.15. Apresentarem documentagao falsa ou cometerem fraude fiscal.

16.16. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrava tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e
pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 2015, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabiidade da empresa deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

17. . PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA
RELACAO JURIDICA:
17.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso 1l do art. 58 e §§ 12 e 29, do

artigo 67 da Lei n%. 8.666 de 1993, serd designado pela autoridade competente,
agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como representante da
Administracdo. Seré designado o servidor: Fernanda de Paula Rocha Masp 1098701-
4 como titular e o servidor Anténio Ferreira de Araujo JUnior Masp 1363709-5, como
suplente.

17.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucao ou desconformidade na
execucao do contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito,
para adocao das providéncias necessdrias para sanaras falhas apontadas.

17.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela
lei civil.



17.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o
objeto da contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus
anexos e da proposta da CONTRATADA.

17.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato,
que possibilite a aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento, deverdao ser
observadas as disposicoes do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n? 45.902,
de 27 de janeiro de 2012.

17.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal
do Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para
adogao das medidas convenientes, consoante disposto no § 22 do art. 67, da Lei n2.
8.666/93.

17.7. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessérios
ao pleno cumprimento do contrato.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

18.1. O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances (art. 72, § 39, da Lei Federal
n? 12.527/2014)", tendo em vista o art. 15, § 12, do Decreto Estadual n2
48.012/2020:

§ 12 - O carédter sigiloso do valor estimado ou do valor maximo aceitavel
para a contratacdo serd fundamentado no § 32 do art. 72 da Lei Federal n212.527, de
18 de novembro de 2011.

Antonio Ferreira de Aratjo Junior
Assessor de Comunicacao Social da UEMG
Masp: 1363709-5
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