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ANEXO - TERMO DE REFERENCIA
P NUMERO DA UNIDADE DE
DATA ORGAO SOLICITANTE COMPRAS
Universidade do Estado de
29/06/2022 Minas Gerais 2351064
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA
Nome: Carla Carneiro Costa Maciel de Paiva
E-mail: carla.paiva@uemg.br Proé-reitoria de Extensdo
Ramal para contato: (31) 3916-8754
1. OBIJETO:
1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagdao de servigos de traducdo e Intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, sob

demanda, para atendimento das necessidades das Unidades Académicas da Universidade do Estado de Minas Gerais.

Lote | Item | Cédigo doitem no SIAD | Quant. Unid. de aquisi¢cao | Descri¢cao do item CATMAS

1 1 000018023 10.080 Horas i:i\:E&SGziEiEO'\éFrIUA(I;SUIEEA{NTERPRETE DA LINGUAGEM DE SINAIS - LIBRAS - LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS
) 5 000018023 144 horas z:il\lrxllgj(::RiIill\ﬂc();'l'u()ASPODETU\IGTLIJEERSPEETE DA LINGUAGEM DE SINAIS - LIBRAS - LINGUA BRASILEIRA DE
1.2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

1.2.1. O servico se constitui na disponibilizacdo presencial de intérpretes de LIBRAS, para as Unidades Académicas da UEMG, que prestardo assisténcia para até

08 docentes/discentes/servidores administrativos com deficiéncia nas diversas atividades académicas, perfazendo uma carga horaria de até 30 horas semanais de servico por

docente/discente/servidor administrativo.

1.2.2. Devera ser disponibilizado servigos de interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, de forma remota, para atendimentos em eventos da UEMG. Conforme

especificagcOes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

1.3. INFORMAGOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=56100311&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110004690&infra_hash=035...
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1.3.1. Deverdo ser disponibilizados intérpretes de LIBRAS, para as Unidades Académicas da UEMG e, deverd ser comprovado que os profissionais possuem obrigatoriamente
formagdo em nivel superior, com habilitacdo, prioritariamente, em Tradug3o e Interpretacdo em Libras, conforme previsto no art. 28, § 29, II, da Lei n? 13.146/2015.

1.3.2. Além da formagdo em nivel superior, os profissionais devem possuir certificado de proficiéncia em LIBRAS, ou certificado do CAS, ou curso (s) de formagdo (Ses) livre (s), ou
ainda documentagdo que comprove enquadramento no art. 42 da Lei Federal n2 12.319/2010.

1.3.3. Os intérpretes contratados deverdo acompanhar a comunidade académica surda e com deficiéncia auditiva em suas atividades académicas remotas e presenciais atuando
como intermediadores entre si e os ouvintes, através do servigo de traducgdo e interpretagdo da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS para a Lingua Portuguesa. Para o exercicio da fungdo, o
intérprete deverd apresentar disponibilidade para acompanhar o discente/docente e/ou servidor assistido tanto nas atividades académicas remotas e presenciais, quanto em outras
atividades curriculares de ensino, pesquisa e extensdo que se fizerem necessarias, dentro e fora do ambiente escolar, sempre obedecendo o cronograma apresentado previamente.

1.3.3.1. Os servico se dard nos formatos:

1.3.3.1.1. PRESENCIAL - para atendimento especializado de tradugdo e/ou intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS para a Lingua Portuguesa para até 08 docente/discente e/ou
servidores em suas respectivas Unidades Académicas anualmente.

| - Carga horaria de até 30 horas semanais por docente/discente/servidor em cada semestre letivo.
Il - Dias de prestacdo de servicos: de segunda a sabado (conforme funcionamento da Unidade Académica).

I - Turnos: manh3, e/ou tarde, e/ou noite.

V- A carga horaria didria dos profissionais de interpretacdo de LIBRAS para cada Unidade Académica serd de até O5h didrias, a serem cumpridas conforme o
calendario académico ou mediante agendamento prévio.

V- Em situacGes excepcionais e ndo previstas no calendario, mediante convocagdo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas para a realiza¢do da
atividade.

VI - Os servigos serdo prestados de forma presencial, na sala de aula ou em sala previamente preparada para tal.

VIl - A carga hordria didria dos profissionais de interpretacdo de LIBRAS para cada Unidade Académica serd de até 05 h didrias, a serem cumpridas conforme o

calendario de atividades das matrizes curriculares que estejam sendo cursadas pelos discentes e conforme as atividades dos docentes e/ou servidores a serem atendidas,
ou mediante agendamento prévio.

VIII - O servigo serd aferido de acordo com nimero total de horas atendidas ao docente/discente, que serdo comprovadas por meio de nota fiscal mensal emitida pela
contratada constando o valor global dos servicos prestados, acompanhando de relatério com o detalhamento dos servigos faturados daquele més, para conferéncia da
contratante. A nota fiscal e relatdrio sera objeto de consulta e aprova¢do pelo Coordenador de Curso de cada Unidade Académica onde o servico foi prestado. Serdo
contabilizados os atendimentos constantes nesses relatérios, sendo que o nimero total de horas previstas para o contrato correspondera a 10.080 (dez mil e oitenta) horas,
com carga hordria semanal de até 30 (trinta) horas e nimero total de 12 (doze) meses.

IX - Os atendimentos presenciais ocorrerdo dentro das Unidades Académicas nas localidades mencionadas no presente documento, em sala de aula ou em outros
espacos de atividades curriculares de ensino, pesquisa e extensao, de acordo com a demanda.

1.3.3.1.2. REMOTA — Até quatro eventos mensais com carga horaria de até 3 horas por evento.

I - Dias de prestagdo de servigos: de segunda a sabado (conforme agendamento previamente comunicado pela UEMG). Em situagGes excepcionais e ndo previstas,
mediante convocagdo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas para a realizacdo da atividade.

Il - Turnos: manh3, e/ou tarde, e/ou noite.

I - Os servigo se darad no formato remoto para tradugdo e/ou intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS para a Lingua Portuguesa para até quatro eventos
mensais com carga horaria de até 3 horas por evento.

V- O servigo sera prestado para atendimento a eventos promovidos pela UEMG em todos os campi, sob demanda e com agendamento prévio.
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V- Os servicos no formato remoto serdo prestados via chamada de video. A contratada devera dispor de equipamento compativel para as chamadas de video com
acesso a internet que garanta o atendimento aos docentes/discentes e servidores.

1.3.3.2. O pagamento ocorrerd por hora trabalhada e, para cada hora, pode ser considerado valores para pagamento de uma dupla de profissionais que se revezara a cada 20 (vinte)
minutos ou de acordo com a necessidade, conforme preconiza a Federagdo e Associagdo da classe, contemplando a cessdo de uso da imagem.

1.3.3.3. Todos os servigos serdo aferidos de acordo com nimero total de horas atendidas ao docente/discente, que serdo comprovadas por meio de nota fiscal mensal emitida pela
contratada constando o valor global dos servigos prestados, acompanhado de relatério com o detalhamento dos servigos faturados daquele més, para conferéncia da contratante. A nota
fiscal e relatdrio sera objeto de consulta e aprovagdo pelo Coordenador de Curso de cada Unidade Académica onde o servigo foi prestado. Os Coordenadores (as) de Curso ao qual os
discentes assistidos frequentam que, como co-responsaveis assinardo memorando atestando conformidade referente aos servicos prestados no Processo aberto para tal.

1.4. Todas as despesas com impostos, encargos sociais, férias, 132 saldrio e auxilio transporte referente aos profissionais, bem como a taxa de administracdo deverdo estar
incluidas no valor contratado. Antes da emissdo da fatura mensal e para fins de conferéncia da despesa mensal, devera ser apresentado pré-faturamento por meio de planilha de custos.

1.5. Os atendimentos ocorrerdo mediante agendamento prévio, conforme o calendario das atividades académicas dos docentes/discentes e/ou servidores a serem atendidos, ou,
em situacBes excepcionais e ndo previstas no calendario, mediante convocag¢do com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas para a realizagdo da atividade.

1.6. No caso de auséncia dos profissionais, seja por férias regulamentares, afastamento por doenga, licenga maternidade ou outros motivos, a empresa contratada devera
providenciar a substituicdo sem custos adicionais para a contratante.

1.7. Cabera aos intérpretes auxiliarem as Unidades Académicas em todas as atividades que envolvam o escopo do trabalho e com elas contribuam até atingirem seus objetivos.
1.8. Os profissionais devem obedecer as normas disciplinares e de seguranca da Administracdo e zelar pelo respeito e pela cortesia no relacionamento entre colegas, professores,

discentes e servidores. Fica encarregado aos profissionais Intérpretes de Libras das Unidades Académicas se adequarem as normas e condutas de ética estabelecidas durante as atividades
letivas, bem como ao cumprimento das normas regimentais da UEMG. A conduta ética dos intérpretes serd pautada pelos preceitos da confiabilidade, imparcialidade, discri¢do e fidelidade,
baseando-se no Cédigo de Etica integrante do Regimento Interno do Departamento Nacional de Intérpretes da Federagdo Nacional de Educacdo e Integracdo dos Surdos(Feneis) e na Lei n®
12.319/2010, que regulamenta a profissdo de tradutor/intérprete de Libras.

1.9. A contratada deverd manter durante a execugdo deste contrato, as condi¢des de habilitagcdo e de qualificagdo que ensejaram sua contratagdo; tais sdo os padrées minimos de
qualidade relativos ao objeto.

1.10. Ficara proibida a utilizacdo dos direitos autorais dos produtos gerados pela empresa contratada sem autorizacdo formal da contratante (sob pena de multa, sem prejuizo das
sangdes civis e penais cabiveis).

2. DOS LOTES:

2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES

2.2. O servigo contempla dois lotes, a saber:

2.2.1. LOTE 1 - Servigos de tradutor e intérprete da linguagem dos sinais — LIBRAS para a Lingua Portuguesa na modalidade presencial

2.2.1.1. Servicos de tradutor e intérprete da linguagem dos sinais — LIBRAS para a Lingua Portuguesa: carga horaria até 30 horas semanais por docente/discente e/ou servidor em cada
semestre letivo.

2.2.1.2. Dias de prestagdo de servigos: de segunda a sabado (conforme funcionamento da unidade académica).

2.2.1.3. Turnos: manh3, e/ou tarde, e/ou noite.

2.2.1.4. A carga hordria diaria dos profissionais de interpretacdo de LIBRAS para cada Unidade Académica serd de até 05 h diarias, a serem cumpridas conforme conforme o calendario

de atividades das matrizes curriculares que estejam sendo cursadas pelos discentes/docentes e/ou servidores a serem atendidos, ou mediante agendamento prévio.

2.2.1.5. Os atendimentos presenciais ocorrerdao dentro das Unidades Académicas nas localidades mencionadas no presente documento, em sala de aula ou em outros espagos de
atividades curriculares de ensino, pesquisa e extensdo, de acordo com a demanda.

2.2.2. LOTE 2 - Servigos de tradutor e intérprete da linguagem dos sinais — LIBRAS para a Lingua Portuguesa na modalidade remota
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2.2.2.1. Os servico se dara no formato remoto para traducdo e/ou intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS para até quatro eventos mensais com carga horaria de até 3 horas
por evento.

2.2.2.2. Na modalidade remota, o servigo sera prestado para atendimento a eventos promovidos pela UEMG em todos os campi, sob demanda e com agendamento prévio.

2.2.2.3. Os servigos no formato remoto serdo prestados via chamada de video. A contratada devera dispor de equipamento compativel para as chamadas de video com acesso a

internet que garanta o atendimento aos docentes, discentes e servidores.

2.2.3. A divisdo em lotes distintos se da pelas modalidades diferentes dos servicos, aplicaveis a situacdes académicas distintas umas das outras. A modalidade presencial garantira a
interacdo entre professor e estudante, permitindo eficiéncia nos processos de ensino/aprendizagem. A modalidade remota permitira alcance de grande publico, garantindo a inclusdo do
estudante deficiente em atividades académicas relevantes. Ademais, a divisdo em lotes garante ampliacdo da competitividade no processo licitatério e evita a possibilidade de desercdo ou
fracasso.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

3.1. A Universidade do Estado de Minas Gerais - UEMG é uma instituicdo de ensino superior do Estado de Minas Gerais de formato multicampi que possui cerca de 70% de seu
corpo discente constituido de egressos de escolas publicas. E uma das missdes da UEMG garantir o acesso e permanéncia de seus discentes ao ensino superior em todas as suas Unidades
Académicas, espalhadas em 18 cidades do estado, assim como o bom desempenho e inclusdo dos docentes e servidores técnico-administrativos. Nesse sentido, a UEMG conta com uma
parcela de seus estudantes composta de surdos e com deficiéncia auditiva, cujo direito ao ensino superior é garantida pela legislagao abaixo citada.

3.2. A contratagdo dos profissionais que possuam certificado de proficiéncia em LIBRAS, ou certificado do CAS, ou certificado de curso superior em LIBRAS, ou curso (s) de
formacdo (Ges) livre (s) garante a acessibilidade de discentes e docentes com deficiéncia, traduzindo e interpretando o contetudo falado durante as aulas, a acessibilidade aos espacos e
conteldos curriculares, e o acompanhamento nos ambientes e nas situagdes académicas pertinentes, possibilitando ao discente e ao docente bom desempenho no processo
ensino/aprendizagem e melhor exercicio de sua profissdo. A Universidade tem compromisso com o principio constitucional da isonomia, que preconiza a igualdade de condi¢des para todos,
garantindo a equidade. Por isso, o atendimento ao docente e discente com deficiéncia, estd entre as suas atengdes fundamentais. O acesso e a permanéncia do discente e docente também
sdo fatores determinantes para a formacdo de qualidade oferecida pela UEMG; decorrem dai diversas formas de assisténcia, servicos e mediag¢des, incluindo tradutores e intérpretes
profissionais em Libras para a Lingua Portuguesa.

3.3. Ainda, o Decreto Federal n2 5.626, de 22 de dezembro de 2005 determina:

"Art. 23. As institui¢des federais de ensino, de educagdo bdsica e superior, devem proporcionar aos alunos surdos os servigos de tradutor e intérprete de Libras - Lingua
Portuguesa em sala de aula e em outros espagos educacionais, bem como equipamentos e tecnologias que viabilizem o acesso a comunicag¢do, a informagdo e a
educacdo.

§ 12 Deve ser proporcionado aos professores acesso a literatura e informagdes sobre a especificagéo de linguistica do aluno surdo.

§ 29 As institui¢Oes privadas e as publicas dos sistemas de ensino federal, estadual, municipal e do Distrito Federal buscaréo implementar as medidas referidas neste
artigo como meio de assegurar aos alunos surdos ou com deficiéncia auditiva o acesso G comunicagdo, a informagdo e a educagdo."

3.4. Merece registro, outrossim, o art. 28, |, Il e XI, da Lei n? 13.146/2015, vazado nos seguintes moldes:

"Art.28. Incumbe ao poder publico assegurar, criar, desenvolver, implementar, incentivar, acompanhar e avaliar:
| - sistema educacional inclusivo em todos os niveis e modalidades, bem como o aprendizado ao longo de toda a vida;

Il - aprimoramento dos sistemas educacionais, visando a garantir condig¢bes de acesso, permanéncia, participagdo e aprendizagem, por meio da oferta de servigos e de
recursos de acessibilidade que eliminem as barreiras e promovam a inclusdo plena;

(...)
Xl - formagdo e disponibilizagdo de professores para o atendimento educacional especializado, de tradutores e intérpretes da Libras, de guias intérpretes e de
profissionais de apoio;"
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3.5. Diante do exposto, para assegurar e promover, em condi¢Ges de igualdade, o exercicio dos direitos e liberdades fundamentais da pessoa com deficiéncia e visando sua
inclusdo social e cidadania, tendo em vista ainda o Decreto Federal n25.626/2005 — que regulamenta a Lei no 10.436, de 24 de abril de 2002, que disp&e sobre a Lingua Brasileira de Sinais -
Libras, e o art. 18 da Lei no 10.098, de 19 de dezembro de 2000, se faz fundamental a contratagdo do servigos de tradutor e intérpretes de LIBRAS.

3.6. Com esta acdo, a UEMG corrobora parte de sua politica social e inclusiva no apoio e garantia de permanéncia de pessoas com deficiéncia em igualdade de condi¢Ges com toda
comunidade Universitdria, contribuindo ainda para a conscientizacdo da sociedade e do cidadao.

4, JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

4.1. Para essa contratagdo, sera realizada a modalidade de Pregdo Eletronico, de acordo com os lotes descritos no presente documento.

4.2, Diferentemente das outras modalidades de licitagdo, o Pregdo (presencial ou eletrénico), apresenta como requisito bdsico a “aquisicdao de bens e servigos comuns”, e ndo o

valor do objeto licitado. Entretanto, é imprescindivel a demonstracdo de que o equipamento a ser adquirido é de natureza comum, conforme dispde a Lei n? 10.520/2002, “Art. 12 - Para
aquisicdo de bens e servicos comuns, podera ser adotada a licitagdo na modalidade de pregdo, que sera regida por esta Lei.”

4.3, No caso em questdo, cabe aclarar que os servigos a serem contratados sdo de natureza comum, vez que possui os trés atributos necessarios para que assim seja caracterizado,
conforme entendimento da doutrina:

a) aquisi¢do habitual/rotineira da Administra¢do Publica;
b) apresenta caracteristicas que encontrem no mercado padrdes usuais de especificacdo e
c) possibilidade de julgamento objetivo pelo menor prego.

4.4, Além disso, segundo a doutrina, sdo servigos comuns, que estao aptos a ser adquiridos pela modalidade de licitagdo Pregdo, ante as caracteristicas colocadas, enquadrando-se
na classificagdo constante no Decreto Estadual 48.012/2020, que dispde que:

Art. 12 Este decreto regulamenta a licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos comuns, incluidos os
servigos comuns de engenharia, no ambito da Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo.§ 12

Art. 32 Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

Il - bens e servicos comuns: bens e servigos cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes
reconhecidas e usuais do mercado;

4.5, Assim, o processo de Pregdo Eletronico — Menor Prego mostra-se o mais pertinente ao certame, visto que o objeto deste Termo de Referéncia é um item que é amplamente
difundido no mercado, perfeitamente caracterizados neste Termo de Referéncia, e com padrdes de qualidade e especificagdes objetivamente definidos.

4.6. Este pregdo sera amparado pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006 e pelas Leis Estaduais n2. 13.994, de 18 de setembro de 2001, n2. 20.826, de 31 de
julho de 2013, pelos Decretos Estaduais n® 48.012, de 23 de julho de 2020, n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, n2. 47.437, de 26 de junho de 2018, n2. 37.924, de 16 de maio de 1996, n?
45.035, de 02 de fevereiro de 2009, pelas Resolu¢Bes Conjuntas SEPLAG / SEF n.2 3.458, de 22 de julho de 2003 e n2 8.898 de 14 de junho 2013, pela Resolugdo Conjunta
SEPLAG/SEF/JUCEMG N.29.576, de 6 de julho 2016, aplicando-se subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

5.1. N3o serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, devido a baixa complexidade do objeto a ser contratado, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condi¢des de fornecer os servigos de forma independente.

6. QUALIFICAGAO TECNICA:

6.1. Atestado(s) comprobatoério(s) da capacidade técnica da Licitante para prestacdo dos servicos ofertados, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, referente a

prestagdo de servigo atendendo ao quantitativo minimo de 30 % (trinta por cento) das quantidades apresentadas neste Termo de Referéncia. Para atendimento do quantitativo indicado
acima, é admitido o somatdrio de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitagao.

6.2. No momento da contratacdo deve ser apresentada comprovagado de que os profissionais que serdo disponibilizados nesta contratagdo, possuam obrigatoriamente, formacdo
em nivel superior, com habilita¢do, prioritariamente, em Traducdo e Interpreta¢do em Libras, conforme previsto no art. 28, § 29, I, da Lei n? 13.146/2015 e certificado de proficiéncia em
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LIBRAS, ou certificado do CAS, ou curso (s) de formacdo (&es) livre (s), ou ainda documentagdo que comprove enquadramento no art. 42 da Lei Federal n2 12.319/2010.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

7.1. O critério de julgamento e aceitagdo das propostas sera o menor preco ofertado para os lotes, desde que as especificagdes técnicas do objeto estejam integralmente
preservadas.
7.2. A proposta apresentada pelas empresas, deverd contemplar os valores unitdrios e finais da prestacdo do servigo, acompanhada de declaragdo de que a empresa esta ciente de

que devera disponibilizar profissionais com as certificacdes exigidas conforme item 6 para assinatura do contrato.

7.3. Os documentos com as especificagdes técnicas do servigo ofertado para o respectivo lote serdo analisados pelas unidades demandantes. Se o primeiro classificado nao
apresentar os documentos comprobatdrios de compatibilidade do servigo ofertado com os requisitos minimos previstos neste Termo de Referéncia, no prazo estipulado, ou se o servigo
ofertado ndo for aceito, a UEMG analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo dos documentos e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de um servigo que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA PROVA DE CONCEITO:

8.1. N3o sera exigida a apresentagdo de prova de conceito.

9. DA EXECUGAO DO OBJETO:

9.1. PRAZO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

9.1.1. A CONTRATADA devera informar a UEMG, em até 03 dias Uteis ap0s a assinatura do contrato, detalhamento do servigo com nome, e-mail e telefone de contato dos intérpretes

que assistirdo os docentes e discentes durante as atividades curriculares de ensino, pesquisa e extensido de forma presencial e/ou remota conforme cronograma das atividades académicas a
ser disponibilizado pela UEMG a CONTRATADA, observando:

9.1.2. As atividades terdo inicio logo apds a publicagdo do Contrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.
9.2. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:
9.2.1. Os servigos serao prestados através de sistema remoto via chamada de video quando se tratar de evento académico e de forma presencial para o acompanhamento

especializado de até 08 docentes/discentes/servidores administrativos nas unidades Académicas, conforme tabela abaixo:

Tabela 1 - Lista de Unidades Académicas da UEMG

UNIDADE ENDERECO

Abaeté Av. Jodo Gongalves 197, Amazonas, 35620-000 - Abaeté MG

Barbacena Auv. C. José Maximo 200, Sao Sebastiao, 36202-284 - Barbacena MG

Campanha Praga Dom Ferrao 167, Centro, 37400-000 - Campanha MG

Carangola Praca dos Estudantes 23, caixa postal 104, Santa Emilia, 36800-000 - Carangola MG

Curso fora de sede em Cataguases | Rua Raul Cisneiro Guedes, 193, Guanabara | CEP: 36.773-60 - Cataguases MG.

Claudio Rodovia MG 260 Km 33, Cachoeirinha, 35530-000 - Claudio MG

Diamantina R. da Gléria 394, 39100-000 - Diamantina MG
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Campus Universitario Jardim Belvedere Il, caixa postal 136, 35500-970 - Divinépolis MG

Escola de Design

Av. Antonio Carlos 7545, Sao Luiz, 31270-010 - Belo Horizonte MG

Escola de Musica

R. Riachuelo 1351, Padre Eustaquio, 30720-060 - Belo Horizonte MG

Escola Guignard

R. Ascanio Burlamarque 540, Mangabeiras, 30315-020 - Belo Horizonte MG

Faculdade de Educagao

Av. Prudente de Moraes, 2 444 ,Cidade Jardim 30380-002 Belo Horizonte -MG

Faculdade de Politicas Publicas

Av. Prudente de Moraes, 444 ,Cidade Jardim 30380-002 Belo Horizonte —-MG

Frutal

R. Prof. Mario Palmério 1000, universitario, 38200-000 - Frutal MG

Curso fora de sede em Guanhdes

Av. Governador Milton Campos , 2324 39740000 Centro - Guanhdes - MG

Ibirité

Av. Sdo Paulo 3.996, Vila Rosario, 32400-000 - Ibirité MG

ltuiutaba

R. Geraldo Moisés da Silva s/n, 38302-192 - Ituiutaba MG

Jodao Monlevade

Av. Brasilia 1304, Bau, 35930-314 - Jodao Monlevade MG

Leopoldina

R. General Olimpio Mour3o Filho s/n, Pirineus, 36.700.000 - Leopoldina MG

Passos

Av. Juca Stockler 1130, 37900-000 - Passos MG

Pogos de Caldas

R. Corumba 72, Jardim dos Estados, 37701-100 - Pocos de Caldas MG

Uba Av. Olegario Maciel 1427, Industrial, 36500-000 - Uba MG
9.3. CONDICf)ES DE RECEBIMENTO:
9.3.1. A emiss3o da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
9.3.2. No prazo de até 5 dias corridos do periodo de adimplemento, a CONTRATADA devera entregar toda a documenta¢do comprobatdria do cumprimento da obrigagao contratual,
conforme definido no item 9.3.6.
9.3.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢es legais em vigor.
9.3.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.
9.3.5. O recebimento/aprovacdo dos servicos pela Universidade do Estado de Minas Gerais n3o exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade
dos servicos ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.2 8.078/90.
9.3.6. Devera ser emitida pela contratada uma nota fiscal mensal com o valor global dos servigos prestados acompanhando de relatério para conferéncia da contratante. E a mesma
sera atestada por cada Unidade Académica onde o servigo foi prestado.
10. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=56100311&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110004690&infra_hash=035...
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10.0.1. O pagamento desse servico sera dividido em parcelas, onde a CONTRATADA devera emitir faturas mensais com o quantitativo de horas efetivas de servico prestado,
acompanhada de relatério detalhado demonstrando o quantitativo total faturado por Unidade Académica.

11. DO PAGAMENTO:

11.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a

crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir,
com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

11.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagao da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nessa
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

11.4. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhara a CONTRATANTE, apds a execucdo do objeto, a respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execugdo
do objeto do periodo a que o pagamento se referir, bem como, demais documentos necessarios para a efetiva comprovacdo da execugdo do objeto, se houver.

11.5. Administracdo recebera o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE) juntamente com o objeto e devera realizar a verificacdo da validade da assinatura digital e a
autenticidade do arquivo digital da NF-e (o destinatario tem a disposicdo o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita Federal do Brasil) e a concessdo da Autorizagdo de Uso da NF-
e, mediante consulta eletronica a Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

11.6. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

11.7. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecoes serdo devolvidas a CONTRATADA e o prazo para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do
documento considerado valido pela CONTRATANTE.

11.8. A CONTRATADA deve garantir a manutenc¢do dos requisitos de habilitagdo previstos no Edital.

11.9. Eventuais situagOes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndo impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejara,
entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento da empresa e rescisdo contratual.

12. DO CONTRATO:

12.1. Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal do licitante declarado vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93 e art. 42, XXI, da Lei 10.520/2002.

12.2. O contrato a ser firmado entre as partes tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, podendo
ser prorrogado por idéntico periodo, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, mediante celebracdo de termos aditivos, conforme dispde o art. 57, Il da lei n.2 8.666/93.

13. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO JURIDICA:

13.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso lll do art. 58 e §§ 12 e 29, do artigo 67 da Lei n2. 8.666 de 1993, serd designado pela autoridade competente, agente para

acompanhar e fiscalizar o contrato, como representante da Administragdo.

13.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execugdo do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adog¢do das
providéncias necessarias para sanaras falhas apontadas.

13.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecug¢des ou desconformidades havidas
na execuc¢do do objeto, ai incluidas imperfeicGes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

13.4. O Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus anexos e da proposta
da CONTRATADA.

13.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a aplicagdo das sangGes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as
disposicdes do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n2 45.902, de 27 de janeiro de 2012.
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13.6. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adoc¢do das medidas
convenientes, consoante disposto no§ 22 do art. 67, da Lei n2. 8.666/93.

13.7. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessérios ao pleno cumprimento do contrato.

13.8. A fiscalizagdo do contrato considerard o produto esperado: uma média diaria de atendimento de até 5 horas por estudante ou servidor (a) atendido, com o numero total de

horas previstas para o contrato correspondendo a 10.080 (dez mil e oitenta) horas para a modalidade presencial, com carga horaria semanal de até 30 (trinta) horas e, até quatro eventos
mensais com carga horaria de até 3 horas por evento totalizando 144 horas para a modalidade virtual, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme vigéncia contratual.

13.9. A fiscalizagdo serd realizada a partir da nota fiscal mensal emitida pela contratada constando o valor global dos servigos prestados, acompanhando de relatério com o
detalhamento dos servigos faturados daquele més, para conferéncia da contratante.

13.10. A nota fiscal e relatdrio sera objeto de consulta e aprovacdo pelo Coordenador de Curso de cada Unidade Académica onde o servico foi prestado.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrd por conta da dotagdo orgamentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentdria e relativo ao exercicio financeiro
vigente:

14.2. O custo previsto para a contratacdo desse servigo sera pago pelas dotagGes a saber:

2351.12.364.021.4069.0001.3390.39.99.0.10.1.

15. DAS GARANTIAS:

15.1. Garantia financeira de execugao:

15.1.1. N3o sera exigida garantia de execuc¢do para este objeto.

15.2. Garantia do produto/servico: fabricante, garantia legal ou garantia convencional:

15.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndao-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a partir da data de conclusdo de

etapa de servico onde foi empregado o referido produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

16. DA SUBCONTRATACAO:

16.1. E vedada a CONTRATADA Subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto ora ajustado.

17. OBRIGAC@ES ESPECIFICAS DAS PARTES:

17.1. DA CONTRATADA:

17.1.1. Prestar os servigos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste documento.

17.1.2. Dispor de equipamento com microfone e camera e acesso a internet suficientes para pleno atendimento das atividades remotas.

17.1.3. Emitir notas fiscais mensais com o quantitativo de horas efetivas de servico prestado, acompanhada de relatério detalhado demonstrando o quantitativo total faturado.
17.1.4. Atender prontamente as orientac¢des e exigéncias inerentes a execucdo do objeto contratado.

17.1.5. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da

execugdo ou dos servigcos empregados, no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

17.1.6. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer servico/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificagdes
técnicas recomendadas neste documento.

17.1.7. Assumir inteira responsabilidade pela prestagao dos servigos, responsabilizando-se por eventual transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais necessarios a
prestacgdo, se houver.
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17.1.8. Executar os servicos conforme especificagcGes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cladusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta.

17.1.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Estado ou a entidade estadual, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.

17.1.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na presta¢do dos servigos, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

17.1.11. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia.

17.1.12. N3o transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem
onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

17.1.13. Manter, durante toda a execuc¢do do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.
17.1.14. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administra¢do, para representa-lo no local da execugdo do objeto contratado.

17.1.15. A prestacdo de servigcos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

17.2. DA CONTRATANTE:

17.2.1. Enviar a CONTRATADA as matrizes curriculares que estejam sendo cursadas pelos docentes e discentes a serem atendidas, bem como o calendario de aulas/atividades dos
docentes imediatamente apds a publicagdo do contrato, através do Fiscal de Contrato.

17.2.2. Comunicar a CONTRATADA eventuais cancelamentos de atividades previstas para os discentes e docentes a serem atendidas, com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia ao proximo atendimento previsto.

17.2.3. Comunicar a CONTRATADA eventuais marcacdes de novas atividades dos discentes e docentes a serem atendidas, com pelo menos 48h de antecedéncia ao proximo
atendimento previsto.

17.2.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17.2.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta

17.2.6. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, se estiverem em desacordo com a especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

17.2.7. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

17.2.8. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificacdo, para a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

17.2.9. Prestar as informacGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

17.2.10. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.

17.2.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdenciarios através dos documentos pertinentes.

17.2.12. Disponibilizar local adequado para a prestacdao do servico, caso necessdrio.

18. SANCGES ADMINISTRATIVAS

18.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual

n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no Decreto Estadual n2 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da
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responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

18.1.1. adverténcia por escrito.

18.1.2. multa de até:

18.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo executado.

18.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos
que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes contratadas.

18.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento das demais obriga¢Ses contratuais ou norma da legislagdo
pertinente.

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Administragao, pelo prazo de até 2 (dois)anos.

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002.

18.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica.

18.2. A sanc¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢Ges previstas nos itens 18.1.1, 18.1.3, 18.1.4, 18.1.5.

18.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou

judicialmente.

18.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execugdo contratual
originario que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o
disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 2002.

18.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em considera¢do a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.5.1. N&o serdo aplicadas san¢Ges administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicacdo de san¢bes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administra¢cdo ou a
terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

18.7. As sancgOes relacionadas nos itens 18.1.3, 18.1.4 e 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracdo Publica Estadual - CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.
18.8. As sanc¢0es de suspensdo do direito de participar em licitagGes e impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:
18.8.1. Retardarem a execugdo do objeto.

18.8.2. Comportar-se de modo inidéneo.

18.8.2.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢es de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.8.3. Apresentarem documentacdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual

n? 46.782, de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo —PAR.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
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19.1. O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de lances (art. 72, § 39, da Lei Federal n® 12.527/2014)", tendo
em vista o art. 15, § 12, do Decreto Estadual n? 48.012/2020: § 12 — O cardter sigiloso do valor estimado ou do valor mdximo aceitdvel para a contratagdo serd fundamentado no § 3 do art.
7% da Lei Federal n© 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Responsavel pela elaboragio:
Carla Carneiro Costa Maciel de Paiva

Masp: 1421272-4

Responsavel pela aprovagio:
Moacyr Laterza Filho
Masp: 1152258-8
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_-)eu tll Documento assinado eletronicamente por Moacyr Laterza Filho, Pré-Reitor(a), em 29/06/2022, as 16:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
47.222, de 26 de julho de 2017.
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JEl! ﬁ Documento assinado eletronicamente por Carla Carneiro Costa Maciel de Paiva, Coordenadora, em 29/06/2022, as 16:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19,
do Decreto n?47.222, de 26 de julho de 2017.
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.‘)EI! tll Documento assinado eletronicamente por Raoni Bonato da Rocha, Chefe de Gabinete, em 29/06/2022, as 18:00, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
? Decreto n?247.222, de 26 de julho de 2017.
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" Documento assinado eletronicamente por Lavinia Rosa Rodrigues, Reitora, em 29/06/2022, as 18:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
J L ] -_—
47.222, de 26 de julho de 2017.
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< A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
et verificador 48883439 e o codigo CRC 78E9D003.
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