
 

Coordenações dos cursos de Ciências Biológicas e da Saúde
Integrantes: Luciana Monteiro de Menezes Gomes (analista 
universitária) e Gabriela Araújo (técnica universitária)
Horário de funcionamento: das 7h às 21h
(de segunda a sexta-feira) 
E-mail: biosaude.divinopolis@uemg.br  
Local: sala 119 (bloco 1) 

O setor é responsável pelo atendimento aos docentes, 
discentes, servidores, diretores e coordenadores e à 
comunidade externa; por fazer a divulgação dos horários 
das aulas, das designações de professores e dos editais 
de monitorias e projetos de pesquisa e extensão; divulgar 
eventos acadêmicos para a comunidade acadêmica e 
externa; organizar a agenda dos coordenadores para 
participação em reuniões e atendimentos; realizar a 
impressão, guarda e entrega de provas; orientar os alunos 
quanto ao uso da plataforma Teams; participar dos plantões 
de atendimento virtual – Microsoft Teams; redigir e atualizar  
atas nos cadernos de Colegiado e do NDE; imprimir históricos 
dos alunos, analisar e digitalizar as fichas de adaptação de 
estudo; agendar salas para reuniões e eventos; organizar as 
atividades complementares; elaborar, computar, lançar e 
divulgar cronogramas de recebimento das horas; entregar 
as fichas e os diários de atividades complementares 
para a Secretaria Acadêmica; elaborar os certificados e 
as declarações de apresentação de TCC dos alunos, dos 

professores orientadores e da banca; confeccionar atas 
e formulários de defesa de TCC de cursos de todos os 
alunos; confeccionar declarações dos coordenadores em 
participação em eventos; auxiliar na elaboração do horário 
de aula e no acompanhamento de alterações; auxiliar na 
realização de eventos e semanas acadêmicas; cadastrar 
alunos ingressantes e concluintes na plataforma do Enade; 
receber e encaminhar as solicitações dos discentes da 
Secretaria relacionadas a editais de transferência, obtenção 
de novo título, mudança de turno e mudança de curso.
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Fotos: Isabella Marques/Assessoria de Comunicação – UEMG Divinópolis

Conheça os servidores, estagiários 
e setores da UEMG DivinópolisUEMG DIVINÓPOLIS

A equipe das Coordenações: Luciana e Gabriela 



Eventos realizados
Outubro Rosa

Em 18/10, servidores administrativos e estagiários participaram de uma foto em apoio à campanha de 
prevenção ao câncer de mama.

Foto e montagem: Diêgo Garcia/Assesoria de Comunicação – UEMG Divinópolis
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Dia 27/10, em comemoração ao Dia do Professor e ao Dia do Servidor Público, foi realizada uma Festa à 
Fantasia.

Festa à Fantasia

Fotos: Elvis Gomes/Assesoria de Comunicação – UEMG Divinópolis



Nº 22 • novembro de 2023  | 3



Em comemoração ao Dia das Crianças, foi feita uma campanha com as fotos dos servidores docentes e 
administrativos e estagiários. 

Em forma de brincadeira, os servidores deveriam adivinhar quem era a criança da foto.

No dia da Festa à Fantasia, foi revelado quem era quem nas fotos.

Dia das Crianças

Montagem com fotos enviadas pelos servidores docentes e administrativos e estagiários/Arquivo pessoal
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feliz aniversário!

1º/11
Agnaldo dos Santos Silva (Infraestrutura)
Denise Jardim Vieira (Reitoria)
Tatiana Maciel Gontij o de Carvalho (docente)

2/11
Gilberto de Souza (docente)

3/11
Pablo Henrique Gomes de Oliveira (Reitoria)

4/11
Ana Paula Sena Gomide (docente)
Viviane Gontij o Augusto (docente)

5/11
Bruno Martins Moreira (docente)
Daniela Alves da Silveira Moura (docente)

6/11
Humberto Gomes Pereira (docente)

7/11
Márcia Helena Batista Corrêa da Costa (docente)

10/11
Mateus Borges de Oliveira  (MGS)

11/11
Aline Monique Avelar (Reitoria)
Thamara de Oliveira Rodrigues (docente)

13/11
Geralda Sionária Silva Simões (Coordenações dos 
cursos de Ciências Humanas e Sociais Aplicadas)

15/11
Eduardo César Claret (MGS)
Maira Guimarães (docente)
Vânia dos Santos Ventura (docente)

16/11
Cláudia Aparecida de Oliveira Leite (docente)

17/11
Marco Aurélio Drumond da Fonseca (MGS)
Livian Rabelo Lopes (docente)
Vânia Aparecida de Jesus (Reitoria)

20/11
Evaldo Geraldo dos Santos (MGS)

22/11
Valéria Cruz Lopes Cançado (Reitoria)

23/11
Adilene Borges Leal e Silva (Reitoria)
Mauro César Cardoso Cruz (docente)
Rosemary de Souza Negri (Reitoria)

24/11
Carla Fernandes Barroso (Reitoria)

25/11
Paulo Henrique Campos Prado Tavares (docente)
Diego Fernandes Araujo (Reitoria)

26/11
Diêgo Garcia da Silva (Assessoria de Comunicação)

27/11
Camila Mariângela Pacheco (docente)
Júlia Cássia Rodrigues Ribeiro (ATAD)
Lúcia Helena de Oliveira (MGS)
Ronimara Antônia Furtado (NAE)

29/11
Ana Flávia Avelar Maia Seixas (docente)
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CAPACITE-SE
Aproveite para se capacitar com as sugestões propostas pelo Gestão de Pessoas

Não perca a oportunidade de aperfeiçoar seus conhecimentos e realize o treinamento gratuito na 
Escola Virtual.

Gestão e Produtividade (40h)
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/468
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EXPEDIENTE:
UEMG UNIDADE DIVINÓPOLIS
Diretora: profa. Ana Paula Martins Fonseca • Vice-diretor: prof. André Amorim Martins

informativo Gestão de Pessoas – Informe do setor de Gestão de Pessoas da UEMG Divinópolis
Produzido em parceria entre a Assessoria de Comunicação – Diêgo Garcia, Elvis Gomes, 
Isabella Marques e Marcos Mattos Rocha – e o setor de Gestão de Pessoas – Andrea Eloi Amaral, 
Fernanda Gontijo Maia, Graciele Flaviane Costa, Júlia Gomes Mourão (estagiária) e Lara Verônica Souza 
Tolêdo (estagiária) 

Sugestões: gestaopessoas.divinopolis@uemg.br | 3532 (WhatsApp) ou 3596

Agenda Data a definir • 5º Encontro de Capacitação de Líderes  


