
 
 

ORIENTAÇÕES para renovação de MATRÍCULA na ESCOLA GUIGNARD 

2024-2 

 

- Este semestre, a matrícula será presencial. Cada aluno deve se dirigir à Secretaria no dia e horário especificados no 
calendário abaixo: 

 
27/08 = Alunos ingressantes em 2024. Data exclusiva para matrícula em disciplinas do segundo período. Cada 

aluno deve se matricular no seu horário de aula.  

28/08 = Alunos ingressantes em 2023. Data exclusiva para matrícula em disciplinas do quarto período. Cada aluno 

deve se matricular no seu horário de aula. 

29/08 = Alunos ingressantes em 2022. Data exclusiva para matrícula em disciplinas do sexto período. Cada aluno 

deve se matricular no seu horário de aula. 

30/08 = Alunos ingressantes em 2021. Data para matrícula em disciplinas do oitavo período e 1) estudantes com 

pendência (disciplinas de períodos anteriores), 2) alunos que tiveram seu pedido de reingresso aprovado pelo 

Colegiado. Cada aluno deve se matricular no seu horário de aula. 

02/09 = Matrícula em disciplinas OPA para alunos do Bacharelado. Será permitida a matrícula em apenas 1 

disciplina por aluno. Caso o aluno opte por se matricular em uma OPA de outro turno, esta matrícula deve se dar 

no período de AJUSTE DE MATRÍCULA. 

 

ALUNO DO TURNO MANHÃ = Matrícula das 9h às 11h 

ALUNO DO TURNO TARDE = Matrícula das 14 às 16h 

ALUNO DO TURNO NOITE = Matrícula das 19 às 21h 

 

- A matrícula deve ser feita OBRIGATORIAMENTE nas disciplinas do turno de origem do aluno e no seu período de 

acordo com o ano de ingresso. Durante o período de matrícula, não serão aceitas matrículas em disciplinas de outros 

turnos. O aluno poderá solicitar matrícula em outros turnos no período de AJUSTE DE MATRÍCULA (09 e 10 de 

setembro). 

- O aluno que tiver disciplinas pendentes, deve primeiro se matricular nas disciplinas regulares de seu período e, no 

último de matrícula, regressar à Secretaria para se matricular nas disciplinas pendentes (períodos anteriores), desde 

que ainda haja vagas.   

- É obrigatória matrícula em pelo menos 8 créditos (144 horas-aula) e, no máximo em 32 créditos (576 horas-aula), 
sendo que a MAIORIA em disciplinas no seu turno de origem.  
Exemplo: Se o aluno pretende cursar 5 disciplinas, mas nem todas podem ser cursadas em seu turno de origem, é 
necessário fazer a matrícula em pelo menos 3 disciplinas no seu turno de origem e deixar, para o AJUSTE DE 
MATRÍCULA, apenas 2 de outro(s) turno(s). Lembrando que pode não haver vagas. 
 
- Estudante do Bacharelado poderá se matricular em apenas 1 disciplina Optativa de Ateliê OPA. Para se matricular 
em mais de uma disciplina OPA, o aluno deve solicitar a matrícula ao Colegiado expondo a urgência de matrícula em 
uma segunda OPA. Neste caso, a solicitação deverá ser feita diretamente à Coordenação de Colegiado, via e-mail. O 
coordenador levará a demanda ao Colegiado que avaliará a solicitação e, desde que ainda haja vagas na disciplina 
solicitada, poderá ou não deferir. (Entende-se por URGÊNCIA a necessidade de cursar duas OPAs para integralização 
do curso e colação de grau). 



 
 
 
- Após a matrícula é permito realizar um AJUSTE DE MATRÍCULA, momento em que o aluno pode solicitar matrícula em 
disciplinas fora de seu turno de origem ou “puxar” disciplinas de períodos mais avançados, desde que haja vagas. AJUSTE 
DE MATRÍCULA É EXCEÇÃO. NESTE MOMENTO, TODOS ESTUDANTES JÁ TÊM SUA MATRÍCULA GARANTIDA. Assim, o 
critério para aceitação da matrícula do aluno será tão somente a existência de vagas na turma, visto que todos os alunos 
daquele turno e período já tiveram suas matrículas garantidas. 

 
- O aluno não poderá solicitar CANCELAMENTO DE DISCIPLINA durante o período de AJUSTE DE MATRÍCULA. Os 
cancelamentos de disciplina poderão ser solicitados, em formulário próprio a ser divulgado no site da Escola Guignard 
no período estabelecido no Calendário de Procedimentos Acadêmicos, desde que seja mantida a matrícula em pelo 
menos 8 créditos. 

 

- Matrículas em disciplinas eletivas, aquelas que não estão incluídas na matriz curricular do curso de origem, devem 
ser feitas diretamente na instituição escolhida, buscando informações e prazos nesta outra instituição. Esta deve ser 
1 disciplina de 4 créditos ou 2 de 2 créditos (72 horas). 

 
 
 
 

EM CASO DE DÚVIDAS, CONSULTE O/A COORDENADOR/A DE COLEGIADO DO CURSO 
ANTES DE SE DIRIGIR À SECRETARIA. 
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