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ORIENTACOES PARA O CONTROLE DE PRODUCAO E DISTRIBUICAO
DE MATERIAL DIDATICO DOS CURSOS EAD DA UEMG

A Coordenadoria de Ensino a Distancia- CEAD, vinculada a Pro- Reitoria de Graduacgéo
(PROGRAD) tem como competéncia assegurar o pleno desenvolvimento das atividades referentes
a modalidade de educacdo a distancia- EaD da UEMG nos cursos de graduacdo a distancia,
disciplinas EaD dos cursos presenciais, cursos de Pés-Graduacdo EaD e cursos de extensao EaD.

As orientacfes para o controle de producédo e distribuicdo de material didatico dos cursos EaD
da UEMG tem como objetivo acompanhar a construcao de recursos educacionais, estabelecendo
unidade entre os conteudos disponibilizados, no conjunto de possibilidades para sua organizacao,
seja em disciplinas, médulos, areas, temas, trilhas de aprendizagem. Um aspecto relevante é a
garantiade que o material didatico propicie interacao entre os diferentes atores envolvidos na proposta
pedagdgica, observando os Referenciais de Qualidade Para a Educacdo Superior a Distancia.

N&o ha um modelo Unico de educacao a distancia! Os programas
podem apresentar diferentes desenhos e multiplas combinacdes de
linguagens e recursos educacionais e tecnoldgicos. A natureza do
curso e as reais condicdes do cotidiano e necessidades dos
estudantes s&o os elementos que irdo definir a melhor tecnologia

e metodologia a ser utilizada [..]. (BRASIL, 2007, p. 7).

A proposta de estruturacdo dos materiais didaticos tem como base o principio de que estes
sao recursos utilizados por todos os envolvidos no processo educacional. Em se tratando
de curso a distancia, os materiais se transformam em importantes canais de comunicagao
entre estudantes, professores, tutores, a partir das diretrizes e principios da proposta politico-
pedagogica do curso. Por isso, a necessidade de serem dimensionados, respeitando-se as
especificidades inerentes a realidade de acesso do publico-alvo a esta modalidade de educacéo.

'BRASIL, Referenciais de qualidade para educagdo superior a distdncia. Brasilia: MEC, 2007. Disponivel em
< http://portal.mec.gov.br/seed/arquivos/pdf/legislacao/refead1.pdf> . Acesso em 23 de fev. 2023.
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A UEMG disponibiliza o Ambiente Virtual de Aprendizagem- AVA na Plataforma Moodle: “Modular
Object-Oriented Dynamic Learning Environment”, um software livre, de apoio a aprendizagem
que possibilita diversas interagcbes entre os envolvidos no processo ensino-aprendizagem,
dinamizando o processo de educacao a distancia e ultrapassando os limites do material impresso,
possibilitando uma leitura hipertextual e multimidiatica dos conteddos. O AVA/Moodle da UEMG
disponibiliza ferramentas de interacdo que favorecam o processo de ensino aprendizagem,
tais como, conteddo on-line: textos, videoaulas, simulacdes, animacdes, audios, avaliacdo
de aprendizagem preparadas pelos professores e postadas no ambiente virtual pelo design
instrucional; além de ferramentas colaborativas: féruns de discussédo, chats, lista de discussao
ou outras formas de interacdo e comunicacao facilitadoras do processo educativo a distancia.

A producdo do material didatico dos cursos EaD de extensao, graduacado (incluindo disciplinas
EaD dos cursos presenciais) e pos-graduacao, cujos Projetos Curriculares séo idealizados pela
comunidade académica da prépria Universidade, sdo planejados pelos docentes que ministram as
disciplinas. A execucao se da com o apoio da equipe multidisciplinar da CEAD. O Material produzido
€ disponibilizado por meio dos recursos da Plataforma Moodle (versédo 4.0) para a organizacdo de
um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) dentro dos principios dos Referenciais de Qualidade.

Para o apoio a producao e distribuicdo do material didatico dos cursos EaD, a CEAD dispde
de equipe multidisciplinar especializada atuando junto aos docentes no desenvolvimento,
producdo e distribuicio de conteldos/ atividades de ensino-aprendizagem recorrendo
a diversas midias e recursos da Plataforma Moodle. O Quadro 1, apresenta as
atribuicdes dos profissionais da equipe da CEAD envolvidos no processo de apoio a
producdo de recursos didaticos para os cursos e disciplinas EaD dos cursos presenciais.
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Quadro 1 - Equipe Multidisciplinar da CEAD/ UEMG - Producao Material Didatico

Coordenar, acompanhar e avaliar as a¢fes dos
Coordenadora de | cursos EaD da UEMG realizando a gestdo das
Ensino a | atividades, disciplinas e cursos desenvolvidos no
Distancia - CEAD | Ambiente Virtual de Aprendizagem- AVA/
Moodle. (http://lattes.cnpq.br/2131382734384247)

Juliana Cordeiro Soares
Branco
juliana.branco@uemg.br

Apoiar a gestdo da Plataforma Moodle; criagéo

Michele Alves Moraes Gestéo das salas virtuais, insergdo dos estudantes nas
Fgrﬂa?dfes d Tecnol6gica turmas, capacitar os pontos focais sobre as
E}'C ele.fernandes@uemg. questdes da gestdo do Moodle.

(http://lattes.cnpq.br/0138776208034230)

Dar apoio ao docente conteudista e formador na
organizagdo dos contetdos no AVA/Moodle;
realizar a programacéo das atividades alinhadas
ao cronograma da disciplina/curso EaD; elaborar
tutoriais e videos para a capacitacdo das
funcionalidades da Plataforma
Moodle.(http://lattes.cnpg.br/0209683245429790)

Breno Lima dos Santos

breno.lima@uemg.br Designer

Instrucional

Dar apoio ao docente conteudista e formador na
organizagdo dos contetdos no AVA/Moodle;
realizar a programacéo das atividades alinhadas
ao cronograma da disciplina/curso EaD; elaborar
tutoriais e videos para a capacitagdo das
funcionalidades da Plataforma
Moodle.(http://lattes.cnpq.br/9166378826264516)

Luciano Andrade Ribeiro Designer
luciano.ribeiro@uemgq.br Instrucional

Elaborar os produtos graficos para o ambiente
de aprendizagem AVA/Moodle nas
disciplinas/cursos ofertados; criar banners de
divulgagdo dos cursos a distancia, fluxogramas,
material grafico para os cursos de capacitacao;
criar projetos de comunicacao visual e editorial.

Richard Pereira Dornelas
Borges Designer
gréfico

richard.borges@uemg.br

Acompanhar os cursos EaD no AVA/Moodle; dar
apoio aos tutores; atender ao publico interno e
externo nos canais de comunicacdo da
CEAD;orientar sobre os processos institucionais
e pedagogicos; apoiar o0s docentes na
elaboragdo do material didatico; apoiar o0s
coordenadores de Cursos EaD/UAB.

Ana Flavia de Oliveira Leal |Gestédo
ana.leal@uemg.br Pedagdgica

(http://lattes.cnpq.br/3286359443955286)

Acompanhar os tutores nos cursos de extensao
no AVA/Moodle; atender ao publico interno e
externo nos canais de comunicacao; participar da
Gestéo organizacéo de capacitacdes; apoiar os docentes,
Pedagobgica tutores e estudantes dos cursos EabD;
acompanhar os processos sobre o acervo
patrimonial da CEAD.
(http://lattes.cnpq.br/4671548777570772)

Susy Darley Aparecida
Vieira
susy.darley@uemag.br
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Quadro 1 - Equipe Multidisciplinar da CEAD/ UEMG - Producao Material Didatico

Os arquivos referentes aos materiais didaticos, especificamente do curso de graduagao
“Administracao Publica” EaD do Programa Universidade Aberta do Brasil (UAB), possuem uma
dindmica de producdo de material didatico diferenciada pela padronizacdo dos conteudos,
no ambito do Programa Nacional de Formacdo em Administracdo Publica (PNAP). Todos
0os materiais do PNAP estdo disponiveis em licencas abertas na modalidade Creative
Commons CC BY-NC-SA para as Instituicdes de Pesquisa e Ensino Superior conveniadas.

Os coordenadores de curso participam de um espaco de discussdo e avaliacdo do
material didatico (Férum da Area de Administracdo Pulblica — PNAP), juntamente com os
coordenadores UAB. Nesse forum, os coordenadores de curso podem disponibilizar o
material produzido em suas instituicbes para as demais Instituicbes Publicas de Ensino
Superior, sendo que, os docentes da UEMG responsaveis pelas disciplinas elaboram material
complementar, com o apoio da equipe multidisciplinar, que é disponibilizado no AVA/ Moodle.

ASPECTOS A SEREM OBSERVADOS NA PRODUCAO DE MATERIAL DIDATICO

O processo de elaboracdo e distribuicio do material didatico dos cursos
EaD objetiva garantir a melhoria no aspecto cientifico, cultural, ético e estético, didatico-
pedagodgico, motivacional, adequado aos estudantes e as Tecnologias Digitais de
Informacdo e Comunicagdo (TDIC) utlizadas. A UEMG nao prevé material didatico
impresso para os cursos EaD. Os aspectos a serem observados na producdo do material
didatico s&o relacionados aos conteudos a serem inseridos na sala virtual do Moodle.

*Cobrir de forma sistematica e organizada o conteudo previsto no Projeto Pedagogico do curso;

sutilizar uma linguagem dialégica, de modo a promover autonomia do estudante
desenvolvendo sua capacidade para aprender e controlar o proprio desenvolvimento;

sprever, um modulo introdutério que leve ao dominio de conhecimentos
e habilidades basicos, referentes a tecnologia utlizada e também forneca para
0 estudante uma visdo geral da metodologia em educagdo a distancia a ser
utilizada no curso, tendo em vista ajudar seu planejamento inicial de estudos
e em favor da construcdo de sua autonomia (Médulo 1: Ambientacdo);

«detalhar que competéncias cognitivas, habilidades e atitudes o estudante devera alcangar ao fim
de cadaunidade, médulo, disciplina, oferecendo-lhe oportunidades sisteméticas de auto-avaliacao;

«dispor de esquemas alternativos para atendimento de estudantes com deficiéncia;

sindicar bibliografia e sites complementares, de maneira a incentivar o aprofundamento
e complementacgao da aprendizagem.

* Prevernomaodulofinaladisponibilizagdo de uminstrumento de avaliagdo do curso e autoavaliagao.

2Adaptado dos Referenciais de qualidade para educac¢io superior a distancia (2007, p. 15).
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SISTEMA DE CONTROLE DE PRODUCAO DE MATERIAL DIDATICO

Na etapa de planejamento para a elaboracdo do material didatico de forma autoral
pelo docente de disciplina EaD, o design instrucional da CEAD inicia o contato através do
e-mail <designerinstrucional.ead @uemg.br>, com as seguintes informagdes: “Este material
tem o objetivo de esclarecer o fluxo de atividades que implementaremos para construgcéo
de disciplinas no AVA/Moodle e uma planilha Excel (Formuléario de Cadastro da Disciplina)
anexada para que o docente possa detalhar as informacdes das Unidades previstas no Plano
de Ensino, seguindo as etapas para o trabalho compartilhado com a equipe multidisciplinar
(designer instrucional, designer grafico e equipe pedagogica)’”. Destaca-se que o fluxo é
dinamico e ocorre de forma dialética, as etapas sao descritas para fins didaticos de orientacao:

12 Etapa - Planejamento e organizacdo das informacdes:

Nesta etapa, o docente responsavel pela disciplina, devera fornecer as informacdes
bdsicas para parametrizacdo das informacdbes no AVA/Moodle. Como por
exemplo: em quantas unidades serdo divididas a disciplina? Qual o objetivo da
disciplina? Como sera a distribuicdo de pontos? Quais as atividades avaliativas?

22 Etapa — Envio dos materiais:

Envio do Formuldrio de Cadastro da Disciplina EaD, devidamente preenchido. O
docente devera anexar os materiais de estudo diversificados: textos, apresentacdes,
videos, imagens, planilhas, bem como outros materiais de suporte a disciplina, em uma
pasta compartihada no OneDrive do e-mail designerinstrucional.ead@uemg.br.
32 Etapa — Desenho instrucional no AVA/Moodle

O designer instrucional organiza as unidades de estudo (ou trilhas de
aprendizagem) com o0s materiais de autoria do docente. Solicita ao designer

grafico a confeccdo de banners personalizados em didlogo com o docente.

43 Etapa — Controle e disponibilizagéo da sala virtual

A equipe pedagogica da CEAD analisa os materiais didaticos em consonancia
com o] referencial de gualidade mencionado anteriormente, para a
disponibilizagdo aos estudantes e atores envolvidos (tutores,  monitores).
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CANAIS DE COMUNICACAO DA CEAD E COORDENACAO UAB/UEMG

E-mail de contatos para producédo do material didatico:

<Coordenadoria.ead@uemg.br>
<coordenacao.uab@uemg.br>
<designerinstrucional.ead@uemg.br>
<design.grafico.ead@uemg.br>

Telefones de contato CEAD
(31) 39168676 ; (31) 39168630
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