INCLUSAO DO PGDI NO SISAD

Plano de Gestdo de Desempenho Individual

- Documento em formato WORD;

- Descreve o que o servidor (a) desempenha no decorrer do periodo;
- Preenchimento pela Chefia Imediata juntamente com o servidor (a);

- Confeccgdo e inclusdo no SISAD até Abril.

Apds o langamento ou a importagdo do PGDI no SISAD pela Chefia Imediata, o servidor
deverd acessar o SISAD, via do “acesso do servidor”, para a realizacdo da Ciéncia ao
referido documento

PASSO A PASSO PARA INCLUSAO DO PGDI NO SISAD

1 — ABRA O MENU DOCUMENTOS E SELECIONE A OPCAO “IMPORTAGAO
DOCUMENTOS".

SISAD

Avaliacao de
Desempenho

Controles 0. [UEMG UNIV EST DE MINAS GERAIS || LEANDRO CESAR REZENDES SANTO [ Alterar senha | Sair ]
Documentos
PGDI

Entrevista

Instrumento Avaliacdo
Parecer Conclusivo
Importacao Documentos
Apuracao de Frequéncia
Comissdes
Recursos

ADGP

Consultas




2 — INSIRA NUMERO DO MASP DO SERVIDOR A SER AVALIADO. DEPOIS CLIQUE EM
CONTINUAR.

Controles Srgso: [UEMG UNIV EST DE MINAS GERAIS | | LEANDRO CESAR REZENDES SANTO [ Alterar senha | Sair ]
Documentos

Comissoes IMPORTAGCAO E REGISTRO DE DOCUMENTOS

Recursos

ADGP
Consultas

MAsP: | I«

[J obter por data

Tipo de Avaliacao: @® ADI O AED
Periodo avaliatério: [::Selecione... ~
Tipo de documento: [::Selecione o tipo de documento... | |

Nenhum documento encontrado para o ciclo de avaliacdo/etapa informada.

Arquivo: Browse... No file selected. |

3 — ASSIM QUE APARECER O NOME COMPLETO E ADMISSAO DO SERVIDOR (A)
SELECIONE O TIPO DE AVALIAGAO (ADI OU AED).

APOS, ESCOLHA O PERIODO AVALIATORIO (SE FOR ADI) OU A ETAPA (SE FOR AED),
AMBOS REFERENTE AO ANO DO EXERCICIO. SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO (PGDI
— COMPETENCIAS).

DEPOIS PARA ANEXAR O ARQUIVO DA PGDI, CLIQUE EM “BROWSE” (PROCURE O
ARQUIVO CORRETO GRAVADO EM SEU COMPUTADOR OU PEN-DRIVE E CLIQUE EM
“ABRIR”). ASSIM QUE O ARQUIVO CONSTAR NA TELA, CLIQUE EM “GRAVAR”

Controles Orgdo: [ UEMG UNIV EST DE MINAS GERAIS | LEANDRO CESAR REZENDES SANTO [ Alterar senhs | Sair |
Documentos

Comissdées IMPORTA(;i\O E REGISTRO DE DOCUMENTOS
Recursos ac
== MASP: I—|
Consultas

[J obter por data

Nome: / Admissao:

Tipo de Avaliacdo: OaApI @ aAED «
Etapa AED: [01/01/2020 a 14/10/2020 || «
Tipo de doc to: [PGDI - Competéncias «

Nenhum documento encontrado para o ciclo de avaliacdo/etapa informada.

Arquivo: | Browse.. HNo file selected. | «

APARECERA NA TELA A MENSAGEM “ALTERAGAO EFETUADA COM SUCESSO”




4 — APOS ESSES PROCEDIMENTOS O SERVIDOR QUE TEVE SEU PGDI INCLUIDO, DEVERA
ACESSAR O SISAD, VIA “ACESSO DO SERVIDOR”, PARA REALIZAR A CIENCIA, EM
RELAGAO AO REFERIDO DOCUMENTO.

QUANDO ENTRAR NO SISAD, O SERVIDOR DEVERA CLICAR NO “LINK” REFERENTE AO
FORMULARIO DO PGDI, INSERIDO ANTERIORMENTE PELA SUA CHEFIA IMEDIATA.

1o [101-ANALISTA EDUCACIONAL v |

Consultas

Vocé deverd realizar o procedimento de ciéncia em relagdo ao(s) seguinte(s) documento(s):

PGDI - Competéncias ADI ¢

5 — E SERA REDIRECIONADO PARA TELA “CONSULTAS”. ONDE DEVERA ESCOLHER O
DOCUMENTO PARA A REALIZACAO DA CIENCIA E DEPOIS CLICAR NO BOTAO “REALIZAR
CIENCIA”.

RESUMO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO

Nome:

Cargo:

Data de Admissao:

Unidade Administrativa:

Orgao da Avaliagao:

Ciclo de avaliacao: 01/01/2020 a 31/12/2020

N30 existem Membros para a Comiss3o de avaliac3o

Plan e Ges ) de Desempenh ndivi 1 -

Competéncias

OBS: A CIENCIA DEVERA SER REALIZADA PELO SERVIDOR EM ATE 20 (VINTE) DIAS
CORRIDOS, A PARTIR DA DATA DE LANCAMENTO OU IMPORTACAO DO DOCUMENTO
(PGDI). NO DESCUMPRIMENTO DO PRAZO PELO SERVIDOR, A CIENCIA SERA
PROCESSADA A REVELIA PELO SISAD, NO DIA SEGUINTE AO TERMINO DO PRAZO.

PRONTO O PGDI JA ESTA INCLUIDO NO SISAD E COM A CIENCIA DO SERVIDOR (A)!!!



