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1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da prestagdo de

servicos de revisdo de textos para os trabalhos submetidos no Seminario de Pesquisa e Extensao e
tradugcdo de artigos (Portugués / Inglés) de artigos dos programas de mestrado e doutorado da
Universidade do Estado de Minas Gerais, nos termos da tabela abaixo e conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste documento:

COD.DO < DESCRICAO UNIDADE
LOTE | ITEM | ITEM NO I'll“)lgl\iCNR({CCi(')ﬂ\?[gS COMPLEMENTAR DE QUANTIDADE
SIAD DOS ITENS AQUISICAO
Prestacdo de servigos de
SERVICOS DE edicao e revisdo de textos
EDICAO E dos trabalhos .
! ! 000022837 REVISAO DE apresentados no Paginas 2000
TEXTOS. Seminario de Pesquisa e
Extensao
scrvicos e | Ptk e i
TRADUCAO E/OU NS L.
2 1 000018082 INTERPRETE DE pfgg:rlf;:s(:{;rﬁieszicfe Péginas 800
IDIOMAS doutorado da UEMG
1.1.1. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO:
1.1.1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de edigdo e

revisdo de textos no total de 2.000 (dois mil) paginas e servigos de traducdo de artigos
(portugués-inglés) dos programas de mestrado e doutorado no total de 800 (oitocentas) paginas



e conforme condi¢cdes comerciais e especificacdes técnicas descritas neste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Servigo implica na execucdo dos seguintes itens, que devem ser realizados de
acordo com:
1.1.2.1. Revisao conforme normas da ABNT;
1.1.2.2. Revisdo ortogréafica (em consonancia com o Novo Acordo Ortogréfico)
gramatical;
1.1.2.3. Revisdo de estilo, sem modificar a estrutura e o conteido do texto,

podendo apresentar sugestdes quanto ao contetido (informagdes incoerentes, redundantes
ou faltantes) e a forma do texto (ordem de palavras, formas mais adequadas de
expressao, adequagdo da linguagem);

1.1.2.4. Preparacdo de originais a partir das orientagdes para a elaboragdao dos
resumos pelas Pro-reitorias de Extensdo e Pesquisa;
1.1.2.5. Revisao de provas.

1.1.3. O documento sera recebido no formato word, e deverd ser trabalhado em

formato .doc ou .docx e com controle de alteragdes para que a escrita original seja preservada
e, ainda assim, seja possivel apresentar aos(as) autores(as) as modificagdes propostas. O(a)
revisor(a) deve criar, paralelamente as revisdes, um relatorio em formato .doc com o intuito de
escrever comentarios e sugestdes, de modo que esse documento serd enviado para os(as)
autores(as) e/ou organizadores(as) juntamente com a prova para correcoes. Apos a devolugao
do texto pelo(a) autor(a), a empresa deverd conferir os ajustes realizados e entregar o
documento sem marcas de revisao.

1.1.4. A CONTRATADA devera atender as especifica¢des e prazos da contratante.

1.1.5. A CONTRATANTE podera recusar trabalhos que nao atendam ao padrao
exigido no presente Termo de Referéncia, e sugerir e/ou solicitar alteragdes do revisor em
demandas presentes e futuras.

1.1.6. Nao havera vinculo de qualquer natureza nem relagdo de subordinagdo entre os
profissionais revisores e a CONTRATANTE.

1.1.7. O servigo sera executado sob demanda, mediante ordem de servigo.

1.1.8. Confidencialidade: Garantir a confidencialidade das informacdes ¢ dos
documentos;

1.1.8.1. Para prestar servicos de traducdo de artigos (Portugués / Inglés) de
artigos dos programas de mestrado e doutorado da UEMG a empresa contratada
deve oferecer os seguintes critérios:

1.1.8.2. Tradutores qualificados:

e Bilinguismo: Dominar tanto o portugués quanto o inglés em nivel
nativo ou proximo ao nativo, tanto na escrita quanto na fala.

e Conhecimento técnico: Ter conhecimento em diversas areas
(Engenharias, humanas, medicina, direito, tecnologia, etc.), para
garantir a precisao da traducdo em diferentes contextos.

e Experiéncia: Possuir experiéncia em tradugao de artigos, com énfase
em terminologia especifica e estilo adequado.

1.1.8.3. Qualidade e controle de qualidade:

e Revisdo: Ter um processo de revisdo rigoroso para garantir a qualidade
da traducao final.

e Glossarios: Manter glossarios atualizados com a terminologia
especifica.

e Normas: Seguir as normas de traducdo e formatagao



1.2.

2.1.

2.2.

1.1.8.4. Revisao conforme normas da ABNT;

1.1.8.5. Confidencialidade: Garantir a confidencialidade das informacgdes e dos
documentos;

DA CONTRATACAO:

1.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 5 anos contado da publicacdo no portal
nacional de contratagdes publicas (PNCP), prorrogavel por até no maximo de 10 anos, na
forma dos arts. 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.2.1.1. A presente prestacdo de servigo caracteriza-se como continuada,
uma vez que o objeto do contrato, a saber, o Seminario de Pesquisa ¢ Extensao da
Universidade do Estado de Minas Gerais, possui periodicidade anual, demandando
a prestacao continua do servigo para a publicagdo dos resumos submetidos.

1.2.1.2. A tradugdo de artigos (portugués-inglés) provenientes de programas
de mestrado e doutorado ¢ um servico anual que se mostra indispensavel,
demandando continuidade em razao de sua relevancia.

1.2.1.3. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser
reajustados monetariamente com base no IPCA, além de ter a possibilidade de ser
estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos, observado o interregno minimo de
12 meses, contados da apresenta¢ao do orgcamento estimado, quando houver, ou da
proposta, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

1.2.1.4. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pelo
Contratado.

1.2.1.5. Encerrado o procedimento de contratagdo, o licitante declarado
vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, de acordo com o art. 90
da Lein® 14.133, de 2021.

DOS LOTES
DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

2.1.1. Os lotes foram divididos de acordo com a semelhanga dos servigos. Observando
os critérios de divisibilidade, informamos que o agrupamento dos itens respeita a legislacdo
vigente possibilitando ampla participagao das empresas existentes no mercado, sem prejuizo
para o projeto ou perda de economia de escala, propiciando o fornecimento de diversos itens
licitados de forma auténoma.

DOS LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE

PEQUENO PORTE:

3.1.

2.2.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do
tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei
Complementar n° 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 2018.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA SOLUCAO:

A presente justificativa tem como objetivo demonstrar a importancia e a necessidade de

contratar uma empresa especializada em revisdo de textos para os trabalhos publicados em um



seminario de iniciagdo cientifica e e tradugdo de textos.

3.2. A revisao de textos ¢ um processo fundamental para aprimorar a qualidade dos
trabalhos submetidos ao Semindrio de Pesquisa e Extensdo. Através da revisdo, busca-se garantir a
correcao gramatical, ortografica e de pontuagdo, além de otimizar a clareza, a coesdo e a coeréncia do
texto, tornando-o mais eficaz na comunicacao de suas ideias.

3.3. A traducio de artigos cientificos, por sua vez, desempenha um papel crucial na
divulgacdo internacional das pesquisas desenvolvidas na UEMG. Esse servico exige um alto grau de
especializa¢do, uma vez que envolve a precisa transmissdo do contetdo original para outro idioma,
mantendo o rigor terminoldgico e adaptando o texto as convengdes culturais do publico-alvo.

3.4. O servigo de revisao de textos € uma andlise detalhada de um texto para corrigir erros e
melhorar a comunicagio . E importante que textos a serem publicados passem por esse processo para
garantir a qualidade do conteudo.

e Garantia da Qualidade Académica:

e Padronizacio: Uma empresa de revisdo garante a padronizagdo dos trabalhos, tanto em
termos de formatacdo quanto de linguagem, o que contribui para uma apresenta¢ao mais
profissional e coesa.

e Correcao Gramatical e Ortografica: Erros gramaticais e ortograficos podem
comprometer a credibilidade do trabalho e dificultar a compreensao do leitor.
Profissionais especializados em revisdo garantem a correcao desses aspectos.

e Clareza e Coeréncia: A revisdo textual contribui para a clareza e a coeréncia dos
argumentos, tornando o texto mais facil de entender e mais persuasivo.

e Especializacio:

e Conhecimento Técnico: Os revisores possuem conhecimento técnico em diversas areas, o
que permite identificar e corrigir erros especificos de cada area do conhecimento.

e Atualizacdo: As empresas de revisdo acompanham as normas e as tendéncias da érea,
garantindo que os trabalhos estejam atualizados e em conformidade com os padroes
académicos.

3.5. A contratacao de uma empresa especializada em traducao de artigos académicos para os
programas de mestrado e doutorado da Universidade do Estado de Minas Gerais (UEMG) ¢ uma
decisdo estratégica que traz diversos beneficios para a institui¢do e para a comunidade cientifica.
Beneficios da Contratac¢ao:

. Qualidade e Precisao:

o Tradutores especializados: Empresas especializadas contam com tradutores que
possuem conhecimento profundo em diversas areas do conhecimento, garantindo a
precisdo terminoldgica e a fidelidade ao conteudo original.

° Revisao rigorosa: Os textos traduzidos passam por um processo de revisao
minucioso, assegurando a qualidade linguistica e a adequag@o ao contexto
académico.

o Padronizacio: A empresa estabelece um padrao de qualidade uniforme para todas

as tradugdes, contribuindo para a imagem da UEMG.
. Eficiéncia e Produtividade:

° Agilidade: Empresas especializadas possuem equipes e ferramentas que permitem
realizar a tradu¢do de um grande volume de artigos em prazos mais curtos.



Liberacio de recursos: A delegacdo da tradugdo para uma empresa externa libera
os pesquisadores para se dedicarem a suas atividades de pesquisa.

Otimizac¢ao de recursos: A contratagdo de uma empresa externa evita a
necessidade de investir em treinamento de pessoal interno € em ferramentas
especificas.

. Divulgacio e Impacto:

Visibilidade internacional: A traducdo de artigos para outras linguas amplia o
alcance da pesquisa, possibilitando a divulgacao dos resultados para um publico
mais amplo.

Reconhecimento: Trabalhos traduzidos por profissionais qualificados aumentam as
chances de serem publicados em revistas cientificas de alto impacto, contribuindo
para o reconhecimento dos pesquisadores e da UEMG.

Fortalecimento da imagem institucional: A qualidade das traducdes reflete a
qualidade da instituicao e dos programas de pesquisa.

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.

4.1.1.

4.2.

4.2.1.

4.3.

4.3.1.

Da Participacao de Consorcio:

O objeto da licitagdo ndo possui alta complexidade, e as empresas que
atuam no mercado teém condi¢des de prestar os servigos de forma independente e
isoladamente, portanto conclui-se que a vedagdo de constituigdo de empresas em
consorcio, para o caso concreto, ¢ o que melhor atende ao interesse publico, por
prestigiar os principios da competitividade, economicidade e moralidade

Da Subcontratacao:

A utilizagdo da mesma empresa facilita o gerenciamento do contrato e
eventual responsabilizagdo pela administragdo publica; diminui o tempo de
execucdo do contrato, reduz o risco de servigo mal executado, e de resposta a
eventuais intercorréncias, proporcionando maior seguranga aos usuarios

Da Sustentabilidade:

Os critérios de sustentabilidade da contratagdo devem ser atendidos de
acordo com os seguintes requisitos:

4.3.1.1. Utilizagdo de equipamentos, materiais € servi¢os, que,
comprovadamente favore¢cam a reducdo do consumo de energia e de recursos
naturais;

4.3.1.2. Logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,

quando aplicavel.

4.3.1.3. Priorizar equipamentos com classificagdo de eficiéncia energética
elevada (por exemplo, Selo Procel de Economia de Energia ou equivalente).

4.3.1.4. Incentivar o uso de materiais reciclaveis e que tenham menor
impacto ambiental na fabrica¢ao dos equipamentos.

4.3.1.5. Optar por fornecedores apresentem politicas de responsabilidade



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.3.1.6.

4.3.1.7.

4.3.1.8.

4.3.1.9.

social, como programas de apoio a comunidades locais.

Priorizar empresas que utilizam praticas e tecnologias que garantam
a eficiéncia energética durante a manuten¢do, como a limpeza e o ajuste de
sistemas para reduzir o consumo de energia.

Optar por prestadoras que utilizam refrigerantes com baixo potencial
de aquecimento global (GWP) e que sigam as normas de manejo adequado
desses materiais.

Avaliar o compromisso do prestador com iniciativas de melhoria
continua em sustentabilidade e eficiéncia, como inovacdo em praticas e
tecnologias.

A fim de promover o desenvolvimento sustentdvel, as empresas
contratadas deverdo propor a implementacao de praticas de sustentabilidade
ambiental e social em todas as etapas da execucdo dos servicos, incluindo a
avaliacdo e mitigacdo de impactos ambientais, a gestdo eficiente de recursos
naturais (4gua, energia), a reducdo, reutilizagdo e reciclagem de residuos, a
promocao da economia circular, a utilizagdo de materiais ecoldgicos e
tecnologias limpas, a valorizacdo da mao de obra local e o respeito aos
direitos humanos. As empresas deverao demonstrar um compromisso ativo
com a sustentabilidade, propondo solugdes inovadoras e quantificando os
resultados alcangados, em conformidade com as normas e legislagdo
ambiental vigentes

Da Vedacao de Utilizacio de Marca ou Modelo:

44.1.

Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratacao.

Da exigéncia de Carta de Solidariedade:

4.5.1.

Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente

contratagio.

Da Garantia da Contratacao:

4.6.1. A ndo exigéncia de garantia contratual alinha-se aos principios da
economicidade e da proporcionalidade que devem nortear a Administragdo Publica, evitando a
imposi¢do de encargos desnecessarios aos licitantes e, consequentemente, elevagdo indevida
dos custos para a Unidade.

Condicoes e Especificacoes da Garantia do Servico.

4.7.1.

Sera aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art.

26, da Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

4.7.2.

A garantia serd prestada com vistas a manter a qualidade do servigo

prestado, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.



4.8.

5.1.

4.7.3. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo dos servigos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até¢ 10 (dez)dias tteis, contados a partir
da data de recebimento da notificacao.

4.7.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

4.7.5. Decorrido o prazo para reparo da prestacdo do servico sem o atendimento
da solicitacdo do Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar fornecedor diverso para executar os
reparos, ajustes ou a substitui¢do, bem como a exigir do Contratado o reembolso
pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia do servigo
prestado

4.7.6. O custo referente ao reparo na prestacao do servigo durante o periodo da
garantia sera de responsabilidade do Contratado.

Da Vistoria

4.8.1. Nao hé necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execucao
dos servigos.

DA EXECUCAO DO OBJETO:

Prazo e Condig¢oes da Prestacdo do Servigo:

5.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 15 dias da data da assinatura do contrato.
5.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:
5.1.1.3. A CONTRATADA recebera os textos a serem revisados em formato Word,

enviados por e-mail, conforme a demanda dos trabalhos submetidos ao Seminario de
Pesquisa e Extensio e de acordo com as normativas do objeto descritos no item 1.

5.1.1.4. A revisio dos textos a serem realizados pela CONTRATADA devera
abranger a verificacdo da conformidade com todas as normas da ABNT.

5.1.1.5. Cronograma de realizagdo dos servicos: 45 dias.

5.1.1.6. Etapa [...] Periodo / a partir de / ap6s concluido:

Cronograma de Execucio do servigo de Revisio dos Textos Seminario de Pesquisa e Extensao

Etapa Prazos de Execucio Observacoes
1. Recepgio dos textos 1 dia il Verificar a quantidade de te?itos, formato e
qualquer outra especificacdo.
2 Leitura inicial 5 dia Gteis Realizar uma 1e1tura~rap1da de todos 0s textos para
ter uma visdo geral do contetdo.
Analisar cada texto individualmente, verificando: -
3. Analise detalhada 5 dia Gteis Coeréncia e coesdo - Gramatica e ortografia -

Estilo e clareza - Formatagdo (ABNT) - Citagoes ¢
referéncias




~ L Elaborar um relatério detalhado, indicando as
4. Elaborac¢ao do relatorio de D - . . .
o 5 dia tteis alteracdes sugeridas e as justificativas para cada
revisao
uma.
5. Envio do relatério e dos textos . . Enviar o relatorio e os textos revisados para a
. 30 dias corridos .
revisados contratante., solicitando feedback.
6. Ajustes finais (se necessario) 10 dia ateis Realizar os ajustes finais nos textos, de acordo
com o feedback da contratante.
7. Entrega final 45 dias corridos Entregar a versdo final dos textos revisados da
contratante.

Cronograma de Execucio do Servico de Traducio de artigos (portugués-inglés)

Etapa Periodo Estimado Observacoes
Preparagio (5 dias) 5 dias tteis Analise dos textos, criacdo de glossario, configuragao
de ferramentas.
Traducdo (15 dias) 15 dias uteis Tradugao dos artigos, revisao inicial
Revisio (5 dias) 5 dias Gteis Revisdo por um segunc}o Eradutor, verificagdo de
consisténcia
Edi¢do (3 dias) 3 dias tteis Edicao final, ajustes de formatagao

Ajustes finais (se Realizar os ajustes finais nos textos, de acordo com o

10 dias uteis

necessario) feedback da contratante.
Revisdo Final e Entrega (2 . . o .
dias) ga( 2 dias (teis Revisdo final, entrega dos arquivos da contratante.
5.2. Do Local e Horario da Prestacdo do Servico:
5.2.1. Os servigos deverdo ser prestados no seguinte enderego: remotamente na sede
da empresa contratada, no horario comercial.
5.2.2. Os textos a serem revisados serdo enviados a empresa contratada em formato
Word por e-mail através do e-mail seminariope@uemg.br.
5.3. Dos Materiais a serem disponibilizados:
5.3.1. Nao sera necessario disponibilizar materiais de consumo e de uso duradouro.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
6.1. Condicoes de recebimento:

6.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ira apurar o resultado das
avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais



6.2.

6.3.

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.1.4. A fiscalizac¢do nao efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

6.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o
atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 15 (quinze) corridos, contados a partir
do recebimento provisorio.

6.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.1.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, notificando o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

6.1.9. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

6.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Da Liquidacao
6.2.1. Liquidacao sera efetuada no prazo de até 15 (quinze) dias corridos contados da
data da entrega definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

6.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.2.2.1. O vencimento;
6.2.2.2. A data da emissio;
6.2.2.3. Os dados do contrato e do 6érgao Contratante;
6.2.2.4. O periodo respectivo de execugdo do objeto;
6.2.2.5. O valor a pagar; e
6.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
6.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que
o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

6.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Do Pagamento

6.3.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo

Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento



eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo
de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se
referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo

Contratante.
6.3.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos,
conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
6.3.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
6.3.3. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de

custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

6.3.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

6.3.5. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.3.5.1. Nao produzir os resultados acordados;

6.3.5.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

6.3.5.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

6.4. Da Retenc¢ao Imposto de Renda na Fonte:

6.4.1. Considerando que o Supremo Tribunal Federal - STF, no julgamento de recurso
extraordinario (RE 607.886), fixou tese com repercussdo geral (TEMA 1130), em que se
decidiu pertencer aos municipios, aos Estados e ao Distrito Federal a titularidade das receitas
arrecadadas a titulo de imposto de renda retido na fonte incidente sabre valores pagos por eles,
suas autarquias e fundagoes, a pessoas fisicas ou juridicas contratadas para a prestacdo de bens
ou servigos, em cumprimento ao disposto no art. 157, I da Constituicao Federal;

6.4.2. Considerando as recomendagdes contidas no Parecer Juridico n°® 16.457/2022,
expedido pela Advocacia Geral do Estado de Minas Gerais - AGE/MG;

6.4.3. Considerando o disposto na Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012, expedida pela Receita Federal do Brasil, e alteragdes;

6.4.4. As unidades gestoras de orcamento e financas da administragdo publica direta,
autarquica e fundacional do Estado de Minas Gerais, ao efetuarem pagamento a pessoa fisica
ou juridica pelo fornecimento de bens ou prestacao de servicos em geral, ficam obrigadas a
procederem com a reten¢do do Imposto de Renda (IR) com base na Instru¢do Normativa RFB
n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores, observando:

6.4.4.1. Os valores retidos deverao ser recolhidos imediatamente ao Tesouro
Estadual - Secretaria de Estado de Fazenda - SEF/MG, por meio do Sistema Integrado de
Administragao Financeira (SIAFI/MG);

6.44.2. As retencoes do I.R. deverdo ser efetuadas de forma imediata, sobre
qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos, para entrega futura, devendo ser
destacadas no corpo do documento fiscal, observando-se as aliquotas estabelecidas na
Instru¢ao Normativa RFB n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012. Anexo I - TABELA DE
RETENCAO, disponivel em:
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=37200;
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7.2.

6.44.3. A obrigacdo de retencdo do L.R. alcancard todos os contratos vigentes,
relacdes de compras e pagamentos efetuados pelos orgdos e entidades, que deverdo
orientar seus prestadores de servicos e fornecedores de bens a emitirem as notas fiscais
em observancia as regras de reten¢do, salvo as excegdes estabelecidas pela legislacao
tributaria;

6.44.4. As retencgdes efetuadas serdo consideradas como antecipagdo do valor
devido pelos contribuintes e serdo objeto de deducdo, compensagdo ou restitui¢do na
forma da legislacao especifica;

6.4.4.5. Configura obrigacdo do 6rgao/entidade cobrar a comprovagao da situagao
especial para a ndo incidéncia, seja ela decorrente de enquadramento de imunidade,
isen¢do ou qualquer forma ou condig¢do excepcional observada pela legislagao federal.

DA GESTAO DA CONTRATAGAO
Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as disposi¢cdes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.1.3. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execug¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais gestores e fiscais do contrato, representantes da Administra¢ao especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos
respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e art. 14 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao
ser observadas as disposi¢cdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de
apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

Da Fiscaliza¢ao do Contrato

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato
com informagdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.1.1. Fica designado como Fiscal servidor Fabiano Tadeu Sampaio, Masp
1.495.101-6, lotado na Unidade SEI UEMG/PROPPG, ¢ em sua auséncia como fiscal
suplente o servidor Diogo dos Santos Suyama, Masp 752.773-2, lotado na unidade
UEMG/PROPPG, para acompanhar e fiscalizar como representante da Administragao,
atendendo as exigéncias contidas art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, e inciso II do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.
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7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcdo de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢ao, nos
termos do inciso III do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores € ao gestor do contrato, em
tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas, nos termos
do inciso V, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execuc¢do do contrato para que sejam cumpridas
as condicoes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do
inciso VI, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos
do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a
responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢cdes de natureza técnica
ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

Da Gestao do Contrato

7.3.1. O gestor do contrato orientard os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribuigoes, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.1.1. Fica designado como gestor de contrato o servidor, Alyson da Silveira
Borges, MASP: 1398341-6, lotado na Unidade SEI: UEMG/PROPPG, ¢ em sua
auséncia como gestor suplentea servidora Jandayra Salgado Guimariaes Oliveira,
Masp 949857-7, lotado na Unidade SEI: UEMG/PROPPG,, para acompanhar e
fiscalizar como representante da Administracdo, atendendo as exigéncias contidas no art.
15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, e informard a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdao
do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo ¢ do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais, nos termos do inciso III, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacao da rotina de acompanhamento e de
fiscalizacdo do contrato, cujo historico de gerenciamento deverd conter todos os registros
formais da execuc¢ao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogacdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenard os atos preparatdrios relativos a instrugao
processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da
celebracdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos
termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.



7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos
do inciso VI, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, de que trata a alinea "d" do
inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do
art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomard as providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n°
48.587, de 2023.

7.3.9.
7.4. Do Preposto

7.4.1. Nao serd necessaria a designacao de preposto pelo Contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de de COTEP,
sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, conforme
art. 33, da Lei 14.133/21, tendo em vista ser a melhor op¢do de contratacdo para a Administracao
Publica.

8.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta
8.2.1. A proposta comercial devera conter minimamente as seguintes informagdes:
8.2.1.1. Descrigdo completa e detalhada do objeto e dos seus itens

individualizados;

8.2.1.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as
despesas tais como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer
outras que incidirem sobre a prestacéo do servigo;

8.2.1.3. Validade da proposta de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura
da sesséo publica;

8.2.1.4. Todos os precos ofertados deveréo ser apresentados em moeda corrente
nacional, em algarismos com duas casas decimais apos a virgula.

8.2.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por
mandatario, deverdo ser encaminhados, também a procuracdo e coépia da carteira de
identidade do mandatario subscritor.

8.2.2.1. O instrumento de procuragdo, devera ser apresentado em instrumento
publico (lavrado em Cartério) ou instrumento particular, com firma reconhecida em
Cartérioou por meio de assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrébnico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

8.2.2.2. O reconhecimento de firma do instrumento de procuragdo, publica ou

particular, somente sera exigido quando houver divida de autenticidade, salvo imposi¢ao
legal, nos termos do artigo 12, V, da Lei n° 14.133/2021
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9.1.

9.2.

8.2.3. Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n® 14.133, de 2021, as
propostas que:

8.2.3.1. Contiverem vicios insanaveis;

8.2.3.2. Nao obedecerem as especificacbes técnicas pormenorizadas no
instrumento convocatoério;

8.2.3.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento
estimado para a contratagao;

8.2.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

8.2.3.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do
instrumento convocatério, desde que insanavel.

Da Prova de Conceito (PoC):

8.3.1. Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito nesta contratagao.

DA HABILITAGCAO

Habilitacao Juridica:

9.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s)
Proposta(s) Comercial(is).

9.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.
9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou

instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e,
no caso de sociedade de acdes, acompanhado de documentos de elei¢do ou designagdo de seus
administradores.

9.14. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
em se tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

9.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.2.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ)
9.2.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo

ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

9.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a
Fazenda Nacional serd efetuada mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos
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federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das
contribui¢des previdencidrias e de terceiros.

9.2.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
e/ou municipais objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo -FGTS.

9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos
da Lei Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.2.6. Comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

DA QUALIFICACAO TECNICA

9.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, emitida nos tltimos 06 (seis) meses.

9.3.2. Para os lotes 1 e 2 / item (ens) 1 e 2 devera ser apresentada comprovagao de
aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso, bem como
documentos comprobatorios emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, atendendo ao quantitativo minimo de 10% (dez por cento) das quantidades apresentadas
no subitem 1.1 do Termo de Referéncia, conforme §2° do art. 67 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

9.3.2.1. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o
somatorio de diferentes atestados, podendo ser de periodos concomitantes, desde
que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacao.

9.3.2.2. Os atestados deverdo conter:

e Nome empresarial e dados de identificagdo da instituicdo emitente

(CNPJ, endereco, contato).

Local e data de emissao.

Nome e a assinatura do responsavel pela veracidade das informacdes.

Periodo da execuc¢do da atividade e quantitativo do objeto prestado.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome

da matriz ou da filial do fornecedor.

e O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacgdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual do Contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.

9.3.2.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do
Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.3.3. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a
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inidoneidade da entidade emissora.

9.3.4. Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de
constituicdo do consorcio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliacao de sua qualificacdo técnica:

9.3.4.1. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consoércio
homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa
consorciada na propor¢ao quantitativa de sua participagdo no consorcio;

9.3.4.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderecgo atual do
Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.3.4.3. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo
se comprovada a inidoneidade da entidade emissora

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES.
Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato € seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreg¢des
verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido,
reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas
da efetiva prestagao de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com
as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢dao, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo
prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento;

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes

relacionadas a execucdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.10.1. A Administragao tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da
data do protocolo do requerimento, tratado no item 11.1.10, para decidir e admitir a
prorrogagdao motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de
2021.



10.2.

10.1.11. A Administragdo tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do
protocolo do requerimento, para resposta ao pedido de repactuagdo de precos, quando for o
caso; Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdencidrios por meio dos documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.

10.1.15. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

10.1.16.
Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e
seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n°® 8.078, de 1990;
10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e inciso
II1, art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados;

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante,
que ficaré autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.2.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, pardgrafo unico, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021;

10.2.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento.
10.2.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos

prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagao em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na contratagao.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante ¢ ndo podera onerar o objeto do
contrato;



10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢dao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme
art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere ao subitem acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execucao do contrato;

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
de execucao do objeto e nas melhores condi¢gdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.2.25. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razao da execu¢dao do contrato, € nao excluira nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

10.2.26. O contratado devera manter durante toda a execuc¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagoes por ele assumidas, todas as condig¢oes exigidas para a
habilitagcdo na licitagcdo, ou para a qualificagdo, na contrata¢do direta.

10.2.27. O contratado devera fornecer produtos de boa qualidade, atendendo a todos os
requisitos do Objeto e Termo de Referéncia.

10.2.28. Comunicar ao Contratante, no prazo mdximo de 24 (vinte e quatro) horas
antecedentes a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo



previsto, com a devida comprovagao.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o
contratado que:
11.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratagao;
11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem
motivo justificado;
11.1.8. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declara¢do falsa durante a contratagao
¢ execugao do contrato;
11.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratacao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:
11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°,
art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;
11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;
11.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021).
11.2.4. Multa:
11.2.4.1. Moratoria de 0,5% (zero virgula cinco) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparacdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15



12.

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimac¢do, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n°® 14.133, de 2021, na aplicagao
das sang¢des serdo considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.94. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da
referida Lei de Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,
conforme art. 161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes do mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgao ora contratante.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apos o
julgamento das propostas., visando o principio da busca pela proposta mais vantajosa para a
administracao publica e a economicidade nas contratagcdes publicas.



13. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagdo
or¢amentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei n° 24.678, de 17 de janeiro de 2024.

13.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo: 2025 -
2351.12.364.026.4087.0001.33.90. 39.31.0.10.1

13.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apos aprovagado
da Lei Orgamentdaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Equipe técnica:
Fabiano Tadeu Sampaio
Masp 1.495.101-6
UEMG/PROPPG

Responsavel pela solicitagdo:
Vanesca Korasaki
Masp: 1.362.209-7
Pro-reitora de Pesquisa e Pos-graduacao

Moacyr Laterza Filho,
Masp 1152258-8

Pro-reitor de Extensao
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