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ESTADO DE MINAS GERAIS
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS
UEMG PROGRAD - Divisdao de Planejamento, Contratos e Convénios
Versdo v.20.09.2020.
TERMO DE REFERENCIA
DATA ORGAO SOLICITANTE NUMERO DA UNIDADE DE COMPRAS
26/03/2024 PROGRAD 2351030

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA
Nome: Patricia Cristina de Oliveira.
E-mail: prograd.planejamento@uemg.br|  PRO-REITORIA DE GRADUACAO
Ramal para contato: (31) 3916-8769

1. DO OBJETO E CONDICGES DA CONTRATACAO:
1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a confec¢do de diplomas de Graduagdo da Universidade do Estado de Minas Gerais - UEMG
e de suas conveniadas, sob a forma de entrega integral, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.
UNIDADE DE
” ~ ~ AQUISIGAO (OU
LOTE ITEM CODIGO DO ITEM NO SIAD DESCRICAO DO ITEM CATMAS COMPLEMENTACAO DO ITEM CATMAS UNIDADE DE QUANTID.
MEDIDA)

Unico 1 19925 SERVICOS DE IMPRESSAO GRAFICA - UNIDADE 10.000 (de
1.1.1. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, pois apresentam padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.2. ESPECIFICACAO DO OBIJETO:
1.2.1. Confecgdo de diplomas no formato: 30x21 cm, tamanho A4, 4x0 cores, papel Alta Alvura, gramatura 240g, com selo nacional do Brasil
sem cor, estando apenas aplicado em alto-relevo (imagem ilustrativa anexo I). A ser entregue pela contratante.

1.3. DA CONTRATAGAO:
1.3.1. N3o sera necessario firmar instrumento contratual, conforme disposto no art. 95, inciso | da Lei 14.133/21, sendo este

substituido por ordem de execugdo de servigo.
2. DOS LOTES:

2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
2.1.1. Na presente contratagdo ndo havera agrupamento de itens distintos em lotes, objetivando a padronizagdo.

2.2. DOS LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:
2.2.1. Licitagdo com lote exclusivo para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se

beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso |, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n? 123, de 2006 c/c no art.
82 Decreto n247.437, de 2018.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1. A Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, com sede na cidade de Belo Horizonte, possui 22 Unidades Académicas localizadas em 18
municipios. Com 141 cursos de graduagdo (137 presenciais e 4 a distancia) e 40 cursos de Pds-graduagdo (14 Stricto Sensu e 26 Lato Sensu), atende um
contingente de cerca de 21.000 estudantes. Vinculada a Secretaria de Estado de Educagdo (SEE), compromete-se em prestar servigo de educagdo publica
superior que contemple a formagdo cientifica e tecnoldgica por meio de atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Em seu Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI, a Universidade do Estado de Minas Gerais (UEMG), inclui entre as metas propostas a diplomagdo dos alunos formados em graduagdo e
pds-graduagdo Lato Sensu e Stricto sensu.

3.2. A Divisdo de Registro de Diplomas - DRD estd ligada a Coordenadoria Geral de Registro e Controle Académico, pertencente a Pré-Reitoria de
Graduagdo - PROGRAD. Sua finalidade é registrar os diplomas dos cursos de graduagdo e pds-graduagdo da UEMG, bem como registrar diplomas expedidos
por Instituigdes de Ensino Superior (IES), conveniadas, nos termos da legislagdo vigente. O diploma, além de conferir titulagdo académica, é documento de
suma importdncia na carreira do discente, uma vez que é exigido dele em diversas ocasides.

3.3. Ante o exposto, é necessaria a confec¢do de impressao grafica de diplomas para atender a demanda de registro dos alunos que concluiram os
cursos ao longo do ano de 2023, bem como daqueles que concluirdo no primeiro semestre de 2024. Além disso, considerando as possiveis solicitagées
futuras para a impressdo da representacdo grafica do diploma digital, requeremos a devida autorizagdo para a confecgdo de 10.000 (dez mil) diplomas,
visando atender plenamente a mencionada demanda.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:
4.1.1. N3o sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, em razdo da baixa complexidade do objeto a ser adquirido,
considerando que as empresas que atuam no mercado tém condig¢Oes de prestar o servigo de forma independente.
4.2. DA SUBCONTRATAGAO:
4.2.1. N3&o sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
4.3. DA SUSTENTABILIDADE:
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4.3.1. N&o serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagdo.

4.4. DA GARANTIA DA CONTRATACAO:
4.4.1. Ndo serd exigida garantia de execugdo da contratagdo para este objeto.

4.5. DAS CONDICOES E ESPECIFICACOES DA GARANTIA DO SERVICO, DA MANUTENGAO E DA ASSISTENCIA TECNICA:
4.5.1. Serd aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias -
produtos ndo-duraveis); (90 dias - produtos duraveis) a partir da data de recebimento definitivo do servico.

4.6. DA VISTORIA:
4.6.1. N&o se aplica.

5. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

5.1. DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

5.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de COTEP - Cotagdo Eletronica de Pregos, conforme Resolugdo

SEPLAG n2. 34, de 24 de marco de 2023, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de julgamento pelo menor preco conforme CAPITULO IV, que
trata do JULGAMENTO E DA HABILITAGAQ, Art. 14, 15, 16, 17, 18, 19 e 20 da resolugdo SEPLAG n2 34, 24/03/2023.

5.2. DOS CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
5.2.1. A proposta comercial devera ser inserida no sistema eletrénico, em campo préprio e conter minimamente as seguintes informagdes:
5.2.1.1. Descrigdo completa e detalhada do objeto e dos seus itens individualizados;
5.2.1.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais como: impostos, fretes, seguros, encargos
sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre a prestacdo do servigo;
5.2.1.3. Validade da proposta de 60 (sessenta dias) contados da sua aceitagdo.
5.2.1.4. Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais

apos a virgula.

5.2.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario, deverdo ser encaminhados, também a
procuragdo e copia da carteira de identidade do mandatario subscritor.

5.2.2.1. O instrumento de procuragdo, deverd ser apresentado em instrumento publico (lavrado em Cartério) ou instrumento particular,
com firma reconhecida em Cartério ou por meio de assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico, mediante certificado
digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

5.3. DA APRESENTAGCAO DE AMOSTRA:

5.3.1. Serd exigida amostra, considerando por se tratar de material personalizado e especificado pela Universidade é necessério a
apresentagdo da amostra para assegurar a qualidade e o atendimento das especificagdes técnicas exigidas, conforme disposto no §39, art. 17 da Lei n?
14.133, de 2021, para comprovacgdo de que os servigos prestados possuem funcionalidade de acordo com as especificagdes técnicas solicitadas neste
Termo de Referéncia.

5.3.1.1. A amostra deverd ser encaminhada para o fiscal designado para analise e aprovagdo. O licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar (menor prego) devera apresentar amostra do produto ofertado em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
solicitagdo da UEMG.

5.3.1.2. A andlise das amostras e respectiva aprovagdo serd efetuada pela Pré Reitoria de Graduagdo, através de seu corpo técnico,
com base neste Termo de Referéncia e demais documentos correlacionados e com os seguintes elementos:

| - Inspegdo Visual — Consiste na comparagdo dos aspectos visuais externos quanto a qualidade das pegas, textura, cor, brilho,
resisténcia, disposigdo e apresentac¢do correta das informagdes e acabamento.

Il - Conferéncia de materiais — Consiste na afericdo da compatibilidade dos materiais utilizados (espessura, dimensdo dos perfis,
qualidade do material, cor, tamanho da fonte, etc.), conforme descritos nas especificagdes técnicas.

5.3.1.3. Para realizagdo da avaliagdo técnica, para cada item, os licitantes deverdo fornecer 05 (cinco) unidades de amostra.

5.3.1.4. Apds a conclusdo da analise, serd emitida pela Pré Reitoria de Graduagdo relatério técnico com as conclusdes obtidas,
aprovando ou n3o a amostra.

5.3.1.5. A devolugdo das amostras submetidas a analise e aprovadas ficara condicionada a finalizagdo de todas a prestagdo de servico
contratada. As amostras retidas serdo utilizadas como pardmetro de qualidade ao longo do periodo contratado e/ou enquanto
houver prestacdo de servigo pendentes.

5.3.1.6. A entrega das amostras/prototipos é de inteira responsabilidade do licitante, ndo podendo a Administragdo Publica
responder por quaisquer extravios ou fatos de terceiros.

5.3.1.7. Todos os custos com a a entrega das amostras/protdtipos é de inteira responsabilidade do licitante.

5.3.1.8. Serd realizada a comparagdo entre a amostra apresentada pelo licitante e as especificagdes técnicas do item ao qual a

amostra corresponde, bem como as caracteristicas gerais e mandatdrias do objeto desta licitagdo.

5.3.1.9. Serdo aprovadas as amostras que atenderem totalmente as especificagdes técnicas e caracteristicas gerais e mandatérias do
objeto desta licitagdo.

5.3.1.10. Caso haja REPROVACAO do produto apresentado como amostra pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
(menor prego), o licitante provisoriamente classificado em segundo lugar sera oportunamente convocado para apresentacdo de
amostra do produto ofertado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e assim sucessivamente, até que seja selecionado produto com
amostra aprovada.

5.4. DA QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL E TECNICO-PROFISSIONAL:
5.4.1. N&o serd exigido atestado de capacidade técnica para objeto desta contratagdo.
6. DA EXECUGCAO DO OBJETO:
6.1. DO PRAZO E DAS CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO:
6.1.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
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6.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 3 (trés) dias da data da emissdo da ordem de servico;

6.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do
trabalho:

6.1.1.2.1. A entrega sera feita de forma integral.
6.1.1.2.2. Cronograma de realizacdo dos servigos: N3o se aplica.
6.2. DO LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DO SERVIGO:

6.2.1. Os diplomas deverdo entregues no seguinte endereco: UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS - REITORIA - ENDERECO: Cidade
Administrativa Presidente Tancredo Neves - Rodovia Papa Jodo Paulo 1l, 4143 - Ed. Minas - 82 andar - Belo Horizonte/MG. CEP: 31630-900, em dia util
e durante o hordrio comercial.

6.2.2. E imprescindivel agendar um horario com a Servidora D'Cassiane Raidan Winter Lopes pelo telefone (31) 3916-8745 ou por e-mail:
dcassiane.winter@uemg.br.
6.3. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS:
6.3.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas no item 1 deste Termo de referéncia, promovendo sua substituicdo quando
necessario.
6.4. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO:
6.4.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,

mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.4.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o responsdavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.4.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.4.1.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.4.2. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo(s) detalhado(s) que comprove(m) o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento provisdrio.

6.4.2.1. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.4.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.4.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se ao fornecedor para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.4.5. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd
computado para os fins do recebimento definitivo.

6.4.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO:

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, conforme art. 115 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do contrato, representantes da
Administragdo especialmente designados por Termo de Designacdo de Fiscal e Gestor de Contrato, devidamente assinado por autoridade
competente, conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei
n2 14.133, de 2021.

7.2.1. Fica designado como Fiscal o(a) servidor(a) D'Cassiane Raidan Winter Lopes, MASP: (1449003-1), lotado na Unidade SEl:
UEMG/DRD e em sua auséncia como fiscal suplente o(a) servidor(a) Heloar Amaral Mendes, MASP: (1398981-9), lotado(a) na Unidade
SEl: UEMG/DRD, para acompanhar e fiscalizar como representante da Administracdo, atendendo as exigéncias contidas no inciso Il do art.
104 e §§ 12 e 29, do artigo 117 da Lei n2. 14.133 de 2021.

7.3. Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na execugdo do contrato, o fiscal do contrato dara ciéncia ao
Contratado, por escrito, para adogdo das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para a corregdo.

7.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 12, art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021.
7.4.1. Caberdo ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do contrato.
7.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes, a

situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 29, art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.6. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades,
inexecugdes ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitério, como tal definido pela lei civil.

7.7. O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, caso o mesmo afaste-se das
especificagdes deste termo de referéncia, do instrumento convocatdrio e de seus anexos, e da proposta comercial do Contratado.

7.8. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da
Lein214.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.
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7.9. As comunicag¢des entre a Universidade do Estado de Minas Gerais e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.10. Especificar a rotina da fiscalizagdo/gestdo contratual, quando cabivel.
8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
8.1. A Liquidagdo sera efetuada no prazo de até 15 (quinze) dias corridos contados da data da entrega definitiva do servigo e respectivo
aceite do Contratante.
8.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
8.2.1. O prazo de validade;
8.2.2. A data da emissdo;
8.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
8.2.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;
8.2.5. O valor a pagar; e
8.2.6. Eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
8.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, sem O6nus ao Contratante;

8.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente deverd ser acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal disposta no
art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.5. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria
emitida por processamento eletrdnico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos
e aprovados pelo Contratante.

8.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.8. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo
tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.9. Reteng¢do Imposto de Renda na Fonte:

8.9.1. Considerando que o Supremo Tribunal Federal - STF, no julgamento de recurso extraordinario (RE 607.886), fixou tese com repercussdo
geral (TEMA 1130), em que se decidiu pertencer aos municipios, aos Estados e ao Distrito Federal a titularidade das receitas arrecadadas a titulo de
imposto de renda retido na fonte incidente sabre valores pagos por eles, suas autarquias e fundagGes, a pessoas fisicas ou juridicas contratadas para a
prestacdo de bens ou servigos, em cumprimento ao disposto no art. 157, | da Constituigdo Federal;

8.9.2. Considerando as recomendagdes contidas no Parecer Juridico n°16.457/2022, expedido pela Advocacia Geral do Estado de Minas
Gerais - AGE/MG;

8.9.3. Considerando o disposto na Instru¢do Normativa n°1.234, de 11 de janeiro de 2012, expedida pela Receita Federal do Brasil, e
alteragdes;

8.9.4. As unidades gestoras de orcamento e finangas da administragdo publica direta, autarquica e fundacional do Estado de Minas Gerais, ao

efetuarem pagamento a pessoa fisica ou juridica pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, ficam obrigadas a procederem com a
retengdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragbes posteriores, observando:

8.9.4.1. Os valores retidos deverdo ser recolhidos imediatamente ao Tesouro Estadual - Secretaria de Estado de Fazenda - SEF/MG, por
meio do Sistema Integrado de Administracdo Financeira (SIAFI/MG);

8.9.4.2. As retengbes do I.R. deverdo ser efetuadas de forma imediata, sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos, para entrega futura, devendo ser destacadas no corpo do
documento fiscal, observando-se as aliquotas estabelecidas na Instrugdo Normativa RFB n2 1234, de 11 de janeiro de 2012. Anexo | - TABELA DE
RETENCAO, disponivel em: http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=37200;

8.9.4.3. A obrigacdo de retengdo do I.R. alcangard todos os contratos vigentes, relagdes de compras e pagamentos efetuados pelos érgdos
e entidades, que deverdo orientar seus prestadores de servigos e fornecedores de bens a emitirem as notas fiscais em observancia as regras de
retengdo, salvo as excegGes estabelecidas pela legislagdo tributaria;

8.9.4.4. As retengBes efetuadas serdo consideradas como antecipacdo do valor devido pelos contribuintes e serdo objeto de dedugdo,
compensagdo ou restituicdo na forma da legislagdo especifica;

8.9.4.5. Configura obrigagdo do dérgdo/entidade cobrar a comprovagéo da situagdo especial para a ndo incidéncia, seja ela decorrente de
enquadramento de imunidade, isengdo ou qualquer forma ou condigdo excepcional observada pela legislagdo federal.

9. DAS OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
9.1. DO CONTRATANTE:
9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
9.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado,

corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva prestagdo de servigo, objeto do Termo de
Referéncia.

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no
Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.
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9.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugcdo do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.1.7. Solicitar o reparo, a correg¢do, a remogado ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des.
9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidos
no presente instrumento;
9.1.9. Prestar as informacgGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
9.1.10. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.
9.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.
9.1.12. Disponibilizar local adequado para a entrega dos materiais confeccionados.
9.2. DO CONTRATADO:
9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagcGes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condigdes

pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagBes a seguir dispostas:

9.2.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei n2 8.078 de
1990;
9.2.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.2.1.3. Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137
da Lei n.2 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;

9.2.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados;

9.2.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Universidade do Estado de Minas Gerais ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.2.1.6. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

9.2.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade,
seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

9.2.1.8. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo
e qualificagdo exigidas na contratagdo.

9.2.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo poderd onerar o objeto do
contrato;

9.2.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique

no local da execugdo do objeto contratual.

9.2.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116
da Lei n? 14.133 de 2021;

9.2.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da Lei n2 14.133, de 2021;

9.2.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.2.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos

custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da
Lei n2 14.133, de 2021.

9.2.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do contratante;

9.2.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das cldusulas do
contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.2.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709 de 2018, adotando medidas eficazes para
protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugdo do contrato;

9.2.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.2.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.2.1.21. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. O Contratado que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei n2 14.133 de 2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as sangdes dispostas no seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

10.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo incidental ao processo de contratagdo ou ao
processo de execugdo contratual que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado.

10.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a natureza e a gravidade da conduta do infrator, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio
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da proporcionalidade.

10.4. N3&o serdo aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior ou razdes de interesse publico, devidamente
comprovados.
10.5. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo do Contratado de indenizar integralmente eventuais danos

causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatoério.

10.6. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n2
12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR, observadas ainda as disposi¢es contidas no art. 159 da Lei n2 14.133 de 2021.

11. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

11.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso, ampliando assim, a competitividade do certame e propiciando melhores
propostas para administragdo dentro da realidade de mercado.

12. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo orgamentdaria do orcamento em vigor, aprovado pela
Lei n2 24.678, de 17 de janeiro de 2024.
12.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 2.35.1.12.364.026.4.086.0001.3.3.90.39.31.0.10.1
12.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia:
Patricia Cristina de Oliveira
MASP: 1345065-5

Divisdo de Planejamento, Contratos e Convénios - PROGRAD

Responsavel pelas informagoes técnicas:
D'Cassiane Raidan Winter Lopes
MASP: 1449003-1
Divisdo de Registro de Diplomas - DRD/PROGRAD

De acordo:
Michelle Gongalves Rodrigues

Pro-Reitora de Graduagdo

ANEXO | - IMAGEM REFERENTE AO PAPEL DE DIPLOMA A SER CONFECCIONADO:
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fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.
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7-" A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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