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ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA

P NUMERO DA UNIDADE DE
DATA ORGAO SOLICITANTE COMPRAS
28/12/2023 UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS 2351400

RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO |SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA

Nome: Alexandre Valadares de Assis
E-mail: diretoriaesmu@uemg.br Diretoria Escola de Musica - ESMU
Ramal para contato: 31-3274-8314

OBIJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa com mao de

obra especializada, para prestacdo de servicos técnicos de afinacdo e manutencao dos pianos
pertencentes ao acervo da Escola de Musica da Universidade do Estado de Minas Gerais - UEMG, a serem
prestados conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

cODIGO DO ITEM UNIDADE DE AQUISICAO (OU DESCRICAO DO ITEM
LOTE | ITEM NO SIAD QUANTIDADE UNIDADE DE MEDIDA) CATMAS
SERVICO DE
MANUTENCAO E
01 01 116890 1 Unidade AFINACAO DE
INSTRUMENTOS
MUSICAIS
1.1. ESPECIFICACAO DO OBIJETO:
1.1.1. Diante da complexidade, variedade e principalmente na necessidade em

atender a comunidade universitaria em sua plenitude, faz-se necessario os trabalhos de
afinacdo e manutencdo de tais instrumentos, haja vista serem equipamentos sensiveis as
intemperis e de alta complexidade e ainda que ndo estejam sendo utilizados os servigos sao
necessarios para preservagao dos mesmos.

1.1.2. Afinar um piano significa corrigir a vibracao relativa ao som de cada nota e para
que cada piano funcione relativamente bem, é fundamental que ele seja afinado no minimo
uma vez ano. No entanto, conforme a intensidade e quantidade de sua utilizacdo é
recomenddvel que se faca isso mais vezes e sempre que necessario. No caso de escolas de
musica e casas de espetaculo o uso dos instrumentos é intenso e ininterrupto dai a
necessidade de contratacdo dos servicos. A manutencdo/ afinagdo preventiva além de
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aulas e reorganizacado dos ensaios, recitais e tudo mais que envolva o instrumento.

1.1.3.

A escola de musica conta atualmente em seu acervo com 44 pianos, abaixo
segue tabela com as respectivas marcas e modelos dos pianos pertencentes ao acervo da

Escola de Musica do Estado de Minas Gerais:

Pianos
Tipo Quantidade Marca

19 YAMAHA

10 FRITZ DOBERT

1 STEWAY & SONS

2 KAWAY

2 PETROF

1 ESSENFELDER

1 SHIGERU KAWAY

1 SHIGERU KAWAY

1 SHIGERU KAWAY

1 KAWAY

1 KAWAY

1 KAWAY

1 YAMAHA

1 YAMAHA

1 FAZIOLI

TOTAL 44
SALA MARCA MODELO

4 Yamaha C3
4 Yamaha U3
5 Yamaha C3x
5 Yamaha JX 113
8 Yamaha JU 109
8 Fritz Dobbert 126 AL
9 Yamaha Ul
9 Fritz Dobbert 127
10 Fritz Dobbert 126 AL
11 Kawai K500
12 Kawai K500
13 Fritz Dobbert 126 AL
14 Yamaha LX 113
15 Yamaha JU 109
16 Fritz Dobbert 126 AL
17 Fritz Dobbert 127
19 Fritz Dobbert 126 AL
20 Fritz Dobbert 126 AL
21 Fritz Dobbert 127
23 Yamaha LX 113
24 Fritz Dobbert 126 AL
25 Yamaha E116T
25 Yamaha U3
26 Yamaha Ul
26 Yamaha U3
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27 Yamaha Ul
28 Yamaha Ul
30 Fritz Dobbert 126 AL
31 Shigeru Kawai SK-3
31 Yamaha G2
32 Yamaha LX 113
33 Fritz Dobbert 126 AL
Auditério Fritz Dobbert 126 AL
Auditério Yamaha C3
Auditério Yamaha U3
Auditério Steinway B
25 Shigeru Kawai SK-3
Prédio Savassi Shigeru Kawai SK-7
Prédio Savassi Kawai K500
Prédio Savassi Kawai K500
Prédio Savassi Kawai K500
Prédio Savassi Yamaha U3
Prédio Savassi Yamaha S3x
Prédio Savassi Fazioli F212
INFORMAGCOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:
1.2.1. Todo e qualquer servico de manutencdo e afinacdo de pianos, deverd ser

executado por técnico qualificado com certificacdo comprovada e emitida por instituicdo de
renome internacional e sua execucdo realizada por profissional qualificado e certificado em
afinacdo e assisténcia técnica em ao menos 03 marcas de pianos dada a diversidade de
modelos e marcas de pianos do acervo.

1.2.2. Os servigcos serdo executados dentro da carga hordria mdxima de 32 (trinta e
duas horas mensais, e observado o minimo de 19 (dezenove) afinagdes mensais.

1.2.3. Estd incluida na prestacdo dos servicos, a substituicio de cordas de aco,
borddes, molas de mecanismo e hastes de martelos, sem custo adicional a contratacao.

1.2.4. Como se trata de servico continuo a Contratada, deverd emitir um plano de
trabalho contendo o calenddrio de intervengdes programadas quer seja para manutengdo
preventiva ou afinagao.

1.2.5. Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Escola de Musica da UEMG,
rua Riachuelo, 1321, bairro Padre Eustaquio, em Belo Horizonte; Rua Claudio Manoel, 1205-
Bairro Savassi- Belo Horizonte, nos termos do cronograma apresentando, bem como, de
acordo com a necessidade ou por solicitacdo motivada pela autoridade contratante quando
necessario ou em situagdes especifica.

1.2.6. Os servigos serdao executados preferencialmente fora dos horarios de aulas e das
atividades do auditorio, podendo ser, inclusive, executados nos finais de semana e feriados.

1.2.7. A direcdo da unidade fornecera a contratada as autorizacdes necessarias para
acesso aos prédios da escola de musica da UEMG nos dias considerados feriados ou aos finais
de semana.

1.2.8. A contratada devera estar disponivel para prestacao de servicos eventuais fora
das unidades da Escola de Musica, desde que dentro do perimetro urbano de Belo Horizonte -
MG.

DOS LOTES:
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2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

2.1.1. O processo sera realizado em LOTE UNICO, para garantir que a Universidade do
Estado de Minas Gerais - UEMG, faca a contratacdo do mesmo servico, objetivando a
padronizacdo e mais vantajosidade para a administrativa e maior técnica para gestao e
administragao do servigo pretendido.

2.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

2.2.1. O processo licitatério sera aberto a todos os licitantes em func¢do do valor total
estimado do lote ser superior a R$80.000,00.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. O QUE: contratacdo de empresa, com mao de obra especializada, para prestacdo de
servigcos técnicos de afinagdo/manutencdo dos pianos pertencentes ao acervo da Escola de Musica
da Universidade do Estado de Minas Gerais - UEMG

3.2. O POR QUE: afinar um piano significa corrigir a vibracdo das cordas, ajustando a sua
tensdo até que se alcance a vibragdo relativa ao som de cada nota. Para que um piano funcione
relativamente bem, é fundamental que ele seja afinado, no minimo, uma vez ao ano. No entanto,
conforme a intensidade e quantidade de sua utilizacdo, é recomendavel que se faca isso mais vezes,
e sempre que necessario. No caso de escolas de musica e casas de espetaculo o uso dos
instrumentos é intenso e ininterrupto. Ha que se considerar que um dos aspectos fundamentais do
processo formativo do musico é o desenvolvimento de sua acuidade e sensibilidade auditiva. Nesse
processo, o parametro da afinacdo é um dos principais. Para tanto, os instrumentos que servem de
suporte didatico para as aulas de musica precisam necessariamente estar em perfeitas condi¢des de
uso e de afinagdo. Outro aspecto fundamental é que somente serd possivel a pratica da musica de
camara ou de outros géneros de musica em conjunto se os pianos estiverem devidamente afinados.

3.3. Em caso contrario, todo o trabalho técnico e artistico de professores e alunos se vera
seriamente comprometido. Em importantes teatros e casas de espetaculos, por exemplo, os pianos
sdo afinados antes de cada apresentacdo e, por vezes, até mesmo nos intervalos de uma mesma
apresentagdo. Isso demonstra a importancia da afinagdo como um dos garantidores da qualidade
artistica e técnica da pratica musical. Os pianos da Escola de Musica da Universidade do Estado de
Minas Gerais sdo utilizados em praticamente todas as aulas e disciplinas que envolvem, de alguma
forma, treinamento e praticas musicais. Além disso sdo o instrumento fundamental para a
demonstracao de exemplos em aulas tedricas. Ja ndo se mencionem as aulas de musica de camara
ou do proprio instrumento. Além disso, sdo também utilizados para correpeticdo (acompanhamento
de cantores e dos diversos demais instrumentos) e nas preparac¢des de eventos da Escola de Musica.

3.4. O QUANTO: a prestacdao de servico deverd ser realizada mediante cronograma
entregue pela Contratada para os 44 pianos, de diferentes marcas e modelos conforme item 1.1.3
deste documento.

3.5. PARA ONDE: para Escola de Mdusica da Universidade Estadual de Minas Gerais.

3.6. QUANDO: a necessidade surgiu a partir da necessidade de a parte técnica e mecanica
dos pianos necessitarem estar em perfeitas condi¢des de funcionamento para que possam cumprir
plenamente as funcGes a que se destinam. Dai também, a necessidade urgente e fundamental de
manté-los constantemente afinados, sob pena de comprometer a qualidade de todo o trabalho da
ESMU/UEMG.

3.7. COMO: através de prestacao de servicos continuos de afinagdo e manutengdo de
pianos, com substituicdo de insumos quando necessario, respeitando carga hordria maxima de 32h
mensais de prestacdo de servicos e com o minimo de 19 pianos afinados no periodo.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE
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4.1. Para esse procedimento, sera realizada a modalidade de Pregdo Eletrénico, de acordo
com o lote Unico no presente documento.

4.2, Diferentemente das outras modalidades de licitacdo, o Pregdo (presencial ou
eletronico), apresenta como requisito basico a “aquisicdo de bens e servigcos comuns”, e ndo o valor
do objeto licitado. Entretanto, é imprescindivel a demonstracdo de que o servico a ser contratado é
de natureza comum, conforme dispde a Lei n? 10.520/2002, “Art. 12 - Para aquisicdo de bens e
servicos comuns, poderd ser adotada a licitacdo na modalidade de pregao, que serd regida por esta
Lei.”

4.3, No caso em questdo, cabe aclarar que o objeto , se configura servigo de natureza
comum, vez que possui os trés atributos necessarios para que assim seja caracterizado, conforme
entendimento da doutrina:

(a) contratagdo habitual/rotineira da Administragdo Publica;
(b) apresenta caracteristicas que encontrem no mercado padrdes usuais de especificacdo e
(c) possibilidade de julgamento objetivo pelo menor preco.

4.4. Além disso, segundo a doutrina, sdo servicos de prestacdo continuada aquele cuja
demanda ocorre novamente no exercicio financeiro seguinte, como é o caso do servico ora
pleiteado. Entende-se que o servigo objeto deste presente processo esta apto a ser executado pela
modalidade de licitagdo Pregdo, ante as caracteristicas colocadas, enquadrando-se na classificacao
constante no Decreto Estadual 48.012/2020, que dispde que:

Art. 12 Este decreto regulamenta a licitagdo na modalidade de pregdo, na forma
eletronica, para a aquisi¢ao de bens e a contratagdo de servigos comuns, incluidos
os servicos comuns de engenharia, no dmbito da Administracdo Publica direta,
autdrquica e fundacional do Poder Executivo.§ 12 Art. 32 Para fins do disposto neste
decreto, considera-se: Il - bens e servicos comuns: bens e servicos cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificacdes reconhecidas e usuais do mercado;

4.5. Assim, o processo de Pregdo Eletronico — Menor Preco mostra-se o mais pertinente ao
certame, visto que a prestacdo de servigos técnicos de afinagdo/manutencdo dos pianos
pertencentes ao acervo da Escola de Musica da Universidade do Estado de Minas Gerais - UEMG é
um item que é amplamente difundido no mercado, perfeitamente caracterizados neste Termo de
Referéncia, e com padrdes de qualidade e especificagées objetivamente definidos.

4.6. Este pregdo serd amparado pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de
2006 e pelas Leis Estaduais n2. 13.994, de 18 de setembro de 2001, n2. 20.826, de 31 de julho de
2013, pelos Decretos Estaduais n° 48.012, de 23 de julho de 2020, n2. 45.902, de 27 de janeiro de
2012, n2. 47.437, de 26 de junho de 2018, n2. 37.924, de 16 de maio de 1996, n? 45.035, de 02 de
fevereiro de 2009, pelas Resolugdes Conjuntas SEPLAG / SEF n.2 3.458, de 22 de julho de 2003 e n?
8.898 de 14 de junho 2013, pela Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG N.2 9.576, de 6 de julho
2016, aplicando-se subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993.

5. DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS:

5.1. N3o serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa
complexidade do servico a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicOes de prestar os servicos de forma independente.

6. QUALIFICAGAO TECNICA:

6.1. As comprovacOes de capacitacdo técnico-operacional visam garantir a experiéncia e a
capacidade técnica da empresa em afinagdo/manutencdo de pianos.
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6.2. A LICITANTE devera apresentar comprovacdo de aptiddo para prestacdo de servigos
compativeis com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitacdo, estabelecidas neste Termo
de Referéncia, por meio da apresentacdo de atestados de desempenho anterior, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatdério da capacidade técnica para
atendimento ao objeto da presente licitacdo, vedado o auto atestado, compreendendo os requisitos
abaixo relacionados:

6.2.1. A LICITANTE devera apresentar comprovacdo da realizacdo de afinacdo e
manutenc¢do de pianos para, no minimo 3 (trés) marcas, referentes a 50% (cinquenta por
cento) das 6 (seis) marcas e modelos existentes na ESMU, por meio de um ou mais atestados
técnicos, em papel timbrado do emitente, em original ou cdépia, firmados por empresas
publicas ou privadas.

6.3. Os atestados deverdo conter:
6.3.1. Nome empresarial e dados de identificagdo da instituicdo emitente (CNPJ,
endereco, telefone);
6.3.3. Local e data de emissao;
6.3.5. Nome, e a assinatura do responsavel pela veracidade das informacdes;
6.3.7. Periodo da execucdo da atividade;
6.4. Para atendimento do quantitativo indicado no item 6.2.1, é admitido o somatdrio de

atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacao.

6.5. A LICITANTE deve disponibilizar, quando solicitado pelo pregoeiro, todas as
informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando,
dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
CONTRATANTE e local em que foram executadas as atividades.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

7.1. O critério de julgamento e aceitacdo das propostas sera o menor preco ofertado para
o lote Unico, desde que as especificacdes técnicas do objeto estejam integralmente preservadas.

7.2. Para a decisdao quanto a aceitabilidade da proposta, o Pregoeiro examinara a melhor
classificada, no que se refere a compatibilidade do preco ofertado com o valor estimado para a
contratacdo e com as especificacdes técnicas do objeto.

7.3. A proposta apresentada pela empresa, deverd contemplar os valores finais dos
servicos, incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e financeiros, taxas, seguros e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado na presente
licitacdo e demais custos.

7.4. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para sua continuidade.

8. DA PROVA DE CONCEITO:
8.1. DA PROVA DE CONCEITO:
8.1.1. Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito.
9. DA EXECUGAO DO OBJETO:
9.1. PRAZO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:
9.1.1. A CONTRATADA deverd elaborar cronograma, a ser entregue em até 10 (dez)

dias Uteis apds a assinatura do contrato contendo detalhamento do servico e dos produtos a
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serem utilizados.

9.1.2. Inicio das atividades: 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato;

9.1.3. Periodicidade: conforme cronograma a ser aprovado considerando a carga
horaria maxima de 32h mensais de prestacdao de servicos e com o minimo de 19 pianos
afinados no periodo;

9.2. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

9.2.1. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos: Rua Claudio Manoel,
1205, Bairro Savassi, CEP 30.140-108- Belo Horizonte-MG; Rua Riachuelo, 1321, Bairro Padre
Eustaquio, CEP 30.720-060 - Belo Horizonte-MG, ou em qualquer outro endereco situado na
regido metropolitana de Belo Horizonte, a ser informado para a Contratada com pelo menos
30 dias de antecedéncia.

9.3. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO:

9.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servicos, nos termos abaixo.

9.3.2. No prazo de até 30 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo
contratual;

9.3.3. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

9.3.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

9.3.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo dos servicos ou
materiais empregados em sua realizacdo, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.3.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

9.3.3.2. No prazo de até 05 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatdrio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

9.3.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o
relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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9.3.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do ultimo.

9.3.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

9.3.4. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.3.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

9.3.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, que comprove a adequac¢do do objeto aos termos contratuais, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.3.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

9.3.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicdes legais em vigor.

9.3.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

9.4. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:
9.4.1. Nao se aplica.
10. DO PAGAMENTO:
10.1. O pagamento serd efetuado pelo Sistema Integrado de Administracdo Financeira -

SIAFI/MG, a crédito da CONTRATADA, e estd condicionado a conferéncia e aprovagdo, pelo
Departamento especifico da CONTRATANTE, da Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA. O
pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA perante o CAGEF, e se processara da
seguinte forma:

10.1.1. A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais/faturas até o 52 (quinto) dia util
do més subsequente ao do término da prestacdo dos servicos contratados e envia-las a UEMG,
aos cuidados do Fiscal do Contrato, preferencialmente em via eletroénica.

10.1.2. O pagamento serad efetuado pela UEMG, dentro do prazo de 30 (trinta) dias
corridos do recebimento da Nota Fiscal, mediante a aceitacdo desta, condicionado a sua
aprovagao.

10.1.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo Gestor

responsavel pelo contrato.

10.1.4. A nota fiscal/fatura em desacordo com o disposto no contrato decorrente do
Termo de Referéncia, ou com rasuras, serda devolvida a CONTRATADA para as devidas
corregoes, reiniciando-se o prazo de pagamento previsto no subitem 10.1.2 a partir da data de
sua reapresentacao.
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10.1.5. Devera ser gerada uma Nota Fiscal, com o detalhamento dos servicos
executados.
10.1.6. Na hipotese de irregularidade no CAGEF, a CONTRATADA devera regularizar sua

situacdo perante o cadastro. O prazo para pagamento serd interrompido, reiniciando a
contagem a partir da data de sua regularizagao.

10.1.7. O pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA perante o
CAGEF, garantindo a manutencdao dos requisitos de habilitacdo previstos no termo de
referéncia.

10.2. Retenc¢ao Imposto de Renda na Fonte:

10.2.1. Considerando que o Supremo Tribunal Federal - STF, no julgamento de recurso
extraordindrio (RE 607.886), fixou tese com repercussao geral (TEMA 1130), em que se decidiu
pertencer aos municipios, aos Estados e ao Distrito Federal a titularidade das receitas
arrecadadas a titulo de imposto de renda retido na fonte incidente sabre valores pagos por
eles, suas autarquias e fundacgbes, a pessoas fisicas ou juridicas contratadas para a prestacao
de bens ou servigos, em cumprimento ao disposto no art. 157, | da Constituicao Federal;

10.2.2. Considerando as recomendacdes contidas no Parecer Juridico n° 16.457/2022,
expedido pela Advocacia Geral do Estado de Minas Gerais - AGE/MG ;

10.2.3. Considerando o disposto na Instrucao Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012, expedida pela Receita Federal do Brasil, e alteracoes;

10.2.4. As unidades gestoras de orcamento e finangas da administracdo publica direta,
autdrquica e fundacional do Estado de Minas Gerais, ao efetuarem pagamento a pessoa fisica
ou juridica pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, ficam obrigadas a
procederem com a retencdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instru¢do Normativa RFB
n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e altera¢des posteriores, observando:

10.2.4.1. Os valores retidos deverao ser recolhidos imediatamente ao Tesouro
Estadual - Secretaria de Estado de Fazenda - SEF/MG, por meio do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira (SIAFI/MG);

10.2.4.2. As retengdes do I.R. deverdo ser efetuadas de forma imediata, sobre
qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos, para entrega futura, devendo ser
destacadas no corpo do documento fiscal, observando-se as aliquotas estabelecidas na
Instru¢io Normativa RFB n2 1234, de 11 de janeiro de 2012. TABELA DE RETENCAO,
disponivel em: http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?
idAto=37200 );

10.2.4.3. A obrigacdo de retencdo do |.R. alcancard todos os contratos vigentes,
relagbes de compras e pagamentos efetuados pelos érgaos e entidades, que deverao
orientar seus prestadores de servicos e fornecedores de bens a emitirem as notas fiscais
em observancia as regras de retencdo, salvo as excecoes estabelecidas pela legislacdo
tributaria;

10.2.4.4. As retencdes efetuadas serdo consideradas como antecipacdo do valor
devido pelos contribuintes e serdo objeto de deducdo, compensac¢do ou restituicao na
forma da legislacao especifica;

10.2.4.5. Configura obrigacdo do d6rgdo/entidade cobrar a comprovacgdo da situacdo
especial para a ndo incidéncia, seja ela decorrente de enquadramento de imunidade,
isengao ou qualquer forma ou condigao excepcional observada pela legislagao federal.

11. DO CONTRATO:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=864591769&inf...  9/15



02/01/2024, 14:50 SEI/GOVMG - 79656052 - PADRAO - Termo de Referéncia Pregao de Servico

11.1. Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal do licitante declarado
vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93 e art. 42, XXI|, da Lei 10.520/2002.

11.2. O contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicacdo de seu extrato no
Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais, podendo ser prorrogado por idéntico periodo até o limite
maximo de 60 (sessenta) meses, mediante celebracdo de termos aditivos, conforme dispde o art. 57,
Il da lei n.2 8.666/93 e art. 62, § 39, |, Lei Federal n2 8.666/93.

11.3. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses, contados da
apresentacdo da proposta, conforme disposto na Resolu¢do Conjunta SEPLAG/SEF n2 8.898/ 2013 e
nos arts. 40, Xl, e 55, I, da Lei n? 8.666/93, exclusivamente para as obrigacSes iniciadas e concluidas
apods a ocorréncia da anualidade;

11.4. O direito a que se refere o item 11.3 devera ser efetivamente exercido mediante
pedido formal da contratada até 180 dias, apds o atingimento do lapso de 12 meses a que se refere
o caput desta clausula sob pena de preclusdo do direito ao seu exercicio.

11.5. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela contratada.

11.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o marco inicial descrito no
item 11.3.

11.7. Desde que devidamente justificado e expressamente previsto no termo aditivo, o
direito ao reajuste poderd ser exercido em momento posterior, até o encerramento do vinculo
contratual.

12. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO JURIDICA:
12.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 58 e §§ 12 e 29, do artigo 67 da

Lei n2. 8.666 de 1993, sera designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e
fiscalizar o contrato, como representante da Administracao.

12.1.1. Fica designado como Fiscal o servidor Alexandre Valadares de Assis, MASP:
1142413-2, Unidade SEI: UEMG/ESMU/APOIOADM e em sua auséncia como fiscal suplente o
servidor Amarildo Saldanha, MASP 1150078-2, Unidade UEMG/ESMU/APOIOADM.

12.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execuc¢do do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adoc¢do das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

12.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecu¢fes ou desconformidades havidas na execugao
do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério,
como tal definido pela lei civil.

12.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacbes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

12.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que
possibilite a aplicacdo das sangbes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as
disposicGes do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n2 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

12.6. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adoc¢do das medidas
convenientes, consoante disposto no § 22 do art. 67, da Lei n2.8.666/93.

12.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.
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13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta da dotagdao orcamentaria do
orcamento em vigor, aprovado pela Lei n? 24.271, de 20 de janeiro de 2023.

13.1.1. Esta presente licitagdo tera como dotagdo orcamentdria n2: 2023 -
2351.12.364.021.4065.0001.3390.39.21.0.10.1 - UPG5

13.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdao a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio.

14, DAS GARANTIAS:
14.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:
14.1.1. N3o sera exigida garantia de execugdo para este objeto.
14.2. GARANTIA DO SERVIGCO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL OU GARANTIA
CONVENCIONAL
14.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30

dias - produtos ndo-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a partir da data de recebimento do
produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em
sua proposta comercial.

15. DA VISTORIA TECNICA:

15.1. As empresas interessadas poderdo realizar visita técnica para melhor conhecimento
das condigdes de execugao do objeto.

15.2. A vistoria técnica sera realizada nas seguintes condicdes: Rua Riachuelo 1321 bairro -
Padre Eustaquio Belo Horizonte MG/ Rua Claudio Manoel 1205 bairro Savassi Belo
Horizonte/MG, horario: 13:00 as 17:00, mediante prévio agendamento pelo telefone (31) 3479-

8317/8300.
15.3. A vistoria técnica serd acompanhada pelo servidor: Alexandre Valadares de Assis.
15.4. O fornecedor que desejar realizar visita técnica deverd agendar dia e horério

especifico, até 02 (dois) dias antes da sessdao, sendo vedada a visita de mais de um fornecedor no
mesmo momento.

15.5. AlegacOes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condices locais, ou
de projetos ou amostras porventura disponibilizadas, se for o caso, ndo serdao consideradas para
reclamacoes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucao.

15.6. A vistoria técnica pode ser substituida por declaracdo de que o licitante tem pleno
conhecimento das condic¢des locais e peculiaridades inerentes a natureza dos servigos.

16. DA SUBCONTRATACAO:
16.1. E vedada a subcontrataco.
17. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
17.1. DA CONTRATADA:
17.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, de acordo

com as exigéncias constantes neste documento.

17.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste
e pagamento.
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17.1.3. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execug¢do do
objeto contratado.

17.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da
execucdo ou dos servicos empregados, no prazo de até 03 (trés) dias uUteis, apds a notificacdo
pelo fiscal do contrato.

17.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servico/produto que n3o esteja de acordo com as normas e especifica¢des
técnicas recomendadas neste documento.

17.1.6. Assumir  inteira  responsabilidade pela  prestacdo dos  servicos,
responsabilizando-se por eventual transporte, acondicionamento e descarregamento dos
materiais necessarios a prestacdo, se houver.

17.1.7. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta.

17.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Universidade do Estado de Minas Gerais, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

17.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestacao dos
servicos, dentro dos padroes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de
referéncia.

17.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia.

17.1.11. N3do transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem
onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

17.1.12. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacOes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.
17.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administracdo, para representa-
lo no local da execugdo do objeto contratado.

17.2. DA CONTRATANTE:
17.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor

especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta

17.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, se estiverem em desacordo
com a especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

17.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a
sua correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=864591769&i... 12/15



02/01/2024, 14:50 SEI/GOVMG - 79656052 - PADRAO - Termo de Referéncia Pregao de Servico

17.2.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, ap6s a notificacdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

17.2.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
17.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sangOes regulamentares.
17.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e
previdencidrios através dos documentos pertinentes.
17.2.9. Disponibilizar local adequado para a prestacdo do servico, caso necessario.
18. SANC@ES ADMINISTRATIVAS
18.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracoes, previstas na Lei Federal n2 8.666,

de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.2 14.167,
de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no Decreto
Estadual n2 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangdes:

18.1.1. adverténcia por escrito;
18.1.2. multa de até:
18.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre

o valor do objeto ndo executado;

18.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo
de 30 dias de atraso, ou no caso de nao entregado objeto, ou entrega com vicios ou
defeitos ocultos que o torne imprdéprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor
ou, ainda fora das especificagdes contratadas;

18.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento
equivalente, em caso de descumprimento das demais obrigacdes contratuais ou norma
da legislacdo pertinente.

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar
com a Administracao, pelo prazo de até 2 (dois)anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica Estadual, nos
termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;

18.1.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

18.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangGes previstas
nos itens 18.1.1, 18.1.3, 18.1.4, 18.1.5.

18.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de execugao contratual
originario que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se
o procedimento previsto no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o
disposto na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 31 de janeiro
de 2002.

18.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de execucao contratual
origindrio que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se
o procedimento previsto no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o
disposto na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 31 de janeiro
de 2002.
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18.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levarda em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.5.1. Ndo serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicacdo de sang¢bes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracao ou a terceiros,
gue poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatdrio.

18.7. As sancOes relacionadas nos itens 18.1.3, 18.1.4 e 18.1.5 serdo obrigatoriamente
registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracao
Publica Estadual —CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracdo direta,
autdrquica e fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

18.8. As sanc¢des de suspensdo do direito de participar em licitacdes e impedimento de
licitar e contratar com a Administracao Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

18.8.1. Retardarem a execuc¢ao do objeto;
18.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;

18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condicGes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacio, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

18.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n?
46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessdrias a apurac¢do da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao —PAR.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1. O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds
o encerramento do envio de lances (art. 72, § 32, da Lei Federal n? 12.527/2014)", tendo em vista o
art. 15, § 19, do Decreto Estadual n? 48.012/2020: § 12 — O cardter sigiloso do valor estimado ou do
valor mdximo aceitdvel para a contratagdo serd fundamentado no § 32 do art. 72 da Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Responsavel pela Elaboracao:
Alexandre Valadares de Assis

Masp 1142413-2

Responsavel pela Aprovagao:
Helder da Rocha Coelho
Masp 1034174-1

eil Documento assinado eletronicamente por Helder da Rocha Coelho, Diretor (a), em 28/12/2023, as
el l'ﬁ 18:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222,

assinatura

eletrénica de 26 de julho de 2017.
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— =
eil Documento assinado eletronicamente por Alexandre Valadares de Assis, Chefe de Setor, em
- - L‘lly 28/12/2023, as 18:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrénica Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Lavinia Rosa Rodrigues, Reitor(a), em 28/12/2023, as
A D inl’ 20:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222,

assinatura

| eletrénica de 26 de julho de 2017.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
1 http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
': acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 79656052 e

Referéncia: Processo n? 2350.01.0013230/2023-49 SEl n2 79656052
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