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ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N° , DE PRESTACAO DE SERVICO, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS E A EMPRESA [INSERIR NOME DA
EMPRESA]:

A UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS - UEMG, pessoa juridica de direito publico, constituida pelo art. 81 do Ato das Disposi¢des Constitucionais
Transitorias da Constitui¢do do Estado de Minas Gerais e organizada administrativamente conforme o Decreto Estadual n® 48.046, de 25 de setembro de 2020, com sede
a Rodovia Papa Joao Paulo II, n.° 4.001, Serra Verde, CEP 31.630-901, em Belo Horizonte, no Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n.° 65.172.579/0001-15,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por sua Reitora, Lavinia Rosa Rodrigues, Carteira de Identidade n.° M-435.669, CPF n.° 156.345.156-
53 e a empresa [inserir nome da empresa], enderego de correio eletronico: [inserir email]; inscrito(a) no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ — sob o niimero [inserir
n°® do CNJP], com sede na [inserir nome da cidade sede da empresa], neste ato representado pelo Sr(a). [inserir nome do representante da contratada], portador(a) da Carteira
de Identidade RG n° [inserir n° do RG], expedida pela [inserir 6rgdo expedidor], e CPF n° [inserir n° do CPF], doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente
Contrato, decorrente do Pregio Eletronico 2351902 000005/2023, que sera regido pela Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto Estadual n°® 48.012/2020, e subsidiariamente
pela Lei n°® 8.666/1993, com suas alteragdes posteriores, aplicando-se ainda, no que couber, as demais normas especificas aplicaveis ao objeto, ainda que ndo citadas
expressamente.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O presente Termo de Contrato refere-se a prestagdo de servigos de manutengdo preventiva e corretiva, em instalagdes elétricas e hidraulicas prediais das
dependéncias da Unidade Académica de Frutal da Universidade do Estado de Minas Gerais, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste
documento:
1.2. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
~ UNID.
LOTE COD. ITEM SIAD DESCRICAO DO MATERIAL/SERVICO FORNEC VALOR
Manutengdo Elétrica preventiva e corretiva — 300
000064157 - MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM  porag/homem (devera ser informado o Un. RS
01 SISTEMAS: PREDIAL, CIVIL, ELETRICO, HIDRAULICO, yui0r TOTAL do custo para 300 horas)
ELETROMECANICO E DE AR CONDICIONADO
Valor Anual reservado para pegas Un. RS 50.00
LOTE COD.ITEM SIAD DESCRIGCAO DO MATERIAL/SERVICO UNID. FORNEC.  VALOF

Manutengdo Hidraulica preventiva e corretiva — 300
horas/homem (devera ser informado o Un. RS

000064157 - MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM valor TOTAL do custo para 300 horas)

02 SISTEMAS: PREDIAL, CIVIL, ELETRICO, HIDRAULICO,
ELETROMECANICO E DE AR CONDICIONADO

Valor Anual reservado para pegas Un. RS 100.
1.3. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
1.3.1. O servigo compreende a manutengdo preventiva e corretiva de instalagdes elétricas e hidraulicas prediais da Unidade Académica de Frutal, de acordo com a
necessidade da unidade. Com o fornecimento de pegas de reposigdo para o conserto a ser realizados.
1.4. INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:
1.4.1. Os servigos de manutenc¢do deverdo ser realizados através de visitas técnicas programadas, as quais deverdo ser previamente agendadas e através de

Chamados de Emergéncia para os atendimentos de manutengdes corretivas. Os chamados de emergéncia deverdo ser atendidos em até 24 (vinte e quatro) horas apos a
abertura do chamado pelo CONTRATANTE.

1.4.2. Todos os servigos relativos ao presente documento consistem em manutenc¢do preventiva e corretiva. Entende-se isso por todas as agdes e intervengdes
permanentes, periddicas ou pontuais e emergenciais nos equipamentos, suas pegas ¢ componentes de propriedade do CONTRATANTE que resultem, respectivamente,
na manutengdo do estado de uso ou de operagdo, e na recuperagdo do estado de uso ou de operagdo, para que os equipamentos ¢ seus componentes constantes no objeto
deste documento sejam garantidos.

1.4.3. Os servigos de manutengdo preventiva e corretiva devem ser prestados nos locais das instalagdes prediais nas dependéncias da unidade.

1.4.4. Os servigos nos equipamentos, que por motivos técnicos ndo puderem ser executados nos locais de uso, serdo retirados pela CONTRATADA, mediante
prévia aprovacao e avaliagdo do fiscal do Contrato, ficando a mesma inteiramente responsavel pela integridade fisica de seus componentes durante a retirada, transporte,
substitui¢do de pegas e reinstalagdo, sem qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

1.4.5. A CONTRATADA devera executar os servigos no horario normal de expediente, de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, para qualquer anormalidade
verificada nos servigos elétricos e hidraulicos.

1.4.6. Fora do horario, ou dos dias explicitos, devera ser autorizado pelo fiscal do Contrato e sem Onus para a CONTRATANTE a entrada de funcionario
credenciado pela CONTRATADA para manutengdo de emergéncia.

1.4.7. Todos os materiais e produtos a serem empregados nos servigos deverdo ser novos, sem uso e estarem de acordo com as especificagdes técnicas do
fabricante.

1.4.8. Os servigos deverdo ser realizados pela CONTRATADA com base nas normas vigentes; NBR-5410 define condigdes para o funcionamento seguro de



instalagdes elétricas de baixa tensdo, a NR-10 regulamenta os procedimentos de seguranga em instalagdes elétricas ¢ a NR-12, atesta a seguranga de maquinas e
equipamentos.; bem como a este Termo de Contrato.

1.4.9. Apos a realizagdo dos servigos devera ser feita a limpeza de toda a area.
DAS MANUTENCOES PREVENTIVAS, CORRETIVAS E SUBSTITUICAO DE PECAS
1.5.1. MANUTENCAO PREVENTIVA: Consiste em procedimentos visando prevenir situagdes que possam gerar falhas, defeitos nos servigos elétricos e

hidraulicos da unidade. Tem por objetivo evitar a ocorréncia de defeitos em todos os componentes elétricos e hidraulicos, conservando-os dentro dos padrdes de
seguranga e em perfeito estado de funcionamento. Compreende assim, a execugdo dos servigos especificados abaixo e também aqueles que, embora ndo citados sejam
indispensaveis para um perfeito funcionamento do sistema elétrico predial.

1.5.1.1. Verificar a situagdo do cabeamento, plugues, interruptores e outras partes da rede.

1.5.1.2. Analisar como esta a situag@o dos fios e de outros componentes da rede elétrica.

1.5.1.3. Equipamentos e dispositivos de seguranga. (os sistemas de seguranga e protegdo contra surtos de tensdo devem ser trocados imediatamente)

1.5.1.4. Realizar levantamento de carga elétrica para averiguagdo da compatibilidade sistema elétrico da unidade.

1.5.1.5. todos os insumos necessarios para realizagdo da manutengdo Preventiva elétrica e hidraulicos predial (escada, equipamentos, andaime e ferramentas) sdo
de responsabilidade pela CONTRATADA.

1.5.2. MANUTENCAO CORRETIVA: Consiste no atendimento as solicitagdes do CONTRATANTE, quantas vezes forem necessérias, sempre que houver

paralisacdo do equipamento ou quando for detectada a necessidade de recuperagdo, substituicdo de pegas ou para a corregdo de defeitos que venham prejudicar o perfeito
funcionamento dos servigos elétricos e hidraulicos prediais. Tem por objetivo o restabelecimento dos componentes dos equipamentos as condigdes ideais de
funcionamento, eliminando defeitos mediante a execugdo de regulagens, ajustes mecanicos e eletronicos, bem como substitui¢do de pegas, componentes e/ou acessorios
que se apresentarem danificados, gastos ou defeituosos. Compreende, o desempenho dos procedimentos abaixo e também aqueles que, embora ndo citados sejam
indispensaveis para um perfeito funcionamento do sistema elétrico.

1.5.2.1. Corregdo de falhas e/ou defeitos detectados pelo fiscal do contrato;

1.5.2.2. Correcdo de falhas e/ou defeitos constatados através de inspegao periddicas nos equipamentos e registrado em Planilha de Inspegao;

1.5.2.3. Corregao e falhas e/ou defeitos detectados pela CONTRATADA por ocasido da execugdo de outro servigos e;

1.5.2.4. substitui¢do de pecas.

1.5.2.5. A chamada para manutengao corretiva devera ser atendida no prazo méaximo de 01 dia apos sua efetiva solicitagdo em casos de emergéncia;

1.5.2.6. todos os insumos necessarios para realizagdo da manutengdo corretiva elétrica predial (escada, equipamentos de seguranga, andaime e ferramentas) sdo de
responsabilidade pela CONTRATADA.

1.5.3. VALOR RESERVADO PARA PECAS DE REPOSICAO

1.5.3.1. Fica reservado o valor estimado de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) para o servigo elétrico ¢ 100.000,00 (cem mil reais) para os servi¢o hidraulico,

conforme quadro constante do lote 1 ¢ 2 deste Termo de Contrato, por ano, que sera utilizado e exclusivamente para pagamento de pecas substituidas. A
CONTRATANTE néo estara obrigada a repassar o valor integral proposto, ficando o pagamento atrelado a autorizagdo de substitui¢do da peca pela CONTRATANTE e
o valor da Nota Fiscal de Venda devidamente atestado. Serdo substituidas quantas pegas forem necessarias, bem como na quantidade necessaria, desde que seja
observado o valor limite para troca de pegas e a validade da garantia da pega a ser substituida.

1.5.3.2. Constatada a necessidade de reposigdo de pegas e que as mesmas ndo estejam cobertas pela garantia do fabricante dos equipamentos, devera a
CONTRATADA apresentar 8 CONTRATANTE, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o atendimento técnico que lhe deu origem, um orgamento

detalhado e quantificado por unidade, com clareza nas especificagdes, de modo a permitir que a CONTRATANTE possa aferir a compatibilidade do custo através de
pesquisa de preco junto a empresas do ramo pertinente;

1.5.3.3. A CONTRATANTE devera juntar ao processo 01 (um) or¢amento de sua propria autoria e 02 (dois) orgamentos de empresas distintas, coletados a época
da troca da peca, de forma a comprovar o valor de mercado. No caso de os pregos dos orcamentos de outras empresas serem menores do que a da empresa
CONTRATADA, esta sera obrigada a fornecer a peca ou componente substituto pelo valor médio dos orgamentos apresentados.

1.5.3.4. O CONTRATANTE apos os procedimentos descritos no subitem anterior autorizara a CONTRATADA o fornecimento das pegas de reposig¢do pelo
menor prego obtido na pesquisa, para posterior pagamento da despesa;

1.5.3.5. O valor referente a mio de obra de substituigio de pegas serd cobrado como MANUTENCAO CORRETIVA. 1.2.3.6. A pega danificada s6 podera ser
substituida por outra nova, com garantia e em conformidade com as recomendacdes do fabricante;

1.5.3.6. Pegas, cujo valor seja muito elevado, deverdo ser feita analise de custo para substituigdo ou para averiguagdo da viabilidade do conserto.

1.5.4. DOS MATERIAIS DE CONSUMO: Sera de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento dos materiais de consumo necessarios a execugao

dos servigos, tais como: de limpeza, lubrificagdo, desengripantes, graxas, etc.

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DA EXECUGCAO DO OBJETO

2.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

2.1.1. A CONTRATADA devera elaborar cronograma, a ser entregue em até 10 (dez) dias ap6s a assinatura do contrato contendo detalhamento do servico e dos
produtos a serem utilizados, indicando os respectivos locais para a execugo, observando:

2.1.2. Inicio das atividades: 15 (quinze) dias ap0s a assinatura do contrato;

2.1.3. Periodicidade da manutengdo preventiva : semestral.

2.2. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

2.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Av. ESCOCIA, 1001 - Cidade das Aguas, Frutal - MG, 38202-436.

2.2.2. A CONTRATADA devera executar os servigos no horario normal de expediente, de segunda a sexta-feira, das 8h as18h.

2.2.3. Fora do horario, ou dos dias explicitos, devera ser autorizado pelo fiscal do Contrato e sem Onus para a CONTRATANTE a entrada de funcionario

credenciado pela CONTRATADA para manutengdo de emergéncia.

2.2.3.1. Os empregados da Contratada, quando prestando servigos na sede do Contratante, estardo sujeitos as suas normas disciplinares, mas em nenhuma
hipétese terdo vinculo empregaticio com o Contratante, pois que manterdo contrato de trabalho com a Contratada, a qual, como tal, responderad sempre Unica e
exclusivamente perante as reparticdes respectivas, por todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas, bem como assumira integral responsabilidade por quaisquer
danos causados por seus empregados ao Contratante ou a terceiros durante a execugdo dos servigos, ou em consequéncia destes, ainda que praticado involuntariamente,
0 que propiciara o desconto do valor correspondente no faturamento do més subsequente, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis;

2.3. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

23.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

2.3.2. No prazo de até 15 (quinze) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatoria do
cumprimento da obrigagdo contratual;

2.3.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial apds a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

2.3.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos

profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se
fizerem necessarios.

2.33.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da



execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonéancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

2.333. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo dos servigos ou materiais empregados em sua realizacdo, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou inica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

2.3.34. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

2.3.3.5. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, o fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera realizar
a conferéncia e o ateste da Nota Fiscal, em consonancia com suas atribui¢des, € encaminha-lo para pagamento.

2.3.3.6. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a parti r do recebimento provisorio dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

2.33.7. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

2.3.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposigdes legais em vigor.

2.3.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Contrato e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

24. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

24.1. Nao havera cronograma financeiro.
3. CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA
3.1 O contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publica¢do de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.
4. CLAUSULA QUARTA - PRECO
4.1. O valor total da aquisigdo ¢ de R$ [inserir valor] ([inserir valor por extenso]).
4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos,

encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagdo.

5. CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1. A despesa decorrente desta contratagdo correra por conta da (s) dotagdo(des) orcamentaria(s), e daquelas que vierem a substitui-las:
5.2. 2351.12.364.021.4065.0001.3390.39.22.0.10.1
5.3. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de

cada exercicio financeiro.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. Para os Orgdos/Entidades da Administragio Direta ou Indireta do Estado de Minas Gerais, o pagamento ser4 efetuado através do Sistema Integrado de
Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor
indicar, no prazo de 30 (trinta) dias corridos da data do recebimento definitivo, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela
CONTRATANTE.

6.1.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard & CONTRATANTE, apos a execu¢do do objeto, a respectiva nota fiscal/fatura,
acompanhada do relatorio da execugdo do objeto do periodo a que o pagamento se referir, bem como, demais documentos necessarios para a efetiva comprovagao
da execugdo do objeto, se houver.

6.1.2. A Administragdo recebera o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE) juntamente com o objeto e devera realizar a verificagdo da
validade da assinatura digital e a autenticidade do arquivo digital da NF-e (o destinatario tem a disposi¢do o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita
Federal do Brasil) e a concessdo da Autorizagdo de Uso da NF-e, mediante consulta eletronica a Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

6.1.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.
6.1.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas 8 CONTRATADA e o prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da
reapresentagdo do documento considerado valido pela CONTRATANTE.
6.1.5. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o valor devido sera atualizado financeiramente, entre as datas do
vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagdo do Sistema Especial de Liquida¢ao e Custodia —SELIC.
6.2. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndo impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado.
Tal hipotese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento da empresa e rescisdo contratual.
6.3. O pagamento do servi¢o de manutenciio corretiva e eventual fornecimento de pecas sera feito de forma separada, sendo que cada ocorréncia de
manutencio corretiva e fornecimento de pecas devera gerar uma Nota Fiscal especifica.
6.4. Reteng¢ido Imposto de Renda na Fonte:
6.4.1. Considerando que o Supremo Tribunal Federal - STF, no julgamento de recurso extraordinario (RE 607.886), fixou tese com repercussio geral (TEMA 1130),

em que se decidiu pertencer aos municipios, aos Estados e ao Distrito Federal a titularidade das receitas arrecadadas a titulo de imposto de renda retido na fonte incidente
sabre valores pagos por eles, suas autarquias e fundagdes, a pessoas fisicas ou juridicas contratadas para a prestagdo de bens ou servigos, em cumprimento ao disposto no art.
157, 1 da Constitui¢ao Federal;

6.4.2. Considerando as recomendagdes contidas no Parecer Juridico n® 16.457/2022, expedido pela Advocacia Geral do Estado de Minas Gerais - AGE/MG ;
6.4.3. Considerando o disposto na Instru¢do Normativa n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, expedida pela Receita Federal do Brasil, e alteragdes ;
6.4.4. As unidades gestoras de or¢amento e finangas da administragdo publica direta, autarquica e fundacional do Estado de Minas Gerais, ao efetuarem pagamento a

pessoa fisica ou juridica pelo fornecimento de bens, ficam obrigadas a procederem com a retengdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234,
de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores, observando:

6.4.4.1. Os valores retidos deverdo ser recolhidos imediatamente ao Tesouro Estadual - Secretaria de Estado de Fazenda - SEF/MG, por meio do Sistema Integrado de
Administra¢do Financeira (STAFI/MG);
6.4.4.2. As retengdes do L.R. deverdo ser efetuadas de forma imediata, sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de

fornecimento de bens, para entrega futura, devendo ser destacadas no corpo do documento fiscal, observando-se as aliquotas estabelecidas na Instrugdo Normativa RFB n°
1234, de 11 de janeiro de 2012. Anexo I - TABELA DE RETENCAO, disponivel em: http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=37200 ;

6.4.4.3. A obrigagdo de retengdo do I.R. alcangara todos os contratos vigentes, relagdes de compras e pagamentos efetuados pelos o6rgdos e entidades, que deverdo
orientar seus prestadores de servigos e fornecedores de bens a emitirem as notas fiscais em observancia as regras de retengdo, salvo as excegdes estabelecidas pela legislagao
tributaria;

6.4.4.4. As retengdes efetuadas serdo consideradas como antecipacdo do valor devido pelos contribuintes e serdo objeto de dedugdo, compensagéo ou restituicdo na



forma da legislagdo especifica;

6.4.4.5. Configura obrigagdo do érgao/entidade cobrar a comprovagdo da situagdo especial para a ndo incidéncia, seja ela decorrente de enquadramento de imunidade,
isengdo ou qualquer forma ou condig@o excepcional observada pela legislagdo federal.

10.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os pregos contratados poderdo ser reajustados monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, contados da apresentagéio da proposta, conforme disposto na Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n° 8.898/ 2013 e nos arts. 40, X1, e 55, III, da Lei n°
8.666/93, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.1.1. O direito a que se refere o item 7.1 devera ser efetivamente exercido mediante pedido formal da CONTRATADA até 180 (cento e oitenta) dias apos
o atingimento do lapso de 12 (doze) meses a que se refere o caput desta clausula sob pena de preclusdo do direito ao seu exercicio.

7.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a 0 marco inicial descrito no item 7.1.

7.1.3. Desde que devidamente justificado e expressamente previsto no termo aditivo, o direito ao reajuste podera ser exercido em momento posterior, até

o encerramento do vinculo contratual.

7.2. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - GARANTIA DO PRODUTO

8.1. Garantia financeira da execucio:
8.1.1. Naio sera exigida garantia financeira da execucédo para este objeto.
8.2. Garantia do produto/servico: fabricante, garantia legal ou garantia convencional
8.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a

partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

8.2.2. O prazo de garantia para os itens ofertados serdo: estrutura e galvanizagdo: 60 meses contra defeitos de fabricagdo; Filmes: garantia proporcional ao
tempo de uso por 36 meses contra defeitos de fabricagdo; telas: garantia proporcional ao tempo de uso por 36 meses contra defeitos de fabricagdo; componentes
elétricos: 180 dias contra defeitos de fabricagdo. Danos oriundos de ma operagao/conservagao pelo contratante, assim como devido a a¢o agressiva de agentes da
natureza (ex.: raios, vendavais, tempestades, granizos, etc.) ndo serdo cobertos pelas garantias.

CLAUSULA NONA - FISCALIZAGAO

9.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso III do art. 58 e §§ 1° e 2°, do artigo 67 da Lei n°. 8.666 de 1993, sera designado pela autoridade competente,
por meio de Termo de Designagao de Fiscal e Gestor de Contrato, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como representante da Administragao.

9.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na execugdo do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia 8 CONTRATADA, por
escrito, para adogao das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

9.3. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei
civil.

9.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Edital,
seus anexos ¢ da proposta da CONTRATADA.
9.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, que possibilite a aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento, deverdo ser

observadas as disposi¢des do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

9.6. As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE
para adog@o das medidas convenientes, consoante disposto no § 2° do art. 67, da Lei n°®. 8.666/93.

9.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do contrato.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. Da Contratada:
10.1.1. Prestar os servigos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste documento.
10.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as a0 CONTRATANTE para ateste e pagamento.
10.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execugdo do objeto contratado.
10.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execug@o ou dos servigos empregados, no prazo de 03 (trés) dias uteis.

10.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer servigo/produto que ndo esteja de acordo com as
normas e especificagdes técnicas recomendadas neste documento.

10.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela prestagdo dos servigos, responsabilizando-se por eventual transporte, acondicionamento e descarregamento
dos materiais necessarios a prestagéo, se houver.

10.1.7. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade ¢ quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

10.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado Universidade do Estado de
Minas Gerais devendo ressarcir imediatamente a Administragéo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestagdo dos servigos, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.
10.1.11. Néo transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.12. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo.

10.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administragdo, para representa-lo no local da execugdo do objeto contratado.

10.1.14. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Unidade Académica da UEMG.

10.1.15. Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na

execugdo do objeto;

10.1.16. Fornecer todos os instrumentos, ferramentas ¢ mao de obra necessaria a execugdo dos servigos contratados, sem nenhum oOnus adicional a
Universidade do Estado de Minas Gerais;



10.2.
10.2.1.
10.2.2.
10.2.3.
10.2.4.
10.2.5.
10.2.6.
10.2.7.
10.2.8.
10.2.9.

11.1.
11.2.

10.1.17. Obedecer as normas de Seguranga e Medicina do Trabalho para esse tipo de atividade, ficando por conta da CONTRATADA o fornecimento, antes
do inicio da execugdo dos servigos, dos Equipamentos de Protegdo Individual - EPI e/ou Equipamentos de Protegdo Coletiva - EPC;

10.1.18. Zelar para que seus prepostos envolvidos na prestagdo dos servigos contratados se apresentem convenientemente trajados e devidamente
identificados;

10.1.19. Orientar a CONTRATANTE quanto ao melhor uso dos equipamentos;

10.1.20. Nio transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver

inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.21. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitag@o.

10.1.22. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administragao, para representa-lo no local da execugio do objeto contratado.
Da Contratante:
Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de contrato.
Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a especificagéo e da proposta de pregos da CONTRATADA.
Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos itens solicitados.
Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos itens solicitados.
Solicitar o reparo, a corregdo, a remogdo ou a substitui¢do dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apos a notificagdo, para a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.
Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.

Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdencidrios através dos documentos pertinentes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FRAUDE E CORRUPCAO
Nos procedimentos licitatorios realizados pela Universidade do Estado de Minas Gerais serdo observadas as determinagdes que se seguem.

A Universidade do Estado de Minas Gerais exige que os licitantes/contratados, observem o mais alto padrao de ética durante a licitagdo e execugdo dos

contratos. Em consequéncia desta politica, define, com os propésitos dessa disposi¢ao, os seguintes termos:

11.3.

11.2.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doag¢do, o recebimento ou a solicitagdo de qualquer coisa de valor para influenciar a agdo de um agente
publico no processo de licitagdo ou execugdo do contrato;

11.2.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpagéo dos fatos a fim de influenciar um processo de licitagdo ou a execugdo de um contrato em detrimento do
CONTRATANTE;

11.2.3. “pratica conspiratoria” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes (antes ou apds a apresentagdo da proposta) com ou sem
conhecimento do CONTRATANTE, destinado a estabelecer os pregos das propostas a niveis artificiais ndo competitivos e privar o CONTRATANTE dos
beneficios da competicdo livre e aberta;

11.2.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameagar prejudicar, diretamente ou indiretamente, pessoas ou suas propriedades a fim de influenciar a
participacdo delas no processo de licitagdo ou afetar a execu¢do de um contrato;

11.2.5. “pratica obstrutiva” significa:

11.2.5.1. destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas materiais para investigagao ou oferecer informagdes falsas aos investigadores
com o objetivo de impedir uma investigagio do CONTRATANTE ou outro 6rgdo de Controle sobre alegagdes de corrupgdo, fraude, coer¢do ou
conspiragao; significa ainda ameagar, assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberagdo de informagdes ou conhecimentos que
sejam relevantes para a investiga¢ao; ou

11.2.5.2. agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito do CONTRATANTE ou outro 6rgdo de Controle de investigar e
auditar.

A Universidade do Estado de Minas Gerais rejeitara uma proposta e aplicara as san¢des previstas na legislagdo vigente se julgar que o licitante,

diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas corruptas, fraudulentas, conspiratorias ou coercitivas durante o procedimento licitatorio.

11.4.

A ocorréncia de qualquer das hipoteses acima elencadas, assim como as previstas no Anexo I da Portaria SDE n° 51 de 03 de julho de 2009, deve ser

encaminhada a Controladoria Geral do Estado - CGE para denuncia a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico do Ministério da Justiga para ado¢do das medidas
cabiveis.

12.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ANTINEPOTISMO

E vedado prestagio de servigos por quem seja, companheiros ou que tenham vinculo de parentesco em linha reta ou colateral ou por afinidade, até o terceiro grau com agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgdo CONTRATANTE, salvo se investidos por concurso publico.

13.
13.1.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — SANC()ES ADMINISTRATIVAS
A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n® 10.520, de 17 de

julho de 2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, E no Decreto Estadual n° 48.012, de 22 de
julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

13.2.
13.3.

13.1.1. adverténcia por escrito;

13.1.2. multa de até:

13.1.3. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;

13.1.4. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apés ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entrega do objeto, ou
entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que ¢ destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes contratadas ;
13.1.5. 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da legislagdo
pertinente.

13.1.6. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Administragéo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

13.1.7. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 7° da lei 10.520, de 2002;

13.1.8. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

A sang@o de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sang¢des previstas nos itens 13.1.1, 13.1.3, 13.1.4, 13.1.5.

A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada

administrativa e/ou judicialmente.

13.4.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de

execugdo contratual originario que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n°.
45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n° 14.184, de 2002.



14.

17.

18.

13.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o
dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.6. Naio serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, for¢a maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

13.7. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a
Administra¢ao ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

13.8. As sangoes relacionadas nos itens 13.1.3, 13.1.4 e 13.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administragao Publica Estadual - CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracdo direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

13.9. As sangoes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica poderdo ser também
aplicadas aqueles que:

13.9.1. Retardarem a execugao do objeto;
13.9.2. Comportar-se de modo inidoneo;
13.10. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declarag@o falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
13.11. Apresentarem documentagdo falsa ou cometerem fraude fiscal.
13.12. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n° 12.846, de 2013, e

pelo Decreto Estadual n® 46.782, de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragado da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo
de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — RESCISAO

14.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80
da mesma Lei, sem prejuizo das sangdes aplicaveis.

14.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
14.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisio administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.
14.4. O termo de rescisdo sera precedido de relatorio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:
14.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.4.3. Indenizagdes e multas.
14.5. E admissivel a fusdo, cisio ou incorporagio da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica

todos os requisitos de habilitagdo exigidos na contratagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

14.6. As partes entregardo, no momento da rescisdo, a documentagdo e o material de propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

14.7. No procedimento que visar a rescisdo do vinculo contratual, precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente, sera assegurado o
devido processo legal, o contraditorio ¢ a ampla defesa, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras,
inclusive a suspensdo da execugdo do objeto.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

15.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em conformidade com a legislagdo vigente sobre Prote¢do de Dados
Pessoais e as determinagdes de 6rgdo reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n° 13.709/2018.
15.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do artigo 5°, VI da Lei n° 13.709/2018, e a CONTRATADA assume

o papel de operador, nos termos do artigo 5°, VII da Lei n® 13.709/2018.

15.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente
para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa autorizagdo da
CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados.

15.4. As PARTES deverdo notificar uma a outra, por meio eletronico, em até 2 (dois) dias uteis, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas
atividades, relativo a operagdes de tratamento de dados pessoais.

15.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca administrativas, tecnologicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados
pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

15.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade da CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador,
para a protegdo de dados pessoais referentes a execugdo deste contrato.

15.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protegdo de dados pessoais, ou preposto, para comunicagdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n°
13.709/2018, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores.

15.8. As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigagdes e condigdes acordadas nesta clausula. As diretrizes aqui
estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer atividade que envolva a presente contratagéo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 65 de Lei n.° 8.666/93, desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade
competente.

16.1.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.1.2. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS.

17.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais
normas federais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. A publicagdo do extrato do presente instrumento, no 6rgao oficial de imprensa de Minas Gerais, correra a expensas da CONTRATANTE, nos termos da
Lei Federal 8.666/93 de 21/06/1993.



19. CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir quaisquer dividas ou litigios decorrentes deste Contrato, conforme
art. 55, §2° da Lei n°® 8.666/93.
19.2. As possiveis controvérsias poderdo ser resolvidas junto a Camara de Prevengdo e Resolugdo Administrativa de Conflitos da Advocacia Geral do Estado,

regulamentada pela Resolugdo AGE n° 61, de 06/07/2020.

E por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

o
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por Raoni Bonato da Rocha, Chefe de Gabinete, em 28/12/2023, as 15:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,

' assinatura § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
eletrbnica

o
' e‘! @ Documento assinado eletronicamente por Lavinia Rosa Rodrigues, Reitora, em 28/12/2023, as 15:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do

!

‘ Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
eletrdnica

, informando
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