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MÓDULO I 

OPERAÇÕES ACADÊMICAS 

1º) INGRESSO MANUAL         

2º) PRÉ-MATRÍCULA        

3º) MATRÍCULA 

       

MÓDULO INGRESSO 

  Cadastro de ingresso: inclusão de um aluno manualmente 

 

 

 MENU INGRESSO 

Secretaria Academica  aluno  ingresso            configuração   ingresso 

Acesso: 

 

 

 

 

 

 



 
Preencher todos os campos 

1º DADOS DOS ALUNOS 

 

 Informe aqui os dados pessoais do aluno, e clique em "Próximo" para prosseguir com o ingresso do aluno 

 Os campos em negrito são obrigatórios o preenchimento 
 O endereço é obrigatório. Se essa informação não estiver disponível agora, selecione o botão 

"Definir Endereço Depois".  
 Use o botão "Buscar" ao lado da data de nascimento para encontrar alunos já cadastrados no 

sistema e editar seus dados pessoais.  
 O botão "Limpar Formulário" apaga todos os campos 

 

 

 Campo “Documentos” não está em negrito, mas é obrigatório o preenchimento 

 

 

 

 



 
2º DADOS DO INGRESSO 

Informe aqui os dados acadêmicos do aluno, e clique em "Próximo" para prosseguir 

Os campos em negrito são obrigatórios (curso, turno, currículo, tipo de ingresso, série, ano, unidade física) 

Campo “ FORMAÇÃO Anterior”,  NÃO são informações obrigatórias. 

 

 

 

 

 



 
 

 MÓDULO PRE-MATRÍCULA 

Acesso: 

 

 
 
 
Aparecem as disciplinas da pré-matrícula 
 
 
 
No 3 bloco aparece as informações da disciplina  

 Digite o código ou o nome do aluno para realizar a busca.  

 Para uma busca mais detalhada, clique no botão “Busca 
Avançada”. 

 Para realizar a busca por nome, é necessário digitar pelo menos 4 
caracteres 

 



 

 
 
Próxima etapa fazer a enturmação das disciplinas em uma turma. As disciplinas precisam ser 
enturmadas.  Caso contrário, a pré-matrícula NÃO será efetivada 
 

 
 
Próxima tela:  
 
Matrícula/pré-matrícula 
 
Acesso: 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
Acesso: 

 
 
 

 

 

 

No 2º bloco: 

Selecione o ano e o período e  pré-matrícula que deseja cadastrar. 

 
 

As disciplinas estão sem turma. Portanto vai ser necessário, enturmar cada disciplina. 

Clicar no ícone (caderno com o lápis) 

 



 
Clicar em EFETUAR TROCA. Efetuar a troca para todas as disciplinas e ir clicando em voltar 

 

Depois de fazer a enturmação com TODAS as disciplinas,  clicar em  na opção CONFIRMAR 

ALTERAÇÕES 

 

 

 

 

 

 

 

Disciplinas enturmadas 



 
 

CONFIRMAR E EFETIVAR A PRE-MATRICULA 

 

 1º) CONFIRMA A PRÉ-MATRÍCULA 

CLICAR EM OK 

 

2º) FAZ A EFETIVAÇÃO DA MATRÍCULA 

CLICAR EM OK 

 

 

 



 
Após a efetivação da matrícula, ir para o bloco 2 na opção matrícula: 

 

Status matriculado: 

 

Outros acessos: 

Na tela principal, resumo acadêmico, opção matrícula 

  

 

 

 

 

 

 



 

MÓDULO II 

 

OPERAÇÕES ACADÊMICAS 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

AGENDA 

Para gerar uma  AGENDA é pré-requisito ter: 

 Turma criada, 
 Docente cadastrado,  
 Cadastro de horário operacional da UEMG  
 Horário da turma. 

 

 Tela Turmas: 

 

Clicar em filtrar 

 

 

 

 

 

 



 
 

 NO BLOCO 2 : 

 

 Clicar em cima da turma permite verificar, alterar, excluir e duplicar os dados da turma criada 

(manutenção de turma disciplina) 

 

  

Essa tela permite visualizar/manipular todos os dados da turma criada 

 

Para gerar uma agenda, também é preciso ter horário cadastrado. 

 



 
 

Clicar no horário : 

 

Para adicionar mais aulas, clicar em NOVO : 

 

 

 

 

 

 



 
 

Gerar AGENDA 

Clicar com o botão direito na agenda: 

Acesso: 

 

 Em  “turmas” que  visualizamos o que falta ser cadastrado para montar a agenda: 

 

 

 

 



 
 

Outra maneira de acessar : 

 

 

 

 

Para alterar algum dado na agenda: 



 

 

 

 

 

 

 



 
 

Criar novas agendas 

 

 

 



 

 

 

 

Exemplo de uma agenda criada: 

 

 

 

 

 



 
Alteração de um docente na agenda: 

Clicar no dia da alteração  

 

 

E clicar em alteração/remoção múltipla : 

 

 

 

Agenda : visualiza informações importantes para o acompanhamento das aulas 

 

 



 
Rotina das aulas : está em agenda 

 

Ainda na tela de agenda, se rolar a barra : data Baixa 

Data baixa : aula cumprida (já realizaou a chamada). Colocar uma data como cumprida 

 

Marcar como cumprida : significa lançamentos em dia. 

 

 

Criar uma agenda a partir do horário: 

 



 

 

Aulas geradas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

DIÁRIO ELETRÔNICO 

 

 

Plano de aula 

Clicar em alterar: 

 

 

 



 
Pode inserir algum comentário, recursos, observações e clicar em salvar. 

 

 

Lançamento pelo docente pode ser feito pelo portal ou pelo aplicativo 

 

 

 

 

 

 



 

LISTA DE FREQUÊNCIA 

 

Para gerar lista de frequência: pré-requisito agenda criada e alunos  matriculados 

 

Ir para a tela de turmas 

Obs: para , horário, agenda, avaliações e notas ir sempre para  a tela de turmas: 

Clicar em agenda 

 

Diário eletrônico: permite o professor criar e colocar a programação das aulas 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Lista de frequência 

 

Clicar em gerar lista de frequência: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Gerar lista de frequência em lote: 

A partir daqui o docente já consegue fazer o lançamento das faltas 

 

 

Aulas cumpridas:  

Para finalizar o semestre todas as aulas devem estar cumpridas 

Professor que lança no portal do docente 

 

 

 

 



 
Tela turmas: 

Após gerar a lista de frequência, lançar as faltas 

 

 

Lançar as FALTAS  e não presença : 

Clicar em SALVAR 

  



 

 

OBS: Mesmo se não teve ausência, é necessário SALVAR. 

 

Impressão de diários: 

 

Tipos de Relatório 

 

 



 
‘ 

 

 

 

ABONO DE FALTAS 

 

 

 



 
 

Obs : sempre quando for abonar alguma falta colocar uma observação 

 

 

REGIME DOMICILAIR 

 

Menu regime domiciliar 

 



 

 

Clicar em NOVO 

 

Motivo: será parametrizado  

 



 
No bloco 3, pode inserir ou remover as disciplinas a serem abonadas: 

 

Clicar em ADICIONAR,  e vai para o BLOCO 5 

Aparece a(s) disciplina (s) que serão abonadas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

MÓDULO III 

 

OPERAÇÕES ACADÊMICAS 

 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DA TURMA 

O critério de avaliação de uma turma é uma regra de como uma disciplina deve ser avaliada (quais os 

critérios de notas e frequências) que a instituição vai estabelecer.  

O cadastro de avaliações deve ser realizado dentro da turma: 

 

CADASTRAR AVALIAÇÃO 

 

Clicar com o botão direito, abre a tela critérios de avaliação da turma 



 

 

Uma opção de cadastrar avaliações : ir no módulo Estrutura Institucional, em disciplinas,  cadastrar 

AVALIAÇÕES 

 

Parâmetros da UEMG: 100 PONTOS 



 

 

 

Pode cadastrar também pelo aceso TURMAS: 

 

 



 

 

Para criar as avaliações Clicar em NOVO ( bloco 4) 

 

Criar a prova ( código) e clicar em SALVAR 

  



 
Se for criar outra prova clicar em NOVO 

 

 

No bloco 4 visualiza as provas que foram criadas: 

 

Próximo passo criar as fórmulas: 

Clicar em ALTERAR e criar o critério de avaliação 



 

 

CRIAÇÃO DAS FÓRMULAS: 

Clicar em SALVAR 

 

 

Voltando na tela TURMAS, foi criada uma avaliação para a disciplina: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

MÓDULO IV 

OPERAÇÕES ACADÊMICAS 

 

LANÇAMENTO DE NOTAS 

 

Clicar com o botão direito para abrir uma nova guia: 

 

Outra opção de busca para lançar notas: 



 

 

 

 

As notas podem ser lançadas via secretaria ou vai docente (PORTAL DO PROFESSOR) 

 

Verificar se o aluno foi APROVADO ou REPROVADO 

Clicar com o botão direito em cálculo das médias 

 



 

 

 

Clicar em Aplicar Fórmula 1 

 

Clicar em Aplicar Fórmula 2 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
MÓDULO V 

 

OPERAÇÕES ACADÊMICAS 

 

FINALIZAÇÃO DO PERÍODO LETIVO 

EFETIVAÇÃO DE TRANSFERÊNCIA INTERNA 

REABERTURA DO PERÍODO LETIVO 

 

Finalização do período letivo (enviar as disciplinas para o histórico) 

 

FECHAMENTO DE PERÍODO POR ALUNO 

 

 



 

 

 

 

Visualizar o histórico 

 



 

 

 

 Efetuar alguma manipulação no histórico de matrícula 

Clicar em NOVO  e preencher as informações 

 

Clicar em SALVAR 



 

 

Essa tela é muito importante, inclusive para o diploma digital 

 

 

 



 
EFETIVAÇÃO DE TRANSFERÊNCIA INTERNA 

Transferência de unidade física 

 

 

No BLOCO 03, clicar em novo 

 

 

 

 



 
Clicar em SALVAR 

 

 Exemplo: Alteração da unidade física de Ituiutaba para Leopoldina 

 

Na tela inicial 

No menu transferência: possibilita apenas a visualização 

Obs: não é possível editar/mudar  



 

 

 

REABERTURA DO PERÍODO LETIVO 

 

Inserir os dados para a busca e clicar em BUSCAR 



 

 

Clicar em REABRIR PERÍODO LETIVO 

 

Se voltar a tela TURMAS, visualiza a disciplina novamente 

 

 

 

 

 



 
 

MÓDULO VI 

 

OPERAÇÕES ACADÊMICAS 

 MANUTENÇÃO DO HISTÓRICO 

 ENCERRAMENTO DE ALUNO 

 

HISTÓRICO DE MATRÍCULAS 

Histórico de matrículas (aluno conclui o semestre e todas as disciplinas estão no histórico de 

matrícula) 

 

 

Manipular as informações 

Essa tela é possível visualizar o histórico de matrícula e manipulas alguns dados 



 

 

Para mudar alguma informação como frequência, nota etc.. clicar em ALTERAR e SALVAR 

 

 

Visualiza o histórico do docente 

Obs: para gerar o histórico digital, tem que está cadastrado um docente 



 
Pode incluir/ excluir um docente 

 

 

Dispensa de disciplina 

 



 

 

Clicar em Novo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Dispensa de uma disciplina que cursou em outra instituição 

 

Pode filtrar o município e o nome da instituição 

 

Após localizar a instituição clicar em SALVAR 

 



 
 

 

 

Volto na tela HISTÓRICO DE MATRÍCULA, para fazer a dispensa da disciplina que cursou 

clicar em SALVAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

ENCERRAMENTO DE ALUNO 

Na tela inicial (cursos encerrados) só permite visualizar a situação do aluno. Não permite manipular nenhuma 

informação 

 

 

 

Clicar em Encerrar 

 

 



 
 

Inserir alguns dados para encerrar o aluno 

 

Clicar em CONFIRMAR 

 

 

 



 
 

Reabertura de matrícula 

Clicar em REABRIR 

 

 

Caso registre o cancelamento do aluno errado clicar em EXCLUIR 

 

 

 

 

 



 
 

Nesta tela (bloco 03) pode manipular os dados de encerramento 

Obs: esse processo só pode ser feito uma vez por período 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

MÓDULO VII 

OPERAÇÕES ACADÊMICAS 

 Lançamento de ocorrências 

 Cadastro e manutenção dos alunos 

 Emissão de Relatórios 

 Cálculo de Notas agregadas ( feita pela techne em lote) 

 

Lançamento de ocorrências 

Eventos (indisciplina, intercorrências) que podem ocorrer durante as aulas. Pode ser registrada 

pelo docente, coordenador e pela secretaria. 

A ocorrência pode ficar disponível no portal do aluno. 

 

Exemplo: indisciplina de um aluno 

 

Criação de tipos de ocorrência           fazer o lançamento dessa ocorrência 

 

Clicar em NOVO 

 



 
 

 

Como vincular uma ocorrência por aluno/turma 

                                 

 

 

 

 

 



 
 

 

No bloco 2  lista todos os alunos que estão vinculados no curso/turma 

 

Clicar em cima do RA aluno que vai fazer a ocorrência 

 

 

 

No bloco 03 registrar os dados da ocorrência e clicar em gravar 



 

 

Clicar em visualizar a ocorrência 

 

 

 

Pela tela inicial 



 

 

  

OCORRÊNCIA POR TURMA 

 

Para todos os alunos da turma (deixar marcado) 

Caso queira enviar para alguns alunos da turma, deixar desmarcado 

 

Caso queira enviar para alguns alunos da turma, deixar desmarcado e marcar os alunos  



 
 

 

Descrever o motivo e clicar em solicitar gravação 

 

 



 

 

Obs: aluno pode visualizar no portal 

 

 

 

CADASTRO E MANUTENÇÃO DOS DOCUMENTOS DOS ALUNOS 

 

 

 

 



 
Processos de Documentos 

 

Dentro de cada processo tem documentos vinculados ( bloco 2) 

 

Documentos de Ingresso 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Dentro do processo INGRESSO tem os documentos vinculados 

 

 

Opção de marcar quais documentos são obrigatórios e clicar em SALVAR 

 

 Se o documento precisa de ACEITE ou não 

 

 

Uma vez o processo já criado, precisa acessar a tela 

 

Essa tela permite dizer que para aquele curso específico, estou solicitando um processo de documento 



 

 

Para cada curso pode especificar um tipo de documento específico. A busca é feita em processo 

 

 

Para incluir um novo processo, marca o curso e clicar em adicionar ao processo 



 

 

 Obs: O aluno pode entregar os documentos vai secretaria ou pelo portal do aluno 

INCLUSÃO DOS DOCUMENTOS PELO PORTÃO DO ALUNO 

 

Vai listar todos os documentos cadastrados em documentos por processo 

 



 

 

Uma vez o documento aceito , não aparece mais a opção de subir o documento 

 

Documento recusado (ilegível), ele possibilita o envio novamente do documento 

 

 

O mesmo processo feito pela secretaria 

 

 

Nessa tela que faz o ACEITE ou a RECUSA de documentos 



 

 

Se a documentação tiver de acordo, clicar em aceitar 

 

Algum documento que está em desacordo, deverá informar o motivo da recusa 

 

 



 
clicar em recusar 

 

Se voltar ao portal do aluno, é possível verificar o motivo da recusa do documento , mas o 

aluno pode subir um novo documento. 

 

Na tela inicial (resumo acadêmico)  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Vai listar os documentos pendentes do aluno 

 

 PRONTUÁRIO DE DOCUMENTOS DA PESSOA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Para entregar um documento específico (NO BLOCO 3) clicar em NOVO 

 

 

 

E clicar em  incluir imagem do documento 

 



 

 

 

EMISSÃO DE RELATÓRIOS 

 

Visualiza todos os relatórios que podem ser emitidos 

Pode ser filtrado por GRUPO ou por NOME 

 

 

 

 



 

 

Relatório alunos por disciplina 

Clicar em EMITIR 

 

É fundamental preencher os parâmetros (FILTROS) que estão em negrito 

 

 



 
 Escolher o formato de emissão e clicar em EMITIR RELATÓRIO

 

 

MODELO DE UM RELATÓRIO GERADO 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONSULTA DINÂMICA 

 

 

Escolher o tipo de consulta 

 

 

 

 

 

 

 



 
No bloco 3, clicar em visualizar 

 

Para visualizar os dados 

 

Gerar o arquivo 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
MÓDULO VIII 

OPERAÇÕES ACADÊMICAS 

 

 TRANCAMENTO DE CURSO 

 TRANSFERENCIA DE CURSO 

 ENADE 

 CADASTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 LANÇAMENTO DE ESTÁGIO, MONOGRAFIA E TCC 

 

TRANCAMENTO DE CURSO 

Trancamento por período 

 

 

Revisando... 

Trancamento de matrícula está na página currículo (trancamento padrão) 

 

 

 

 

 

 



 
 

Bloco 1 visualiza o aluno que vai fazer o trancamento 

No bloco 2 visualiza se o aluno já fez trancamentos anteriores 

 

 

No bloco 3 : efetivamente realiza o trancamento e clicar em NOVO 

 

 Para cadastrar o motivo. 

Obs: cadastrar os motivos padrões pelo TI 

 

 

 

 



 
 

MOTIVOS E CAUSAS 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Para cancelar um trancamento 

Selecionar o período que vai cancelar o trancamento e clicar em EXCLUIR 

 

Visualizar o trancamento na tela inicial 

 

Fazer o TRANCAMENTO de uma disciplina 

 

De matriculado para trancado 

 



 
 

 

ALTERAÇÃO DE MATRÍCULA 

 

Inserir o ANO e o PERÍODO  

 

Fazer o trancamento de apenas uma disciplina 

 

 

 



 
Clicar em ALTERAR para manipular algumas informações 

 

Clicar em SITUAÇÃO , escolher a opção TRANCADO e clicar em SALVAR 

 

 

Situação TRANCADO 

 

 



 
 

PROCESSO DE TRANCAMENTO POR INTERVALO DE DATAS 

 

Dentro da tela currículo deve fazer a alteração (habilitar essa possibilidade) 

 

 

 

 

 

No bloco 03, clicar em NOVO 



 

 

Inserir as datas e clicar em SALVAR 

 

Efetivar TRANCAMENTO 

 

 

 



 

TRANSFERÊNCIA DE CURSOS 

Efetivação da transferência entre cursos 

 

 

 

 

Curso que o aluno pretende ir, preencher os dados  

 



 
 

Clicar em SALVAR 

 

 

TRANSFERÊNCIA DE TURMA 

 

Clicar em BUSCAR 

 

 



 
 

Selecionar o caderninho pelo bloco 02  ou  pelo bloco 03 

 

Bloco 03 

 

Escolher a nova turma e clicar em transferir 

 

 

 

 

 



 
 

Aluno transferido para outra turma 

 

 

ENADE 

 
Essa tela que faz o cadastro das avaliações do ENADE 

 

No bloco 01 consegue visualizar as avaliações já cadastradas 

 

Campos de filtros disponíveis 



 

 
Cadastro de Avaliações do Enade 

Clicar em NOVO 

 

Preencher os dados obrigatórios e clicar em SALVAR 

 

 

ENADE cadastrado 

 



 
Quais cursos estarão associados as avaliações do ENADE 

 

 

 

No bloco 2 adiciona os cursos que fazem parte do ENADE e clicar em ADICIONAR 

 

 

Caso inclua algum curso que não faz parte desse Enade, clicar em excluir. 

 

ASSOCIAR OS ALUNOS A AVALIAÇÃO DO ENADE 

 

 

Situação do ENADE e clicar em SALVAR 



 

 

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 

 

Voltando em ESTRUTURA INSTITUCIONAL, na tela currículo  

 

Clicar em ALTERAR E preencher a carga horária total do curso 

 

 

 



 
 

Voltando para a tela de ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

1º) Cadastrar o tipo de ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 

 

Para  cadastrar um tipo de atividade complementar, clicar em NOVO e criar o tipo e a 

descrição 



 

 

 

2º) Tipo de Atividade por currículo ( cadastrar a quantidade de horas para cada atividade) 

 

Tipos de atividades permitidas para cada currículo para que ele possa cumprir as X horas 

Clicar em NOVO 

 

 

 

 

 



 
Cadastrar todos os tipos de atividades para um currículo 

 

 

 

Associar uma atividade complementar  

3º) Clicar em Cadastro de Atividades 

 

 

 

 

 

 



 
Clicar em NOVO 

 

Preencher todos os campos e clicar em SALVAR 

 

4º) Cadastro de Atividades Complementares do aluno 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Para cadastrar as atividades complementares do aluno, clicar em 

NOVO 

 

 

 

 

 

Insere os dados e atividades do aluno e clicar em SALVAR 

 

 



 

Cadastrado das horas de atividades 

 

  

 

 

Se quiser verificar só as atividades de um determinado aluno, clicar em ALUNO 

 

No final da página mostra todo o histórico das horas complementares 



 

 

 

Outra tela que permite visualizar as horas complementares de um aluno 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Clicar em visualizar atividades 

 

 

LANÇAMENTO DE ESTÁGIO/MONOGRAFIA/TCC 

 

Voltando em Estrutura Institucional ( Grade curricular) a disciplina TCC  já está cadastrada 

 

Na tela disciplinas deixar marcado ESTÁGIO/MONOGRAFIA/TCC 



 

 

 

E escolher a opção e os tipos ( se é TCC, monografia ou estágio) 

 

 

Voltando na tela inicial do Lyceum ( matrículas) 

A disciplina inserida na grade na aluna permite cadastrar o trabalho de TCC 



 

 

 

CADASTRAR TRABLHO DE TCC/MONOGRAFIA/ESTÁGIO 

Obs: utiliza a mesma tela para cadastrar os três  

 

 No bloco 02, visualiza o que foi cadastrado para os alunos 

 



 
No bloco 03 que é realizado o cadastro 

Obs: para cada tipo (estágio, TCC ou monografia) , verificar quais abas precisam ser 

preenchidas 

 

 

Clicar em SALVAR 

 



 

 

 Navegando em outras abas (bloco 03) é possível anexar outros itens 

 

 

Se tiver avaliações cadastradas dentro da turma/disciplina, aparece na aba 

AVALIAÇÕES , permitindo o lançamento das notas e clicar em SALVAR 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

Realizar cálculo de notas e frequência 

 

Realizar o cadastro de Estágio 

Verificar na tela matrícula se a disciplina está cadastrada 

 

Na tela DISICIPLINAS 

Verificar se o TIPO está configurado para ESTÁGIO 



 

 

 

 

 

 

Para inserir alguns documentos obrigatórios e clicar em SALVAR 



 

 

 

 

Para fazer o cadastro da empresa (associar a empresa ao aluno), clicar em NOVO, 

preencher as informações e clicar em SALVAR 

 

 

 AVALIAÇÕES 



 
Para lançar uma NOTA obrigatoriamente ter a turma que ele está matriculado 

uma AVALIAÇÃO 

 

Pra verificar se vai ser avaliado por FREQUENCIA ou por NOTA 

Ir na tela Disciplinas /avaliação/tipos de avaliação( definir qual o tipo) 

preencher as informações  

 

Clicar em SALVAR 

 



 
Voltar a tela e clicar em calcular nota/frequência final 

 

 

SERVIÇOS DISPONÍVEIS 

 

 

A secretaria pode fazer o pedido pelo aluno de vários serviços 

 



 

 

 

Clicar em confirmar 

 

 

 

Ao final da solicitação, visualiza o protocolo. Também pode ser impresso 



 

 

Ver arquivo. É possível fazer a impressão ou enviar por e-mail 

 

 

 

 

 

 


