
  

 
 

   
 

LYCEUM 

 

ABERTURA DO PERÍODO LETIVO 

 

 

Abertura do Período Letivo : 

 Criação de cursos 

 Criação de disciplinas 

 Criação de avaliações-padrão 

 Criação de grades curriculares 

 Consulta de horário operacional 

 Cadastro dos Períodos Letivos 

 Assistente de Criação de Turmas 

 Consulta de Turmas 

 Associação de Docente na Turma 

 Cadastro de Horários 

  Consulta de Agendas de Turma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://homolog-uemg.lyceum.com.br/Secretaria/Secretaria/turmas/TACDT001D.tp
https://www.youtube.com/watch_popup?v=RtoWWvwmwWs
https://www.youtube.com/watch_popup?v=E8twRq_fD-0
https://www.youtube.com/watch_popup?v=z2PDpb8wm1k
https://www.youtube.com/watch_popup?v=2AMfygKtLFw
https://www.youtube.com/watch_popup?v=8ogG6obWsYA
https://www.youtube.com/watch_popup?v=t6QswmNs_9g
https://www.youtube.com/watch_popup?v=7_p69Uu-rfU
https://www.youtube.com/watch_popup?v=ydH7SEQujGU
https://www.youtube.com/watch_popup?v=ARr_wGZ8faI
https://www.youtube.com/watch_popup?v=jr0vPQ3nfQQ
https://www.youtube.com/watch_popup?v=h1tHdkI_MWc
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Caminho das Pastas 

 Estrutura Institucional → Cursos e Currículos → CURSOS 

 Estrutura Institucional → Cursos e Currículos → Disciplinas → DISCIPLINAS 

 
Estrutura Institucional → Cursos e Currículos → Disciplinas → Disciplinas 
Estrutura Institucional → Cursos e Currículos → Disciplinas → AVALIAÇÕES 

 
Estrutura Institucional → Cursos e Currículos → Currículos → Grades Curriculares → GRADE 
CURRICULAR 

 Configurações Gerais → Secretaria Acadêmica → Período Letivo → PERÍODOS LETIVOS 

 Configurações Gerais → Unidade e Curso → Horários → HORÁRIO OPERACIONAL 

 Secretaria Acadêmica → Docente → Cadastro → CADASTRO DE DOCENTE 

 
Secretaria Acadêmica → Turmas → Assistente de Criação → ASSISTENTE DE CRIAÇÃO DE 
TURMAS 

 
Secretaria Acadêmica → Turmas → Disciplina → Turmas (para cada turma listada, clique no 
link do código e altere o docente para o principal da turma) 

 

Secretaria Acadêmica → Turmas → Disciplina → Turmas (para cada turma listada, clique no 
link do código e, na página Manutenção de Turma Disciplina, associe a dependência à 
turma) 
Secretaria Acadêmica → Turmas → Disciplina → Turmas (para cada turma listada, clique no 
link Horário e, na página Horários da Turma, associe a dependência ao horário) 

 
Secretaria Acadêmica → Turmas → Disciplina → Turmas (para cada turma listada, clicar em 
Cadastrar horário – CADASTRAR OS HORÁRIOS E DOCENTES DE CADA HORÁRIO) 

 
Secretaria Acadêmica → Turmas → Disciplina → Turmas (para cada turma listada, clicar em 
agenda) 
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CRIAÇÃO DE UM CURSO                                   

Estrutura Institucional → Cursos e Currículos → Cursos 
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 Para cadastrar os dados básicos dos cursos: 

CLICAR EM DADOS GERAIS e NOVO 
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Marcar a opção ATIVO 

 

 

CLICAR EM RESPONSÁVEIS E NOVO  

Digitar o nome do responsável pelo curso e sua vigência e clicar em SALVAR 
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CRIAÇÃO DA DISCIPLINA 

Estrutura Institucional → Cursos e Currículos → Disciplinas → Disciplina 

 

Clicar no botão NOVO 
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Deixar a opção  ATIVA marcada : para a disciplina ser usada nas grades 

VERIFICAR HORÁRIO (DEIXAR MARCADO):  possibilidade de criar um horário padrão 

para as aulas . 

Obs: TURMAS EAD como não tem padronização de horário pode deixar desmarcada. 

NÍVEL (SEPARAÇÃO DE CARGA HORÁRIA): quando a disciplina é só teórica : nível 

não informado 

FALTA DIÁRIA :  SE DEIXAR MARCADO VAI LANÇAR FALTA  PARA TODAS AS 

AULAS DAQUELA DISCIPLINA NAQUELE DIA 

Estágio/Monografia/TCC : deixar marcado para as disciplinas que são de estágio 

AULAS SEMANAIS : QUANTAS AULAS TEÓRICAS E PRÁTICAS TEM NA SEMANA. 

CÓDIGO DA DISCIPLINA: parametrizado no banco de dados. Código será gerado 

automaticamente. 

NOME DA DISCIPLINA: até 200 caracteres 

CRÉDITOS :  cursos que não trabalham com crédito pode colocar a carga horária da 

disciplina 

 

 

 Obs : Lyceum lança falta e não presença 

Ainda no campo DISCIPLINAS 
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2ª ABA : CADASTRO DE AVALIAÇÕES 
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CRITÉRIOS PARA APROVAÇÃO/MÉDIA 

 

 

Exemplo: 

Fórmula de Aprovação 1 : fórmula básica (normal) . Conceito mínimo 1 = 60 

Fórmula de Aprovação 2 ( PROVA ESPECIAL) : caso o aluno não tenha sido aprovado ele tem que ter 

um conceito mínimo de 40 
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Para concluir o cadastro das disciplinas: criar as avaliações  

 

 

 

 

 

 

ONLINE : significa que o aluno vai ver a nota online 

NOTA MÁXIMA : que o docente poderá atribuir a prova 
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Criação de PROVA SUBSTITUTIVA E CRIAÇÃO DE PROVA ESPECIAL 
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Ainda na aba disciplinas pode cadastrar: 

EMENTA 

PLANO DIDÁTICO 

DOCENTES HABILIDADOS 

 

 

 

DOCENTES HABILITADOS 

( não é obrigatório o preenchimento) 
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RESUMINDO...... 

 1ª ETAPA : CADASTRA O CURSO 

 2ª ETAPA : PARA ESSE CURSO CADASTRAR AS DISCIPLINAS  

Para fazer a relação do curso com as disciplinas, o próximo passo é cadastrar 

o currículo 

 3ª ETAPA :  CADASTRAR O CURRÍCULO ( CATÁLOGO) 

 4ª ETRAPA: CADASTRAR AS SÉRIES (PERÍODOS) QUE ESSE 

CURRÍCULO TEM 

 5ª ETAPA: MONTAR A GRADE CURRÍCULAR COM AS DISCIPLINAS   

NAS SÉRIES (PERÍODOS) QUE ESSE CURÍCULO TEM 
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CADASTRAR CURRÍCULO 

 

DISCIPLINAS                   CURRÍCULOS               CURRÍCULO 

 

 

 

O CURRÍCULO É UM CONJUNTO DE REGRAS DO CURSO 

No Lyceum  não precisa cadastrar um currículo novo por ano ou semestre. 

Se não mudar a matriz curricular pode manter o currículo . 

 Obs: Para cadastrar um currículo, tem que primeiro cadastrar o curso 
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Para eu cadastrar novo currículo, vai em NOVO 
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  CADASTRAR AS REGRAS DO CURRÍCULO  
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CADASTRAR GRADE CURRICULAR 

Estrutura Institucional → Cursos e Currículos → Currículos → Grades Curriculares → GRADE 

CURRICULAR 

 

Menu- grades curriculares- grade curricular 
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Curso com a grade montada 
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CRIAÇÃO DE TURMAS 

MENU               ASSISTENTE DE CRIAÇÃO DE TURMAS 

Ano e período de origem:. TODOS 

 

OPÇÃO A :  MOSTRA APENAS A SÉRIE. 

CRIAR UMA TURMA PARA CADA DISCIPLINA DA SÉRIE. 
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OBS : As turmas que estão sendo criadas tem vínculo com o curso. Somente alunos 

matriculados nesse curso, poderão fazer essa disciplina. 

Opção B : CRIAR DISCIPLINAS AVULSAS ( vamos utilizar a opção B na UEMG) 

Abre a coluna de disciplinas 
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As turmas criadas serão propriedades do curso. 

Criar a quantidade de turmas 

Selecionar o curso (as disciplinas que serão ofertadas em cada período) e inserir a quantidade 

de turmas. No quadro abaixo, aparece todas as disciplinas que serão ofertadas no curso.  

Depois clica em PRÓXIMO PASSO 
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CLICAR EM PRÓXIMO PASSO 

Obrigatoriamente deve preencher ( ano e período de destino_) 

 

 

Composição do código da turma : padronizado pela instituição 

Dependência : espaço físico   

Se for criar uma nova composição do código da turma, clicar em MODELOS DE DE 

COMPOSIÇÃO 
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Caso a dependência não tem sido criada: 

Cadastrar Dependência física  
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Cadastrar os tipos de dependência ( sala de aula, laboratório etc..) 
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CLICAR EM NOVO 
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 MARCAR A OPÇÃO ATIVA E CLICAR EM SALVAR 
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Voltando para a finalização da criação de turmas : 

PASSO 3 EFETIVAR CRIAÇÃO DAS TURMAS 
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TURMAS CRIADAS PARA CADA DISCIPLINA 

 

 Quando clica no caderninho com o lápis, dá uma ficha completa da disciplina 

 

 

 

 

Alguma alteração que precisa fazer , clicar no caderno com o lápis 
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Clicar no disquete aparece todas as turmas criadas. 
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PARA CRIAR NOVAS TURMAS ( ASSISTENTE DE CRIAÇÃO DE TURMAS) 
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VISUALIZAR AS TURMAS CRIADAS 

 

 

 

TURMAS CRIADAS /RESUMINDO 

 

 CRIAR TURMAS PARA UM CURSO 

 PARA QUAL TURNO 

 PARA QUAL CURRÍCULO 

 PARA QUAL SÉRIE ( PERÍODO) 

 PARA QUAL ANO E PERÍODO DE DESTINO 

 EM QUAL UNIDADE FÍSICA 

 EM QUAL DEPENDÊNCIA FÍSICA 

 QUAL DOCENTE 

 QUAL O NÚMERO DE VAGAS 
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CONSULTAR TURMAS 

Secretaria acadêmica                       Turmas                          Disciplina                              Turmas  

Ou 

menu turmas 

 

Inserir ano e período para buscar as turmas 

( obs: campos em negrito sempre são preenchimentos obrigatórios) 
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CONSULTA TURMAS :  

A partir da consulta de turmas, consigo atribuir docentes a turma, criar horário, criar 

agenda, lançar notas e faltas. Fazer alterações relacionadas a turmas. 

Tudo que pode fazer com essa turma é a partir dessa tela. 

 

 

 

Obs : No lyceum cada disciplina é uma turma 
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Clicar em filtrar aparece todas as turmas  

 

 

Todas as turmas criadas : Detalhes do cadastro de uma turma, CLICAR em cima 

da turma 
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Direciona para a tela MANUTENÇÃO DE TURMA DISCIPLINA ( fazer algum tipo de 

alteração ou até exclui e duplicar  alguma turma) 
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CADASTRAR HORÁRIO DA TURMA 
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Caso encontre inconsistência de cadastro de horário 

 

MENU HORÁRIO OPERACIONAL 
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Não tem horário cadastrado 

 

 

Criar os horários 
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Volta na tela HORÁRIOS DA TURMA 
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42 
 

EMISSÃO DE RELATÓRIOS 

 

 

MENU                       RELACIONAMENTOS              RELATÓRIOS              EXPORTAÇÃO DE DADOS 

EM ARQUIVOS 

 

 

 

 

Digitar Disciplina  
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MENU                       RELACIONAMENTOS              RELATÓRIOS           RELATÓRIOS 

 

Digitar disciplina 
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Clicar no caderninho 

 

 

 

Digitar a unidade acadêmica 

Emitir relatório 

 


