
 
 

ORIENTAÇÕES complementares para renovação de MATRÍCULA na ESCOLA GUIGNARD 

 A matrícula deve ser feita nas disciplinas do período e turno de origem. Durante o período de matrícula, não 
serão aceitas matrículas em outros turnos. Por isto a necessidade de o aluno ter consciência de seu turno 
de origem (turno em que ingressou na Escola, caso já não tenha solicitado, ao longo do curso, mudança de 
turno e esta tenha sido deferida, formalmente, pelo Colegiado). 
 

 Os alunos da disciplina OPH II têm suas vagas já garantidas nas respectivas turmas e horários que continuam 
as disciplinas OPH I.   
 

 O formulário poderá ser encaminhado UMA ÚNICA VEZ, portanto, verifique:  
 número mínimo e máximo de créditos para matrícula;  
 se todas as disciplinas escolhidas são de seu turno de origem;  
 se não se esqueceu de marcar alguma disciplina; 
 pré-requisitos existentes. 

 

 É obrigatória matrícula em pelo menos 8 créditos (144 horas-aula) e, no máximo em 32 créditos (576 horas-
aula) a serem cursados no semestre recorrente sendo que a MAIORIA em disciplinas no seu turno de origem.  
Exemplo: Se o aluno pretende cursar 5 disciplinas, mas nem todas podem ser cursadas em seu turno de 
origem, é necessário fazer a matrícula em pelo menos 3 disciplinas no seu turno de origem e deixar, para o 
AJUSTE DE MATRÍCULA, apenas 2 de outro(s) turno(s). Lembrando que pode não haver vagas. 
 

 Estudante do Bacharelado poderá se matricular em apenas 1 disciplina Optativa de Ateliê OPA. Para se 
matricular em mais de uma disciplina OPA, o aluno deve solicitar a matrícula ao Colegiado expondo a 
urgência de matrícula em uma segunda OPA. Neste caso, a solicitação deverá ser feita diretamente à 
Coordenação de Colegiado, via e-mail. O coordenador levará a demanda ao Colegiado que avaliará a 
solicitação e, desde que ainda haja vagas na disciplina solicitada, poderá ou não deferir. (Entende-se por 
URGÊNCIA a necessidade de cursar duas OPAs para integralização do curso e colação de grau). 

 

 Após a matrícula, é permito realizar um ajuste, quando o aluno poderá solicitar matrícula em disciplinas 
fora de seu turno de origem, desde que haja vagas. AJUSTE DE MATRÍCULA É EXCEÇÃO. NESTE MOMENTO, 
TODOS ESTUDANTES JÁ TÊM SUA MATRÍCULA GARANTIDA. Assim, o critério para aceitação da matrícula do 
aluno será tão somente a existência de vagas na turma, visto que todos os alunos daquele turno já tiveram 
suas matrículas garantidas. 
 

 A Secretaria deverá matricular, de forma automática, cada um dos alunos, respeitando o horário de 
preenchimento presencial de cada formulário de ajuste. Tão logo a ocupação da turma se encerre, as 
matrículas serão automaticamente suspensas para aquela disciplina e os alunos serão apenas informados do 
indeferimento de matrícula por causa de inexistência de vagas. 

 

 O aluno não poderá solicitar CANCELAMENTO DE DISCIPLINA durante o período de Ajuste de Matrícula. Os 
cancelamentos de disciplina poderão ser solicitados, em formulário próprio a ser divulgado no site da Escola 
Guignard no período estabelecido no Calendário de Procedimentos Acadêmicos, desde que seja mantida a matrícula 
em pelo menos 8 créditos. 

 

 Matrículas em disciplinas eletivas, aquelas que não estejam incluídas na matriz curricular do curso de origem, 
devem ser feitas diretamente na instituição escolhida, buscando informações e prazos nesta outra instituição. 
Esta deve ser 1 disciplina de 4 créditos ou, 2 de 2 créditos (72 horas). 
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