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UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS
NEAD - Nucleo de Educacéao a Distancia
CEPEAD - Centro de Pesquisa em Educacéao a Distancia
FaPP — Faculdade de Politicas Publicas “Tancredo Neves”

EDITAL DE SELECAO N° 009 NEAD/ CEPEAD/FaPP /JUEMG
PROCESSO SIMPLIFICADO DE SELECAO DE TUTORES A DISTANCIA DO
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO PUBLICA
EAD/UEMG/UAB

A Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, por meio Faculdade de
Politicas Publicas(FAPP) do Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD)
e 0 Centro de Educacdo a Distancia (CEPEAD), no uso de suas atribuicfes legais,
comunicam aos interessados, neste edital, que no periodo de 23/11/2013 a 29/11/2013
estardo abertas as inscricdes para selecdo de Tutores a Distancia, sendo 06 (seis) vagas
para acompanhamento das disciplinas oferecidas no Curso de Bacharelado em
Administra¢do Publica na modalidade a distancia. Os referidos cursos integram o
Sistema Universidade Aberta do Brasii - UAB, no &ambito do Sistema
CAPES/UAB/UEMG, que sera oferecido no Estado de Minas Gerais, em parceria com
a Diretoria de Educagdo a Distancia (DED) da Coordenagdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior — CAPES.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente edital rege o Processo de Selecdo de Tutores a Distancias para atuarem
no curso acima mencionado no &mbito do Sistema CAPES/UAB/UEMG;

1.2 Os tutores serdo selecionados com base nos critérios estabelecidos no presente

documento;

1.3. A atuacdo do tutor ndo originard quaisquer vinculos empregaticios com a UEMG,
sendo sua atribuicdo e remuneracdo definidas de acordo com o sistema de bolsas do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo - FNDE, conforme resolugées FNDE
n° 26 de 5 de junho de 2009 e n° 8 de 30 de abril de 2010;

1.4. De acordo com a portaria conjunta da Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal

de Nivel Superior — CAPES e o Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
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Tecnologico — CNPq, de 12 de dezembro de 2007, os bolsistas da CAPES e do CNPq,

matriculados em programas de pos-graduacdo do pais, selecionados para atuar nas
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instituicdes publicas de ensino superior como tutores do Sistema UAB, terdo as
respectivas bolsas de estudo preservadas pelas duas agéncias, pelo prazo da sua duracéo
regular. Ressalta-se, porém, que o candidato ndo podera acumular mais de uma bolsa de
tutoria de acordo com a Lei Federal n® 11.273, de 06 de fevereiro de 2006;

1.5. O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender & normas e as
recomendagdes estabelecidas neste Edital, sera automaticamente eliminado do processo

de selecao.

1.6. Os candidatos classificados em posi¢Oes excedentes poderdo ser chamados caso
haja desisténcia ou caso seja constatada a inaptiddo de um ou mais dos candidatos

selecionados;

1.7. Caso haja uma demanda maior por tutores a distancia, a Coordenacdo do Curso
podera selecionar os candidatos excedentes, de acordo com a classificacdo final do

processo seletivo.

2. DO CARGO E DAS VAGAS

2.1. Serdo ofertadas 06 (seis) vagas para tutores a distancia para acompanhamento das
disciplinas oferecidas no Curso de Bacharelado em Administracdo Publica, nos

municipios de Buritis, Corinto e Ipanema.

2.2. Os tutores selecionados realizardo a mediagdo no curso que integram o Sistema
CAPES/UAB/UEMG.

2.3. Os candidatos aprovados e nédo classificados passardo a fazer parte do cadastro de
reserva, podendo ser chamados pela coordenagdo dos cursos, para ocupar as vagas, no
caso de vacancia, nas areas de conhecimento discriminadas, obedecendo-se

criteriosamente a ordem de classificacéo.

3. DA DESCRICAO SUMARIA DAS FUNCOES

3.1. Conhecer o Projeto Pedagdgico do curso, sua organizacdo, estrutura e

funcionamento, o material didatico das disciplinas e o sistema de tutoria da UEMG.
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3.2. Mediar a comunicac¢éo de contetidos entre o professor e os cursistas.
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3.3. Acompanhar as atividades discentes, conforme cronograma dos cursos.
3.4. Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes.

3.5. Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem(AVA) e dar

retorno as solicitacdes dos cursistas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
3.6. Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes.
3.7. Colaborar com a coordenacgéo do curso na avaliacdo dos estudantes.

3.8. Participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela Instituicdo
de Ensino.

3.9. Elaborar relatorios periddicos de acompanhamento dos alunos e encaminhar a
Coordenacdo de tutoria.

3.10. Participar do processo de avaliacdo da disciplina, sob a orientacdo do professor

responsavel.

3.11. Apoiar operacionalmente a coordenacdo do curso nas atividades presenciais nos

polos, em especial na aplicacdo de avaliages.

3.12. Participar, das reunides da equipe de tutores e professores pesquisadores
convocadas pela coordenagéo do curso.

3.13. Subsidiar a avaliacdo do material didatico e do ambiente virtual de aprendizagem

do curso, sugerindo eventuais mudancas.

4. DOS REQUISITOS BASICOS

4.1. S&o requisitos exigidos aos candidatos aprovados na selecdo de tutores:
4.1.1. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste edital;
4.1.2. Possuir a seguinte experiéncia profissional ou formacéo académica:

a) Formagé&o de nivel superior: Bacharelado ou Tecn6logo em areas das ciéncias sociais
aplicadas (Administracdo, Gestdo Publica, Ciéncias Econémicas, Direito, Gestdo e
Processos Gerenciais) ou curso de especializacdo na area;

b) Vinculagdo ao setor publico (servidor publico de qualquer esfera administrativa) ou

ser aluno de programa de poOs-graduacdo stricto sensu (mestrado ou doutorado)
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reconhecido pela CAPES (conforme oficios circulares 20/2011 e 21/2011 da

DED/CAPES).

4.2. S&o requisitos para a concessdo da bolsa:

4.2.1. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira com situacao regular no pais;
4.2.2. Estar quite com as obrigacdes eleitorais;

4.2.3. Estar quite com as obrigacdes militares (para candidatos do sexo masculino);

4.2.4. Ter disponibilidade para desenvolver as atividades propostas.

5. DO PERFIL DO CANDIDATO
5.1. Possuir conhecimento em informatica.
5.2. Possuir acesso a internet.

5.3. Possuir, preferencialmente, experiéncia em educacdo a distancia e em ambientes

virtuais de aprendizagem (AVA).

6. DA REMUNERACAO E DA CARGA HORARIA

6.1. O valor da bolsa a ser concedida é de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco
reais) mensais, pelo prazo de 06 (seis) meses, correspondendo a oferta do curso

mencionado.

6.2. Os tutores selecionados deverdo cumprir 20 (vinte) horas semanais na Plataforma
Moodle e poderdo ser convocados a aplicarem atividades nos polos de apoio presencial
que integram o programa Universidade Aberta do Brasil — UAB, nos quais sejam

ofertados cursos da UEMG, inclusive nos finais de semana.

7. DOS PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO

7.1 O periodo de inscricdo para participar deste Processo Seletivo € de 23/11/2013 a
29/11/2013;

7.2. Para realizacdo da inscri¢do, o candidato ao Processo Seletivo devera observar os

seguintes procedimentos:

7.2.1. Preencher e imprimir o Formulério Padrdo de Inscricdo disponivel no site
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http://www.uemg.br/ead;

7.2.2. Anexar ao formulario de inscri¢do os seguintes documentos:

| - Cdpia do diploma de concluséo de curso superior, ou copia de certificagdo em pds-

graduacéo, ou declaragéo de concluséo;

Il - Curriculum vitae atualizado, na Plataforma Lattes, com documentos
comprobatérios das informacdes constantes no curriculo, e em especial contendo
informac0es referentes a conhecimentos e/ou experiéncia com as teméticas envolvidas

no presente edital;

I11 - Copia de documento de identidade com foto;

IV - Copia do CPF;

V — Cépia do Titulo de Eleitor e dos comprovantes de votacdo da Gltima eleicéo;
VI — Cépia do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

VII - Documento datado e assinado declarando ter disponibilidade para viajar, quando
necessario, em fins de semana, aos P6los de Apoio Presencial em Educacdo a Distancia
onde a UEMG oferecerd os cursos mencionados;

VIII - Carta de IntencBes (uma lauda apenas);

IX - Cépia de comprovante de vinculo com a universidade e/ou poder publico, sendo
copia do contracheque para servidores publicos e comprovante de matricula para

programa de pds-graduacdo stricto sensu;

7.2.3. Enviar os documentos listados via Sedex, até dia 29/11/2013 para a Faculdade de
Politicas ~ Publicas “Tancredo Neves- EDITAL DE SELECAO N°
008/NEAD/CEPEAD/FaPP/UEMG/2013, Rua Major Lopes, 574, 3° andar, Sdo Pedro,
Belo Horizonte/MG, CEP 30330-050. Somente serdo aceitos documentos postados

dentro do prazo de inscrigéo.
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7.3. Sdo condigOes para a inscricdo conhecer e estar de acordo com as exigéncias
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contidas neste documento.

7.4. Constatada a falta ou irregularidade de qualquer documento, o candidato sera
automaticamente excluido do Processo de Selecéo.

8. DA AVALIACAO
8.1. O Processo de Selecdo esta dividido em duas etapas:

8.1.1. A primeira etapa é eliminatoria e serd composta de analise do Curriculum Vitae e
e dos documentos exigidos neste Edital.

8.2. A segunda etapa, de carater classificatorio, € composta por:

a) andalise da carta de Intencdes, e

b) prova escrita, podendo conter questbes objetivas e/ou dissertativas destinadas a
avaliar a capacidade de leitura e interpretacdo de textos da area, bem como a
capacidade de redacdo e uso de ferramentas basicas de informaética e uso da Plataforma
Moodle.

8.2.1 — Para a analise da Carta de Intencdes serdo considerados a coeréncia e a coesdo

textual, e como o candidato pretende contribuir para a efetivacéo do curso.

8.3. As inscrigdes que estiverem de acordo com o disposto pelo presente edital seréo
homologadas e a lista de classificados para a segunda etapa serd divulgada no endereco

eletronico http://www.uemg.br/ead;

8.4. A prova da segunda etapa sera realizada no dia 13 de dezembro de 2013, das 08
horas as 12 horas, na FaPP/CBH/UEMG, Rua Major Lopes, 574, 3° andar, Sdo Pedro,
Belo Horizonte/MG.

8.4.1. As Referéncias Bibliogréaficas para orientagdo dos estudos constam no Anexo |
deste Edital;

8.4.2. Somente sera admitido a sala de avaliacdo o candidato que estiver munido de:
| - Documento original de identidade com foto utilizado no ato da inscricao;
Il - Copia do Formulério de Inscricéo;

1l - Caneta esferografica de tinta preta ou azul, lapis preto, borracha, régua e
calculadora;
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8.5. N&o sera permitida consulta bibliogréfica;
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8.6. O candidato deverd apresentar-se com meia hora de antecedéncia no local da prova.

9. DO RESULTADO FINAL

9.1. O resultado final sera divulgado no enderego eletrdnico http://www.uemg.br/ead,
até o dia 16/12/2013.

10. DO RECURSO

10.1. O recurso devera ser interposto no prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da data de
divulgacdo do resultado de cada etapa do processo seletivo no site
http://www.uemg.br/ead:;

10.2. O recurso deverd ser protocolado, pelo candidato ou por seu procurador, em
envelope oficio pardo, com indicagdo do nome do candidato, no seguinte endereco:
FaPP/UEMG/2013, Rua Major Lopes, 574, 3° andar, S&o Pedro, Belo Horizonte/MG.

10.3. O recurso devera conter o nome do candidato e a justificativa do que motivou a

insatisfacdo do reclamante;
10.4. N&o sera aceita a apresentacdo de novos documentos nos recursos;

10.5. Somente serdo analisados os recursos fundamentados e interpostos no prazo
estipulado acima;

10.6 Os candidatos do Processo Seletivo nédo terdo direito a revisdo de provas;
10.7 O recurso sera julgado pela Comissdo Examinadora do Processo Seletivo;

10.8. Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo Examinadora do Processo

Seletivo;

10.9. O resultado do julgamento dos recursos serda disponibilizado no site

http://www.uemg.br/ead, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data imediata

da divulgacéo dos resultados.
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11. DA REALIZACAO DO CURSO DE FORMACAO TECNICO-
PEDAGOGICA PARA TUTORES EM EDUCACAO A DISTANCIA

11.1. A realizacdo do Curso de Formagdo Técnico-Pedagdgica para Tutores € de
responsabilidade do CEPEAD/UEMG.

11.2. O referido curso de formacédo terd a duracdo de 02 (duas) semanas, sendo 05
(cinco) horas presenciais e 25 (vinte e cinco) horas a distancia e sera divulgado aos

candidatos aprovados em data oportuna.

11.3. A participacdo do tutor no mencionado curso é condicdo obrigatoria para a sua

atuacdo como tutor a distancia.

11.4. Os candidatos excedentes, em quantidade definida pela Coordenacdo dos Cursos,
também poderdo ser convocados para realizarem o Curso de Formacdo Técnico-
Pedagdgica para Tutores;

11.5. A realizacdo do citado curso de formagdo por parte dos candidatos excedentes néo

garante a contratacdo como tutor a distancia.
12. DA COMISSAO ORGANIZADORA E BANCA EXAMINADORA

12.1. A Comisséo Organizadora e a Banca Examinadora deste processo seletivo seréo
compostas por Coordenadores e professores do respectivo Curso e professores da equipe
do NEAD/CEPEAD/FaPP/UEMG.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. O prazo de validade do Processo Seletivo sera de 12 (doze) meses, a contar da

data de publicacdo do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

13.2. Todas as publicacdes referentes a este Processo de Selecédo serdo disponibilizadas

no site http://www.uemg.br/ead, sendo seu acompanhamento de inteira responsabilidade

do candidato.

13.3. Inexatiddo das declaracdes, irregularidades de documentos ou outras constatadas
no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminardo o candidato, anulando-se todos

0s atos decorrentes a sua inscricao.

13.4. Os documentos apresentados pelos candidatos ndo aprovados poderdo ser
retirados pelo proprio candidato ou por seu procurador, na FaPP/CBH/UEMG, situado

a Rua Major Lopes, 574, 3° andar, S&o Pedro, Belo Horizonte/MG, até 30 (trinta) dias
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serdo reciclados.

13.5. E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informacdes e a
atualizacdo de seu endereco residencial durante o processo de selecdo. O
NEAD/CEPEAD/FaPP/UEMG néo se responsabilizardo por eventuais prejuizos que o

candidato possa sofrer, em decorréncia de informacdes incorretas ou insuficientes.

13.6. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora e pela Banca

Examinadora do Processo Seletivo.

13.7. O NEAD/CEPEAD/FaPP/UEMG reservam-se o direito de cancelar, anular ou
adiar o Processo Seletivo por motivo de forca maior, ou por baixo nimero de candidatos
inscritos, a critério do prdprio Centro, dando ampla divulgacdo de seus atos e de
eventuais providéncias a serem tomadas pelos candidatos que ja tenham efetivado sua
inscricao.

13.8. Incorporar-se-do a este edital, para todos os efeitos, quaisquer Editais
Complementares que vierem a serem publicados pelo NEAD/CEPEAD/FaPP/UEMG.

13.9. Informacdes adicionais poderdo ser obtidas pelo site http://uemg.br/ead/ e/ou pelo
telefone (31) 35412508.

Belo Horizonte, 22 de novembro de 2013.

Dijon Moraes Janior

Reitor
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